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จัดท าโดย  นายกฤษดา ฐิตวด ี



 

ก การด าเนินงานจ้างกอ่สร้าง ด้วยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ (e-bidding)  

ค ำน ำ 
 

 คู่มือการปฏิบัติงาน การด าเนินงานจ้างก่อสร้าง ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์          
(e-bidding) จัดท าขึ้นเพ่ือใช้เป็นแนวทางในการจัดซื้อจัดจ้าง ประเภทค่าที่ดิน สิ่งก่อสร้าง ส าหรับผู้มี
หน้าที่ปฏิบัติงานด้านพัสดุให้สามารถปฏิบัติงานแทนกันได้ และเป็นมาตรฐานเดียวกัน โดยได้รวบรวม
ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง การพิจารณางานจ้างที่มีลักษณะงานเป็นงานก่อสร้าง        
ไปจนถึงกระบวนการจัดจ้าง ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ทั้งนี้การปฏิบัติงาน  
ต้องเป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  และระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
 ผู้จัดท าหวังว่าคู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้จะเป็นประโยชน์แก่ผู้ที่เกี่ยวข้อง สร้างความรู้     
ความเข้าใจ และปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
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                   นักพัสดุปฏิบัติการ 

                       ธันวาคม พ.ศ. 2564 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ข การด าเนินงานจ้างกอ่สร้าง ด้วยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ (e-bidding)  

สำรบัญ 
        หน้ำ 

บทที่ 1 บทน ำ 
 ความเป็นมา ความจ าเป็น และความส าคัญ       1 
 วัตถุประสงค์          2 
 ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ        2 
 ขอบเขตของคู่มือ          2 
 ค าจ ากัดความเบื้องต้นส าหรับคู่มือการปฏิบัติงาน               3 
บทที่ 2 โครงสร้ำงองค์กร และบทบำทหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ 
 โครงสร้างองค์กร                              6 
 โครงสร้างการบริหารงาน                            7 
 ภาระหน้าที่ของหน่วยงาน         8 
 บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ        9 
บทที่ 3 ควำมรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและหลักเกณฑ์และวิธีกำรปฏิบัติงำน 
 ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง      13 
 หลักเกณฑ์และวิธีการปฏิบัติงาน  
 - พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  22 
          - ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ  22 
  ภาครัฐ พ.ศ. 2560         

- หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 259 ลงวันที่ 4 มิถุนายน  29 
2561 เรื่องซ้อมความเข้าใจนิยามความหมาย “งานก่อสร้าง” ตามพระราชบัญญัติ 
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560   
- หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 89 ลงวันที่ 18 กุมภาพันธ์  30 
2564 เรื่อง แนวทางปฏิบัติตามกฎกระทรวงก าหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ 
ที่รัฐต้องการส่งเสริม หรือสนับสนุน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 

บทที่ 4 กระบวนงำนและข้ันตอนกำรปฏิบัติงำน                         
การพิจารณางานจ้างที่มีลักษณะงานเป็นงานก่อสร้าง     32 
- Workflow การพิจารณางานจ้างที่มีลักษณะงานเป็นงานก่อสร้าง    

 วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)     34 
 - Workflow วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  (e - bidding)     
 ตัวอย่างเอกสารและแบบฟอร์มที่ใช้งาน      41 
  - ตัวอย่าง บันทึกข้อความขออนุมัติประกาศเผยแพร่แผนจัดซื้อจัดจ้าง   42 
 และแผนจัดซื้อจัดจ้าง (ตย.1) 
  - ตัวอย่าง บันทึกข้อความขอความเห็นชอบร่างขอบเขตของงาน   45 
 และแบบฟอร์มร่างขอบเขตงานก่อสร้าง (ตย.2) 
 



 

ค การด าเนินงานจ้างกอ่สร้าง ด้วยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ (e-bidding)  

สำรบัญ (ต่อ) 
                       หน้ำ 
บทที่ 4 กระบวนงำนและข้ันตอนกำรปฏิบัติงำน (ต่อ) 
  - ตัวอย่าง ประกาศเชิญชวน และเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธี   49 
 อิเล็กทรอนิกส์ (e – bidding) (ตย.3)                 
  - ตัวอย่าง บันทึกข้อความรายงานขอซื้อหรือขอจ้าง ตัวอย่าง ค าสั่งแต่งตั้ง 64 
 คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  
 และผู้ควบคุมงาน (ตย.4)  
  - ตัวอย่าง บันทึกข้อความรายงานผลการพิจารณา ของคณะกรรมการฯ  68 
 ข้อ 55(4) (ตย.5)  
  - ตัวอย่าง ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา (ตย.6)    72 
  - ตัวอย่าง สัญญาจ้างก่อสร้าง (ตย.7)     73 
บทที่ 5 ปัญหำอุปสรรคและข้อเสนอแนะ 
  ปัญหา อุปสรรค และแนวทางแก้ไข      86
 ข้อเสนอแนะเพ่ือการพัฒนา       89 
บรรณำนุกรม          90 
ภำคผนวก  
 พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  91
 กฎกระทรวง ก าหนดเรื่องการจัดซื้อจัดจ้างกับหน่วยงานของรัฐที่ใช้สิทธิอุทธรณ์ไม่ได้   133 
 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ           135 

ภาครัฐ พ.ศ. 2560 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 259 ลงวันที่ 4 มิถุนายน      207 
2561 เรื่องซ้อมความเข้าใจนิยามความหมาย “งานก่อสร้าง” ตามพระราชบัญญัติ 
การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 89 ลงวันที่ 18 กุมภาพันธ์    209 
2564 เรื่อง แนวทางปฏิบัติตามกฎกระทรวงก าหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ 

    ที่รัฐต้องการส่งเสริม หรือสนับสนุน (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 



 

1 การด าเนินงานจ้างกอ่สร้าง ด้วยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ (e-bidding)  

บทที่ 1 
บทน ำ 

 
1.  ควำมเป็นมำ ควำมจ ำเป็น และควำมส ำคัญ 

 พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.  2560             
ได้ประกาศใช้เมื่อวันที่ 23 สิงหาคม 2560 หน่วยงานของรัฐต้องด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างตาม
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.  2560 ประกอบกับระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.  2560 ได้ก าหนด
หลักเกณฑ์ แนวทางและขั้นตอนการปฏิบัติรวมทั้งผู้มีอ านาจในขั้นตอนต่าง ๆ  ที่แตกต่างไปจาก
ระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการพัสดุ  พ.ศ. 2535 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ที่ถือปฏิบัติมาเป็น
เวลานาน นอกจากจะมีความแตกต่างแล้ว พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ได้ใช้บังคับใหม่ และใช้บังคับกับทุกองค์กรของรัฐ ท าให้มีการก าหนดหลักเกณฑ์
ต่าง ๆ ในกฎหมายในลักษณะเป็นนามธรรมแบบกว้าง ๆ แต่ให้มีการก าหนดกฎกระทรวงหรือมีมติ
หรือค าวินิจฉัยของคณะกรรมการคณะต่าง ๆ ก าหนดรายละเอียดเพิ่มเติมในภายหลัง เป็นจ านวนมาก 
โดยเฉพาะการด าเนินงานจ้างก่อสร้างเพ่ือให้ได้มาซึ่งพัสดุดังกล่าว ซึ่งมีลักษณะการด าเนินงานที่
ซับซ้อน มีระเบียบและวิธีปฏิบัติหลายขั้นตอน ซึ่งภายหลังกรมบัญชีกลางได้มีหนังเวียนซักซ้อมความ
เข้าใจนิยามความหมายของงานก่อสร้าง และวิธีปฏิบัติในการจัดซื้อจัดจ้างด้วยวิธีอิเล็กทรอนิกส์      
(e-bidding) เพ่ือให้เกิดความชัดเจนแก่ผู้ปฏิบัติงานมากขึ้น  

 กองคลัง มหาวิทยาลัยศิลปากร เป็นหน่วยงานหลักที่ควบคุมดูแลและด าเนินการ
ด้านงบประมาณ พัสดุ การเงิน และบัญชี ของมหาวิทยาลัยให้เป็นไปตามกฎหมาย ระเบียบและ
ข้อบังคับของทางราชการ กองคลังจึงเข้ามามีบทบาทในการสนับสนุนภารกิจ ดูแลรับผิดชอบการ
บริหารจัดการด้านการเงินการคลังและพัสดุของมหาวิทยาลัย ในการพัฒนางานและกระบวนการ    
ต่าง ๆ ในการด าเนินงานให้เป็นไปในทิศทางเดียวกันเพ่ือให้เกิดประสิทธิภาพและประโยชน์สูงสุดต่อ
มหาวิทยาลัย ซึ่งภารกิจและความรับผิดชอบทางด้านการเงินการคลัง และพัสดุในแต่ละด้าน          
จะถูกกระจายลงสู่หน่วยงานย่อยที่ได้รับมอบหมายเพ่ือให้การด าเนินงานเป็นไปอย่างถูกต้องและ
รวดเร็ว 

 ที่ผ่านมาพบปัญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงานคือ ผู้ปฏิบัติงานมีความสับสน     
ในลักษณะงานที่จะด าเนินการซ้ือจัดจ้าง คือ งานจ้างประเภทใดที่เป็นงานก่อสร้าง และงานที่มิใช่งาน
ก่อสร้าง ผู้ปฏิบัติงานจ าเป็นต้องเข้าใจอย่างถูกต้องในนิยามความหมายของงานก่อสร้าง เพ่ือการ
ปฏิบัติงานในขั้นตอนการด าเนินงานจ้างอย่างถูกต้อง เนื่องจากการด าเนินงานในลักษณะงานจ้าง
ก่อสร้าง หรืองานจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง มีลักษณะการด าเนินงานที่แตกต่างกัน ทั้งนี้โดยส่วนมากแล้ว
พบว่างานจ้างก่อสร้างมีวงเงินในการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างเกินห้าแสนบาท ตามพระราชบัญญัติการ
จัดซื้อจัดจ้างฯ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างฯ  พ.ศ. 2560      



 

2 การด าเนินงานจ้างกอ่สร้าง ด้วยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ (e-bidding)  

ให้ด าเนินการจ้างก่อสร้าง วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ซึ่งมีลักษณะการด าเนินงานที่
ซับซ้อน และวิธีปฏิบัติหลายขั้นตอน โดยพบปัญหาและอุปสรรคในการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง วิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) มีความล่าช้า เนื่องจากไม่เข้าใจขั้นตอนการด าเนินงาน
อย่างถูกต้อง และมีการจัดเตรียมเอกสารประกอบการจัดซื้อจัดจ้างให้ถูกต้องครบถ้วนที่ล่าช้า จาก
ปัญหาและอุปสรรค  ที่พบ ผู้เขียนซึ่งเป็นผู้ปฏิบัติงานด้านพัสดุ ในการด าเนินงานจ้างก่อสร้าง วิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) จึงได้รวบรวมขั้นตอนการปฏิบัติงานไว้อย่างชัดเจน ถูกต้อง 
เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 จากความเป็นมา
และความส าคัญดังกล่าว ผู้เขียนจึงมีความสนใจจัดท าคู่มือการปฏิบัติงาน เรื่อง การด าเนินงานจ้าง
ก่อสร้าง วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

 
2.  วัตถุประสงค์ 

2.1 เพ่ือให้เข้าใจ ทราบถึงขั้นตอน ระยะเวลา วิธีปฏิบัติงานในการด าเนินงานจ้างก่อสร้าง    
วิธีอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ได้อย่างถูกต้อง เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

2.2 เพ่ือให้การปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
2.3 เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานแทนกันได้ 
 

3.  ประโยชน์ที่คำดว่ำจะได้รับ  

3.1 ผู้ปฏิบัติงาน ทราบถึงขั้นตอน ระยะเวลา วิธีการปฏิบัติงาน การด าเนินงานจ้างก่อสร้าง    
วิธีอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ได้อย่างถูกต้อง เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  

3.2  การปฏิบัติงานเป็นมาตรฐานเดียวกัน 
3.3  ผู้ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานแทนกันได้ 
 

4.  ขอบเขตของคู่มือ 

 คู่มือการปฏิบัติงานฉบับนี้  ครอบคลุมขั้นตอนการด าเนินงานจ้างก่อสร้าง วิธี
อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ตั้งแต่ การพิจารณาลักษณะงานจ้างที่เป็นงานก่อสร้าง ขั้นตอนและ
วิธีการด าเนินจ้ าง วิธี อิ เล็กทรอนิกส์  (e-bidding)  ให้ ได้มาซึ่ งการลงนามสัญญาจ้ าง  ตาม
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้ างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ.  2560 และระเบียบ
กระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  ส าหรับ 
มหาวิทยาลัยศิลปากร  
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5. ค ำจ ำกัดควำมเบื้องต้นส ำหรับคู่มือกำรปฏิบัติงำน 
 

ค าจ ากัดความเบื้องต้นส าหรับคู่มือการปฏิบัติงาน การด าเนินงานจ้างก่อสร้าง วิธีอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-bidding)  อ้างอิงตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 และ
ระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ทั้งนี้เพ่ือ
ความเหมาะสมในการปฏิบัติงาน บทบาท และอ านาจการอนุมัติ ภายใต้มหาวิทยาลัยศิลปากร ดังนี้ 

หน่วยงาน หมายความว่า มหาวิทยาลัยศิลปากร 

มหาวิทยาลัย หมายความว่า มหาวิทยาลัยศิลปากร 

คณะวิชา หมายความว่า คณะวิชาที่จั ดการเรียนการสอนภายใน
มหาวิทยาลัยศิลปากร 

หัวหน้าหน่วยงาน หมายความว่า อธิการบดีมหาวิทยาลัยศิลปากร หรือรอง 
อธิการบด ีหรือคณบดี ที่อธิการบดีมอบหมาย 
 

หัวหน้าเจ้าหน้าที ่ หมายความว่า ผู้ด ารงต าแหน่งหัวหน้าสายงานซึ่งปฏิบัติงาน
เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง หรือผู้ที่ ได้รับ
มอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงานให้ เป็น
หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 

เจ้าหน้าที่/ผู้ปฏิบัติงาน หมายความว่า พนักงานมหาวิทยาลัย ข้าราชการ ลูกจ้าง 
ประจ าของหน่ วยงาน  และลูกจ้ า งมหา 
วิทยาลัย สังกัดมหาวิทยาลัยศิลปากร ซึ่ง
ปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง หรือผู้ที่
ได้รับมอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงานให้เป็น
เจ้าหน้าที่ 

แบบก่อสร้าง หมายความว่า แบบที่ แสดงรูปทรง โครงสร้ าง  และวิ ธี
ก่อสร้าง ตลอดจนรายละเอียดต่างๆ ของงาน 
ที่สถาปนิกและวิศวกรได้ออกแบบไว้ เพ่ือ
น าไปประกอบการก่อสร้าง 

รายการประกอบแบบ หมายความว่า รายละเอียดประกอบแบบด้านเทคนิค เช่น
กล่าวถึงรายละเอียด วัสดุ อุปกรณ์ ขั้นตอน
และวิธีการก่อสร้าง เป็นต้น 

ราคากลางงานก่อสร้าง หมายความว่า ราคาค่าก่อสร้างที่ได้มาจากการค านวณตาม
หลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดราคากลางงาน
ก่อสร้าง ตุลาคม 2560 ของกรมบัญชีกลาง 
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ร่างขอบเขตของงาน (Term 
of Reference : TOR) 

หมายความว่า เอกสารที่ก าหนดขอบเขตและรายละเอียด
ของพัสดุ ต้องการให้ผู้ รับจ้างด าเนินการ 
รวมทั้งความรับผิดชอบอื่น ๆ ของผู้รับจ้าง 

ระบบ e-GP หมายความว่า ระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government 
Procurement :e-GP) 

แผนการจัดซื้อจัดจ้าง หมายความว่า แผนการที่จะด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ 
โดยมีเอกสารที่ประกอบด้วยรายการ      
อย่างน้อย ดังต่อไปนี้ 
(1)  ชื่อโครงการที่จะจัดซื้อจัดจ้าง 
(2)  วงเงินที่จะจัดซื้อจัดจ้างโดยประมาณ 
(3)  ระยะเวลาที่คาดว่าจะจัดซื้อจัดจ้าง 
(4)  รายการอ่ืนตามที่กรมบัญชีกลางก าหนด 
โดยให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ประกาศเผยแพร่แผน
ดังกล่าวในระบบเครือข่ายสารสนเทศของ
กรมบัญชีกลาง และของหน่วยงานตามวิธีการ
ที่กรมบัญชีกลางก าหนด และให้ปิดประกาศ
โดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของ
หน่วยงานนั้น 

รายงานขอซื้อขอจ้าง หมายความว่า เอกสารที่เจ้าหน้าที่จัดท ารายงานขอซื้อหรือ
ขอจ้างเสนอหัวหน้าหน่วยงาน เพ่ือขอความ
เห็นชอบ โดยเสนอผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่  

เอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
(e-bidding) 

หมายความว่า เอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ พร้อมประกาศเชิญชวน ตาม
แบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด จัดท า
โดยเจ้าหน้าที่ 

ผู้ประกอบการ/ผู้ยื่นข้อเสนอ หมายความว่า บุคคลซึ่งขายสินค้า หรือให้บริการในทาง
ธุรกิจหรือวิชาชีพ  

เวลาราชการ หมายความว่า เวลาระหว่าง 08.30 น. ถึง 16.30 น. ของวัน
ท าการ และให้หมายความรวมถึงช่วงเวลาอ่ืน
ที่ส่ วนราชการก าหนดให้ผู้ปฏิบัติ งานใน
มหาวิทยาลัยปฏิบัติงานเป็นผลัดหรือกะ หรือ
เป็นอย่างอ่ืนด้วย 
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วันท าการ หมายความว่า วันจันทร์ถึงวันศุกร์ และให้หมายความรวมถึง
วันท าการที่ส่วนราชการก าหนดเป็นอย่างอ่ืน 

วันหยุดราชการ หมายความว่า วันเสาร์และวันอาทิตย์ หรือวันหยุดราชการ
ประจ าสัปดาห์ที่ส่วนราชการก าหนดไว้เป็น
อย่างอ่ืน และให้หมายความรวมถึงวันหยุด 
ราชการประจ าปีหรือวันหยุดพิเศษอ่ืน ๆ ที่
คณะรัฐมนตรีก าหนดให้เป็นวันหยุดราชการ  
นอกเหนือจากวันหยุดราชการประจ าปี 

งบประมาณแผ่นดิน หมายความว่า งบประมาณที่มหาวิทยาลัยได้รับจัดสรรจาก
รัฐตามพระราชบัญญัติงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปี 

งบประมาณเงินรายได้                   หมายความว่า งบประมาณที่มาจากรายได้ตามข้อบังคับ
มหาวิทยาลัยศิลปากร ว่าด้วยการบริหาร
การเงินและทรัพย์สินของมหาวิทยาลัย พ.ศ.  
2560 น ามาจัดตั้งงบประมาณ 

ระบบ SU-ERP หมายความว่า Silpakorn University Enterprise 

Resource Planning System  คือ ระบบ
การวางแผนทรัพยากรของมหาวิทยาลัย
ศิลปากร ในรูปแบบโปรแกรมส าเร็จรูป ซึ่ง
เป ็นซอฟต์แวร ์ประยุกต ์มาตรฐาน  เพ่ือ
รองรับการท างานในระบบงาน การงบ 
ประมาณ การพัสดุ การบัญชี การเงิน และ
การบัญชีบริ หาร   เ ริ่ ม ใช้ ตั้ ง แต่ วั นที่  2 
มกราคม  2562 เป็นต้นไป 

T-Code หมายความว่า ค าสั่งการท างานในระบบ SU-ERP 
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บทที่ 2 
โครงสร้างองค์กร และบทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ 

 
 
1. โครงสร้างองค์กร 

  กองคลัง เป็นหน่วยงานภายในระดับ กอง สังกัดส านักงานอธิการบดี ท าหน้าที่
ให้บริการด้านการเงินการคลังของมหาวิทยาลัยโดยใช้ระบบบริหารทรัพยากรองค์กร (SU-ERP)           
เพ่ือใช้ในการบริหารจัดการด้านงบประมาณ พัสดุ การเงิน บัญชีของมหาวิทยาลัย เพ่ือให้สอดคล้อง
กับภารกิจ กองคลัง จึงได้แบ่งเป็น 4 งาน งานบริหารงบประมาณ งานพัสดุ งานการเงิน และ        
งานบัญชี แต่เนื่องจากพ้ืนที่ของมหาวิทยาลัย มี 3 วิทยาเขต มีภารกิจของงานคลังในแต่ละวิทยาเขต 
สังกัดกองภายใต้วิทยาเขต เพ่ือให้การปฏิบัติงานด้านการเงินการคลังเป็นแนวทางเดียวกัน 
มหาวิทยาลัยจึงได้ให้หน่วยงานคลัง ที่สังกัดกองภายใต้วิทยาเขตมารวมที่กองคลัง ส านักงาน
อธิการบดี แต่เพียงที่เดียว กองคลังจึงได้มีการปรับปรุงโครงสร้างแบ่งหน่วยงานใหม่ โดยได้ตระหนัก      
ถึงความส าคัญในการพัฒนางานและกระบวนการต่างๆ ในการด าเนินงานให้เป็นไปในทิศทางเดียวกัน
เพ่ือให้เกิดประสิทธิภาพและประโยชน์สูงสุดต่อมหาวิทยาลัย ซึ่งภารกิจและความรับผิดทาง        
ด้านการเงินการคลังในแต่ละด้านจะถูกกระจายลงสู่หน่วยงานย่อยที่ได้รับมอบหมายเพ่ือให้การ
ด าเนินงานเป็นไปอย่างถูกต้องและรวดเร็ว ซึ่งมีดังนี้ 

1.  ผู้ช่วยผู้อ านวยการกองคลัง วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ 
2.  ผู้ช่วยผู้อ านวยการกองคลัง วิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี 
3.  งานบัญชี 
4.  งานการเงิน 
5.  งานบริหารงบประมาณงาน 
6.  งานพัสดุ 
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2. โครงสร้างการบริหารงาน 
2.1  โครงสร้างการก ากับดูแลของหน่วยงาน 
 
                                                                            โครงสร้างกองคลัง (81 อัตรา) 

 

หมายเหตุ  อัตราก าลัง ณ เดือนธันวาคม 2564 
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3. ภาระหน้าที่ของหน่วยงาน 

กองคลัง เป็นหน่วยงานหลักที่มีภารกิจดูแลรับผิดชอบการบริหารจัดการด้านการเงิน
การคลังและพัสดุของมหาวิทยาลัย โดยกองคลังได้ตระหนักถึงความส าคัญในการพัฒนางานและ
กระบวนการต่าง ๆ ในการด าเนินงานให้เป็นไปในทิศทางเดียวกันเพ่ือให้เกิดประสิทธิภาพและ
ประโยชน์สูงสุดต่อมหาวิทยาลัย ซึ่งภารกิจและความรับผิดชอบทางด้านการเงินการคลังในแต่ละด้าน
จะถูกกระจายลงสู่หน่วยงานย่อยที่ได้รับมอบหมายเพ่ือให้การด าเนินงานเป็นไปอย่างถูกต้องและ
รวดเร็ว ซึ่งมีภาระงานที่ผิดชอบดังนี้ 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการกองคลัง วิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์  มีภาระหน้าที่
รับผิดชอบ ก ากับ ดูแล รับผิดชอบบุคลากรที่ปฏิบัติงานทางวิทยาเขตพระราชวังสนามจันทร์ และ
ด าเนินการเบิกค่าใช้จ่ายของคณะวิชา และกองภายใต้ส านักงานอธิการบดี วิทยาเขตพระราชวังสนาม
จันทร์ 

ผู้ช่วยผู้อ านวยการกองคลัง วิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี มีภาระหน้าที่รับผิดชอบ 
ก ากับ ดูแล รับผิดชอบบุคลากรที่ปฏิบัติงานทางวิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี  และด าเนินการ      
เบิกค่าใช้จ่ายของคณะวิชา และกองภายใต้ส านักงานอธิการบดี วิทยาเขตสารสนเทศเพชรบุรี  

งานบัญชี มีภาระหน้าที่รับผิดชอบในการบริหาร จัดการ ก ากับและควบคุมการสอบ
ทานบันทึกรายการบัญชีขั้นต้นตามแหล่งเงิน บันทึกรายการสมุดรายวันขั้นต้น บันทึกรับรู้รายได้  (เงิน
งบประมาณแผ่นดิน, ค่าธรรมเนียมนักศึกษา/รายได้อ่ืนๆ รวมถึงรายได้บริการวิชาการ) บันทึกรับรู้
ดอกเบี้ยเงินฝากธนาคารในส่วนของเงินกองทุนบริจาค บันทึกรายการจ่ายเงิน (เงินงบประมาณ
แผ่นดิน (ฎีกา), เงินรายได้, เงินรับฝากและเงินกองทุนต่าง ๆ) บันทึกการตั้งหนี้ รายการปรับปรุง       
ทางบัญชีทุกแหล่งเงิน การตั้งประมาณการค่าใช้จ่ายต่างๆ และกระทบยอดรายการระหว่างกันทั้ง        
3 วิทยาเขต จัดท างบแสดงฐานะทางการเงิน โดยด าเนินการจัดท ารายงานงบการเงิน งบทดลอง         
ของระบบรายงานการเงินรวมภาครัฐ (CFS) จัดท ารายงานรับส่งทรัพย์สินทางราชการในกรณีที่
ผู้บริหารมหาวิทยาลัยศิลปากรหมดวาระการด ารงต าแหน่ง สอบทานงบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคารทั้ง
มหาวิทยาลัย จัดท าบัญชีรายงานต้นทุนต่อหน่วยต่อหลักสูตร และต้นทุนต่อหน่วยต่อผลผลิต และ
สอบทานการบันทึกบัญชีตามทะเบียนทรัพย์สินเพ่ือค านวณค่าเสื่อมราคา 

งานการเงิน มีภาระหน้าที่รับผิดชอบในการบริหาร จัดการ ก ากับและควบคุม        
การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสารหลักฐานการเบิกจ่ายเงินซึ่งมีค่าใช้จ่ายและวัสดุ ค่าตอบแทน  
ค่าสวัสดิการต่างๆ ของบุคลากร ค่ารักษาพยาบาล ค่าการศึกษาบุตร สวัสดิการสงเคราะห์           
เอกสารการจ่ายที่เกี่ยวข้องกับเงินเดือน เอกสารการเบิกจ่าย กบข. กสจ. ประกันสังคม เป็นต้น
ตรวจสอบสัญญาเงินยืมมหาวิทยาลัย จ่ายเงิน หักล้างเงินยืมมหาวิทยาลัย ด าเนินการสอบยัน       
การรับและการจ่ายเงินผ่านธนาคาร จัดท าทะเบียนคุมธนาคาร และควบคุมการเปิดบัญชีเงินฝาก
ธนาคารของหน่วยงาน สอบทานการตั้งหนี้การเบิกจ่ายเงินของคณะวิชา/หน่วยงาน ควบคุมการจัดหา
และการเบิกจ่ายใบเสร็จรับเงินของคณะวิชา/หน่วยงาน พร้อมทั้งจัดท าทะเบียนคุมใบเสร็จรับเงิ น 
ควบคุมการเก็บรักษาเงิน/ตรวจนับเงินสดคงเหลือประจ าวัน โดยควบคุมการขอเรื่องแต่งตั้งกรรมการ
เก็บรักษาเงิน รับเงินทุกประเภท เงินค่าธรรมเนียมการศึกษาและค่าธรรมเนียมอ่ืนๆ ของนักศึกษา 
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ด าเนินการด้านกองทุนเงินให้กู้ยืมเพ่ือการศึกษา (กยศ.) และกองทุนที่ผูกกับรายได้ในอนาคต (กรอ.) 
เบี้ยประกันอุบัติเหตุนักศึกษาและจ่ายค่าสินไหมทดแทน จ่ายเงินทุนการศึกษา พิมพ์ใบเสร็จรับเงิน
ตลอดจนรับรองส าเนาใบเสร็จรับเงินออนไลน์ ตัดหนี้ค่าธรรมเนียมการศึกษา และค่าธรรมเนียมต่างๆ 
ของนักศึกษา ขออนุมัติเบิกจ่ายเงินเพ่ือน าฝากเป็นเงินรายได้ของมหาวิทยาลัย ด าเนินการจ่ายเงิน
ให้กับเจ้าหนี้ภายนอก เจ้าหนี้ภายใน จ่ายคืนเงินทดรองราชการให้กับคณะวิชา/หน่วยงาน จ่ายเงิน
โครงการต่างๆ โดยผ่านระบบ K-Cash Connect Plus ของธนาคารกสิกรไทย จ ากัด (มหาชน) และ
ระบบเช็ค น าส่งภาษีหักให้กรมสรรพากร ตลอดจนการช าระหนี้บุคคลที่3 และจัดท าทะเบียนคุมการ
จ่ายเงินทุกประเภท 

งานบริหารงบประมาณ มีภาระหน้าที่รับผิดชอบในการบริหาร จัดการ ก ากับและ
ควบคุมงบประมาณทั้งเงินงบประมาณแผ่นดิน งบกลาง เงินเบิกแทนส่วนราชการอ่ืน งบประมาณเงิน
รายได้  เงินกองทุนสนับสนุนการวิจัย นวัตกรรมและการสร้างสรรค์ (เงินกองทุนวิจัยและสร้างสรรค์) 
เงินกองทุนพัฒนาประจ าคณะ เงินนอกงบประมาณ (เงินบริการวิชาการ , เงินรับฝาก, เงินกองทุน,  
เงินบริจาค) โดยด าเนินการจัดท าค าขอตั้งงบประมาณในส่วนที่เป็นขั้นต่ าของส านักงานอธิการบดี และ
กองกลาง กองคลัง จัดท าแผนการปฏิบัติงานและผลการใช้จ่ายงบประมาณเพ่ือขออนุมัติเงินประจ า
งวด จัดสรรงบประมาณไปยังคณะวิชา/หน่วยงาน เบิกจ่ายงบประมาณ จัดท ารายงานผลการใช้จ่าย
งบประมาณ ตรวจสอบงบประมาณคงเหลือสิ้นปี เพ่ือด าเนินการกันเงินไว้เบิกจ่ายเหลื่อมปีและสะสม
ไว้ใช้ในปีถัดไป เบิกจ่ายเงินเดือนบุคลากรทั้งมหาวิทยาลัย ติดตามและเร่งรัดผลการใช้จ่ายงบประมาณ
ให้เป็นไปตามแผนการเบิกจ่าย และจัดสรรรายรับค่าธรรมเนียมการศึกษา 

งานพัสดุ มีภาระหน้าที่รับผิดชอบในการบริหาร จัดการ ก ากับและควบคุมการจัดซื้อจัด
จ้างกิจกรรมของมหาวิทยาลัยส่วนกลาง ที่ดิน สิ่งก่อสร้างโดยด าเนินการขออนุมัติจัดจ้าง จัดหาร้าน 
และจัดท าสัญญาข้อตกลงค่าจ้างเหมา ค่าใช้สอย ตรวจสอบเอกสารหลักฐานการจัดซื้อและ     เบิก
จ่ายเงินประเภทค่าใช้สอย วัสดุ บันทึกข้อมูลการจัดซื้อในระบบ e-GP จัดท าเอกสารลงทะเบียน
ทรัพย์สินและเบิกจ่ายวัสดุคงคลัง ด าเนินการประกวดราคาจ้าง โดยวิธีอิเล็กทรอนิกส์ e-bidding และ
วิธีการคัดเลือกงานจ้างออกแบบและควบคุมงาน งานจ้างก่อสร้าง งานพิจารณาราคากลางงาน
ก่อสร้าง (กรรมการและเลขานุการ) ขออนุมัติท าสัญญาจ้าง และด าเนินการจัดท าสัญญาจ้าง บริหาร
สัญญาจ้างก่อสร้าง ตรวจการจ้างงานก่อสร้าง ปรับปรุงอาคาร และสถานที่ประสานงานและแก้ไข
ปัญหาการท างานทั้งในด้านแบบรูปรายการวิธีการก่อสร้าง และการบริหารงานก่อสร้างให้ส าเร็จลุล่วง
ด้วยดีสรุปผลการด าเนินงานของผู้รับจ้างเสนอคณะกรรมการตรวจการจ้าง ด าเนินการขอสงวนสิทธิ์
ค่าปรับ จัดหาและบริหารสินทรัพย์ จัดท าเอกสารการจัดซื้อและเบิกจ่ายเงินประเภทค่าครุภัณฑ์ 
ตรวจสอบการลงทะเบียนทรัพย์สิน (วัสดุคงทนถาวร/ครุภัณฑ์) ด าเนินการจ าหน่ายสินทรัพย์ และ
จัดท ารายงานบัญชีสินทรัพย์ 

 

4. บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบ 
        4.1 บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบของต าแหน่ง นักพัสดุ ระดับปฏิบัติการ 
 1)  หน้าที่ความรับผิดชอบของต าแหน่งตามมาตรฐานก าหนดต าแหน่งของพนักงาน
มหาวิทยาลัย 
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ตามประกาศมหาวิทยาลัยศิลปากร เรื่อง ก าหนดต าแหน่งและมาตรฐานก าหนด
ต าแหน่งของพนักงานมหาวิทยาลัย เมื่อวันที่ 21 สิงหาคม 2561 และประกาศมหาวิทยาลัยศิลปากร             
เรื่อง ก าหนดต าแหน่งและมาตรฐานก าหนดต าแหน่งของพนักงานมหาวิทยาลัย (ฉบับที่ 2)  เมื่อวันที่           
25 มกราคม 2562 ระบุบทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบของนักการเงิน ระดับปฏิบัติการ ดังนี้ 

 
หนาที่ความรับผิดชอบหลัก 

ปฏิบัติงานในฐานะผู้ปฏิบัติงานระดับตนที่ตองใช้ความรูความสามารถทางวิชาการใน
การท างาน ปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานดานพัสดุ ภายใตการก ากับ แนะน า ตรวจสอบ และปฏิบัติงานอ่ืน
ตามท่ีไดรับมอบหมาย โดยมีลักษณะงานที่ปฏิบัติในดานตาง ๆ ดังนี้ 

1. ดานปฏิบัติการ 
 (1) จัดหา จัดซื้อ จัดจาง หรือการบริหารพัสดุตามกฎหมายเก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้าง

และการบริหารพัสดุภาครัฐ ตรวจรับ เก็บรักษา ร่างสัญญาซื้อ สัญญาจาง และสัญญาอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง
กับการพัสดุ ศึกษาคนควารายละเอียดตาง ๆ ของพัสดุ เชน วิวัฒนาการคุณสมบัติ ระบบราคา      
การเสื่อม การสึกหรอ ประโยชนใช้สอย สมรรถภาพ คาบริการ อะไหล่ การบ ารุงรักษา ความแข็งแรง
ทนทาน เพ่ือก าหนดมาตรฐาน และคุณภาพของพัสดุ วิเคราะหและประเมินคุณภาพของพัสดุ เสนอ
ความเห็นเพื่อประกอบการตัดสินใจในการจัดหาซื้อพัสดุ 
  (2)  จัดท ารายละเอียดบัญชี  หรือทะเบียนคุมทรัพยสินเกี่ยวกับคุณลักษณะเฉพาะ
ของพัสดุเพื่อใหสามารถตรวจสอบไดโดยสะดวก 
  (3) ซ่อมแซมและดูแลรักษาพัสดุในครอบครองเพ่ือให มีสภาพที่พร้อมใช งาน        
จ าหนายพัสดุ เมื่อช ารุดหรือเสื่อมสภาพ หรือไมจ าเปนในการใชงานทางราชการอีกตอไป เพ่ือให้พัสดุ
เกิดประโยชนใหแกทางราชการไดมากที่สุด 
  (4)  ใหบริการวิชาการดานตาง ๆ เชน ใหค าปรึกษา แนะน า ในการปฏิบัติงานแก่
เจ้าหนาที่ระดับรองลงมาและแกนักศึกษาที่มาฝึกปฏิบัติงาน ตอบปัญหาและชี้แจงเรื่องต าง ๆ 
เกี่ยวกับงานในหนาที่เพ่ือให้สามารถปฏิบัติงานไดอยางถูกตองมีประสิทธิภาพ และปฏิบัติหนาที่อ่ืนที่
เกี่ยวข้อง 

2. ด้านการวางแผน 
  วางแผนการท างานที่รับผิดชอบ  ร วมวางแผนการท างานของหนวยงานหรือ
โครงการเพื่อให้การด าเนินงานบรรลุตามเปาหมายและผลสัมฤทธิ์ที่ก าหนด 

3. ด้านการประสานงาน 
  (1)  ประสานการทางานรวมกันระหวางทีมงาน หรือหนวยงานทั้งภายในและ
ภายนอกเพ่ือใหเกิดความรวมมือและผลสัมฤทธิ์ตามที่ก าหนดไว้ 
  (2)  ชี้แจงและใหรายละเอียดเกี่ยวกับข้อมูล ข้อเท็จจริง  แกบุคคลหรือหนวยงาน   
ที่เก่ียวข้อง เพ่ือสรางความเขาใจหรือความรวมมือในการด าเนินงานตามท่ีไดรับมอบหมาย 
 
 
 



 

11 การด าเนินงานจ้างกอ่สร้าง ด้วยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ (e-bidding)  

4. ด้านการบริการ 
  (1) ใหค าปรึกษา แนะน าเบื้องตน เผยแพร่ ถายทอดความรูทางดานงานพัสดุ รวมทั้ง
ตอบปญญาและชี้แจงเรื่องตาง ๆ เกี่ยวกับงานในหนาที่ เพ่ือใหผูรับบริการไดรับทราบข้อมูลความรู้   
ตาง ๆ ที่เปนประโยชน 
  (2) จัดเก็บข้อมูลเบื้องตน และใหบริการขอมูลทางวิชาการ เกี่ยวกับดานงานพัสดุ
เพ่ือให้ บุคลากรทั้งภายในและภายนอกหนวยงาน นักศึกษา ตลอดจนผูรับบริการ ไดทราบข้อมูลและ
ความรูตาง ๆ ที่เปนประโยชน สอดคล้อง และสนับสนุนภารกิจของหนวยงานและใช้ประกอบการ
พิจารณาก าหนดนโยบาย แผนงาน หลักเกณฑ์ มาตรการตาง ๆ  

 
        2)  หน้าที่ความรับผิดชอบของต าแหน่งตามที่ได้รับมอบหมาย 

          บทบาทหน้าที่ความรับผิดชอบของ นายกฤษดา ฐิตวดี ต าแหน่งนักพัสดุ ระดับ
ปฏิบัติการ ตามที่ได้รับมอบหมาย มีดังนี้  

(1) บันทึกข้อมูลการจัดซื้อ/จ้าง ในระบบ e-GP ของกรมบัญชีกลาง 
          -บันทึกข้อมูลเอกสารจัดซื้อ/จ้าง มูลค่าเกิน 100,000.-บาทขึ้นไป ในส่วน

ของค่าที่ดินและสิ่งก่อสร้าง ตามคู่มือการบันทึกข้อมูลในระบบ e-GP ของกรมบัญชีกลาง 
          -จัดท าทะเบียนคุมเลขที่โครงการการจัดซื้อ/จ้าง ระบบ e-GP และส่งเบิก

จ่ายเงินต่อไป  
(2)  ด าเนินการจ้าง วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ e-bidding/จ้างโดยวิธีคัดเลือก 

งานก่อสร้างในส่วนของวิทยาเขตวังท่าพระ ซึ่งวงเงินเกินอ านาจการจัดจ้างของคณบดี จ านวนเงิน 10 
ล้านบาท  งานก่อสร้างของมหาวิทยาลัยศิลปากรในแต่ละวิทยาเขต ซึ่งวงเงินเกินอ านาจการจัดจ้าง
ของรองอธิการบดี จ านวน 20 ล้านบาท และงานก่อสร้างที่ด าเนินการในส่วนของส านักงานอธิการบดี 
มหาวิทยาลัยศิลปากร ตลิ่งชัน กรุงเทพมหานคร 

  -จัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
  -จัดท ารายงานขอซื้อขอจ้าง 
          -จัดท าค าสั่งแต่งตั้งกรรมการที่เกี่ยวข้อง 
          -ติดต่อประสานงาน ขอใช้รถราชการ ห้องประชุม นัดประชุม 
          -จัดท าเอกสารประกวดราคา ประกาศประกวดราคา วิธีอิเล็กทรอนิกส์ e-

bidding และเอกสารประกอบที่เก่ียวข้อง 
          -จัดส่งเอกสารประกวดราคา ประกาศประกวดราคา วิธีอิเล็กทรอนิกส์ e-

bidding  เพ่ือเผยแพร่ข่าวสาร ไปยังงานประชาสัมพันธ์ และกรมบัญชีกลาง กรณีวิธีคัดเลือก จัดส่ง
หนังสือเชิญชวนให้ผู้เสนอราคา 

          -บันทึกข้อมูลการด าเนินการ สัญญาจ้าง ทั้งหมด ลงในระบบ e-GP ของ
กรมบัญชีกลาง 

(3) งานขออนุมัติซื้อ/จ้าง (PR) ใบสั่งซื้อ/จ้าง (PO)  ตามค าสั่งการท างาน T-Code 
ผ่านระบบ SU-ERP  

 



 

12 การด าเนินงานจ้างกอ่สร้าง ด้วยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ (e-bidding)  

      -จัดท ารายงานขอซื้อ/จ้าง (PR) ผ่านระบบ SU-ERP น าเสนอผู้มีอ านาจอนุมัติ   
          -จัดท าใบสั่งซื้อ/จ้าง สัญญาฯ (PO) ผ่านระบบ SU-ERP น าเสนอผู้มีอ านาจอนุมัติ    
          -จัดท าใบตรวจรับพัสดุ (GR) และใบขอให้ตั้งหนี้ ผ่านระบบ SU-ERP 
(4) กรรมการและเลขานุการ กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ งานก่อสร้างที่วงเงิน

การก่อสร้างเกินกว่า 10 ล้านบาทข้ึนไป หรืองานก่อสร้างที่ด าเนินการในส่วนของส านักงานอธิการบดี 
มหาวิทยาลัยศิลปากร ตลิ่งชัน กรุงเทพมหานคร   

         -เชิญประชุมคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
         -จดรายงานการประชุม 
         -จัดท าใบตรวจรับพัสดุ 
         -จัดท าเอกสารเบิกจ่ายเงิน  
(5) จัดท าหนังสือคืนหลักประกันค่าจ้างล่วงหน้างานก่อสร้าง หลักประกันสัญญาจ้างก่อสร้าง 
(6) จัดท าหนังสือรับรองผลงานในส่วนของงานก่อสร้าง 
จากภาระหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายดังกล่าวข้างต้น ผู้ เขียนได้เลือกภาระงาน       

การด าเนินการจ้าง วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ e-bidding งานก่อสร้าง มาเขียนคู่มือการ
ปฏิบัติงาน ให้ทราบต่อไป 
 



 

13 การด าเนินงานจ้างกอ่สร้าง ด้วยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ (e-bidding)  

บทที่ 3  

ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและหลักเกณฑ์และวิธีการปฏิบัติงาน 

 

ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง  
 ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง และค าจ ากัดความเบื้องต้น (เนื้อหาเฉพาะในส่วนที่
เกี่ยวข้องกับการจัดหาพัสดุ (งานก่อสร้าง) ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  ) 

โครงสร้างกฎหมายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

   การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ มีกฎหมายที่เก่ียวข้อง ดังนี้ 
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ขอบเขตการบังคับใช้ 
   1. วันเริ่มใช้บังคับ 
   พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 2 
บัญญัติให้พระราชบัญญัตินี้ใช้บังคับเมื่อพ้นก าหนด 180 วันนับแต่วันประกาศในราชกิจจานุเบกษา
เป็นต้นไป (ประกาศในราชกิจจานุเบกษาเม่ือวันที่ 24 กุมภาพันธ์ 2560 เล่ม 134 ตอนที่ 24 ก)  
  2. การยกเลิกบทบัญญัติเกี่ยวกับพัสดุ การจัดซื้อจัดจ้าง หรือการบริหารพัสดุ 
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 3 ให้ยกเลิก 
บทบัญญัติเกี่ยวกับพัสดุ การจัดซื้อจัดจ้าง หรือการบริหารพัสดุในกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ 
ประกาศ ข้อบัญญัติ และข้อก าหนดใด ๆ ของหน่วยงานของรัฐที่อยู่ภายใต้บังคับแห่งพระราชบัญญัตินี้ 
   3. การปฏิบัติตามแนวทางของพระราชบัญญัติ  

พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 6 
ได้ก าหนดแนวทางการปฏิบัติตามแนวทางของพระราชบัญญัตินี้ ไว้ดังนี้ 
   (1) ให้หน่วยงานของรัฐปฏิบัติตามแนวทางของพระราชบัญญัตินี้ และกฎกระทรวง 
ระเบียบ และประกาศที่ออกตามความในพระราชบัญญัตินี้ 

(2) หน่วยงานที่สามารถก าหนดแนวทางปฏิบัติขึ้นใช้เอง 
    (2.1) รัฐวิสาหกิจ 
    (2.2) มหาวิทยาลัยในก ากับของรัฐ 
    (2.3) หน่วยงานของรัฐในต่างประเทศหรือส่วนงานของหน่วยงานของรัฐที่
ตั้งอยู่ในต่างประเทศ 
    (2.4) หน่วยงานของรัฐอ่ืนตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
   หน่วยงานตาม (2.1) – (2.4) หากประสงค์จะจัดให้มีระเบียบ ข้อบังคับ หรือ
ข้อบัญญัติเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุขึ้นใช้เองทั้งหมดหรือแต่บางส่วน ก็ให้กระท า
ได้ โดยต้องด าเนินการ ให้สอดคล้องกับหลักเกณฑ์การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุตามแนวทาง
ของพระราชบัญญัตินี้ เว้นแต่ในต่างประเทศที่หน่วยงานของรัฐหรือส่วนงานของหน่วยงานของรัฐ
ตั้งอยู่มีกฎหมาย ระเบียบ ธรรมเนียม ปฏิบัติ หรือจารีตประเพณีแห่งท้องถิ่นของต่างประเทศนั้นเป็น
การเฉพาะหรือก าหนดไว้เป็นอย่างอ่ืน ระเบียบ ข้อบังคับ หรือข้อบัญญัติดังกล่าว จะก าหนดให้การ
จัดซื้อจัดจ้างโดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจง เป็นอย่างอ่ืนก็ได้ ทั้งนี้จะต้องได้รับความเห็นชอบ
จากคณะกรรมการนโยบายและให้ประกาศในราชกิจจานุเบกษา 
   ส่วนการจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช้บังคับตามมาตรา 7 มีดังนี้ 
   (1) การจัดซื้อจัดจ้างของรัฐวิสาหกิจที่เก่ียวกับการพาณิชย์โดยตรง 
   (2) การจัดซื้อจัดจ้างยุทโธปกรณ์และการบริการที่เกี่ยวกับความมั่นคงของชาติ โดย
วิธีรัฐบาลต่อรัฐบาล หรือโดยการจัดซื้อจัดจ้างจากต่างประเทศที่กฎหมายของต่างประเทศนั้นก าหนด
ไว้เป็นอย่างอ่ืน 
   (3) การจัดซื้อจัดจ้างเพ่ือการวิจัยและพัฒนา เพ่ือการให้บริการทางวิชาการของ
สถาบันอุดมศึกษาหรือการจ้างที่ปรึกษา ทั้งนี้ ที่ไม่สามารถด าเนินการตามพระราชบัญญัติได้ 
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   (4) การจัดซื้อจัดจ้างโดยใช้เงินกู้และเงินช่วยเหลือจากหน่วยงานในต่างประเทศที่
สัญญา หรือข้อก าหนดในการให้เงินกู้หรือเงินช่วยเหลือก าหนดไว้เป็นอย่างอ่ืน 
   (5) การจัดซื้อจัดจ้างโดยใช้เงินกู้หรือเงินช่วยเหลือจากรัฐบาลต่างประเทศ องค์การ
ระหว่างประเทศ สถาบันการเงินระหว่างประเทศ องค์การต่างประเทศทั้งในระดับรัฐบาลและที่มิใช่
ระดับรัฐบาล มูลนิธิ หรือ เอกชนต่างประเทศ ที่สัญญาหรือข้อก าหนดในการให้เงินกู้หรือเงินช่วยเหลือ
ก าหนดไว้เป็นอย่างอ่ืน โดยใช้เงินกู้ หรือเงินช่วยเหลือนั้นร่วมกับเงินงบประมาณ ซึ่งจ านวนเงินกู้หรือ
เงินช่วยเหลือที่ใช้นั้นเป็นไปตามหลักเกณฑ์ ที่คณะกรรมการนโยบายประกาศก าหนดในราชกิจจา
นุเบกษา 
   (6) การจัดซื้อจัดจ้างของสถาบันอุดมศึกษาหรือสถานพยาบาลที่เป็นหน่วยงานของ
รัฐโดยใช้เงินบริจาครวมทั้งดอกผลของเงินบริจาค โดยไม่ใช้เงินบริจาคนั้นร่วมกับเงินงบประมาณ 
 
ค านิยามที่ส าคัญ 
   พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 4 
ก าหนดค านิยามท่ีส าคัญไว้ดังนี้ 
   “การจัดซื้อจัดจ้าง” หมายความว่า การด าเนินการเพ่ือให้ได้มาซึ่งพัสดุโดย การซื้อ 
การจ้าง การเช่า การแลกเปลี่ยน หรือโดยนิติกรรมอ่ืนตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
   “พัสดุ” หมายความว่า สินค้า งานบริการ งานก่อสร้าง งานจ้างที่ปรึกษาและงาน
จ้างออกแบบ หรือควบคุมงานก่อสร้าง รวมทั้งการด าเนินการอ่ืนตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
   “สินค้า” หมายความว่า วัสดุ ครุภัณฑ์ ที่ดิน สิ่งปลูกสร้าง และทรัพย์สินอ่ืนใด 
รวมทั้งงานบริการที่รวมอยู่ในสินค้านั้นด้วย แต่มูลค่าของงานบริการต้องไม่สูงกว่ามูลค่าของสินค้านั้น 
   “งานบริการ” หมายความว่า งานจ้างบริการ งานจ้างเหมาบริการ งานจ้างท าของ
และการรับขน ตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์จากบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคล แต่ไม่
หมายความรวมถึงการจ้างลูกจ้างของหน่วยงานของรัฐ การรับขนในการเดินทางไปราชการหรือไป
ปฏิบัติงานของหน่วยงานของรัฐ งานจ้างที่ปรึกษา งานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง และการ
จ้างแรงงานตามประมวลกฎหมายแพ่งและพาณิชย์ 
   “งานก่อสร้าง” หมายความว่า งานก่อสร้างอาคาร งานก่อสร้างสาธารณูปโภค หรือ
สิ่งปลูกสร้างอ่ืนใด และการซ่อมแซม ต่อเติม ปรับปรุง รื้อถอน หรือการกระท าอ่ืนที่มีลักษณะท านอง
เดียวกันต่ออาคาร สาธารณูปโภค หรือสิ่งปลูกสร้างดังกล่าว รวมทั้งงานบริการที่รวมอยู่ในงาน
ก่อสร้างนั้นด้วย แต่มูลค่าของงานบริการต้องไม่สูงกว่ามูลค่าของงานก่อสร้างนั้น 

“ราคากลาง” หมายความว่า ราคาเพ่ือใช้เป็นฐานส าหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่น
ข้อเสนอได้ยื่นเสนอไว้ซึ่งสามารถจัดซื้อจัดจ้างได้จริงตามล าดับ ดังต่อไปนี้ 

(1) ราคาที่ได้มาจากการค านวณตามหลักเกณฑ์ท่ีคณะกรรมการราคากลางก าหนด 
(2) ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลอ้างอิงของพัสดุที่กรมบัญชีกลางจัดท า 
(3) ราคามาตรฐานที่ส านักงบประมาณหรือหน่วยงานกลางอ่ืนก าหนด 
(4) ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด 
(5) ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณ 
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(6) ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐนั้น ๆ 
ในกรณีที่มีราคาตาม (1) ให้ใช้ราคาตาม (1) ก่อน ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (1) แต่มีราคาตาม (2) หรือ  
(3) ให้ใช้ราคาตาม (2) หรือ (3) ก่อน โดยจะใช้ราคาใดตาม (2) หรือ (3) ให้ค านึงถึงประโยชน์ของ
หน่วยงานของรัฐเป็นส าคัญ ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม (1) (2) และ (3) ให้ใช้ราคาตาม (4) (5) หรือ (6) 
โดยจะใช้ราคาใดตาม (4) (5) หรือ (6) ให้ค านึงถึงประโยชน์ของหน่วยงานของรัฐเป็นส าคัญ 

“เงินงบประมาณ” หมายความว่า เงินงบประมาณตามกฎหมายว่าด้วยงบประมาณ
รายจ่าย กฎหมาย ว่าด้วยวิธีการงบประมาณ หรือกฎหมายเกี่ยวด้วยการโอนงบประมาณ เงินซึ่ง
หน่วยงานของรัฐได้รับไว้โดยได้รับอนุญาตจากรัฐมนตรีให้ไม่ต้องน าส่งคลังตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการ
งบประมาณหรือกฎหมายว่าด้วยเงินคงคลัง เงินซึ่งหน่วยงานของรัฐรับไว้โดยไม่ต้องน าส่งคลังเป็น
รายได้แผ่นดินตามกฎหมาย และเงิน ภาษีอากร ค่าธรรมเนียม หรือผลประโยชน์อ่ืนใดที่ตกเป็นรายได้
ของราชการส่วนท้องถิ่นตามกฎหมายหรือท่ีราชการส่วน ท้องถิ่นมีอ านาจเรียกเก็บตามกฎหมาย และ
ให้หมายความรวมถึงเงินกู้ เงินช่วยเหลือ และเงินอื่นตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 

“หน่วยงานของรัฐ” หมายความว่า ราชการส่วนกลาง ราชการส่วนภูมิภาค ราชการ
ส่วนท้องถิ่น รัฐวิสาหกิจตามกฎหมายว่าด้วยวิธีการงบประมาณ องค์การมหาชน องค์กรอิสระ องค์กร
ตามรัฐธรรมนูญ หน่วยธุรการของศาล มหาวิทยาลัยในก ากับของรัฐ หน่วยงานสังกัดรั ฐสภาหรือใน
ก ากับของรัฐสภา หน่วยงานอิสระของรัฐ และหน่วยงานอื่นตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 

“เจ้าหน้าที่” หมายความว่า ผู้มีหน้าที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุ 
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้มีอ านาจให้ปฏิบัติหน้าที่เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุ
ของหน่วยงานของรัฐ  

ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.
2560 ก าหนดค านิยามท่ีส าคัญไว้ ดังนี้ 

“หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ” หมายความว่า ผู้ด ารงต าแหน่งในหน่วยงานของรัฐ 
ดังต่อไปนี้ 

(1) ราชการส่วนกลาง หมายถึง อธิบดี หรือหัวหน้าส่วนราชการที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน
และมีฐานะเป็นนิติบุคคล 
   (2) ราชการส่วนภูมิภาค หมายถึง ผู้ว่าราชการจังหวัด 
   (3) ราชการส่วนท้องถิ่น หมายถึง นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด นายกเทศมนตรี 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบล ผู้ว่าราชการกรุงเทพมหานคร นายกเมืองพัทยา หรือผู้ด ารงต าแหน่ง
ที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนที่มีฐานะเทียบเท่า 
   (4) รัฐวิสาหกิจ หมายถึง ผู้ว่าการ ผู้อ านวยการ กรรมการผู้จัดการใหญ่ หรือผู้ด ารง
ต าแหน่งที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนที่มีฐานะเทียบเท่า 
   (5) องค์การมหาชน หมายถึง ผู้อ านวยการ หรือผู้ด ารงต าแหน่งที่เรียกชื่ออย่างอ่ืนที่
มีฐานะเทียบเท่า 
   (6) องค์กรอิสระ หมายถึง เลขาธิการคณะกรรมการการเลือกตั้ง เลขาธิการ
ส านักงาน ผู้ตรวจการแผ่นดิน เลขาธิการคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ 
ผู้ว่าการตรวจเงินแผ่นดิน เลขาธิการคณะกรรมการสิทธิมนุษยชนแห่งชาติ 
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   (7) องค์กรตามรัฐธรรมนูญ หมายถึง อัยการสูงสุด 
   (8) หน่วยธุรการของศาล หมายถึง เลขาธิการส านักงานศาลยุติธรรม เลขาธิการ
ส านักงานศาลปกครอง เลขาธิการส านักงานศาลรัฐธรรมนูญ 
   (9) มหาวิทยาลัยในก ากับของรัฐ หมายถึง อธิการบดี 
   (10) หน่วยงานสังกัดรัฐสภาหรือในก ากับของรัฐ หมายถึง เลขาธิการวุฒิสภา 
เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร เลขาธิการสถาบันพระปกเกล้า เลขาธิการส านักงานสภาพัฒนาการเมือง 
   (11) หน่วยงานอิสระของรัฐ หมายถึง เลขาธิการ หรือผู้ด ารงต าแหน่งที่เรียกชื่อ
อย่างอ่ืนที่มีฐานะเทียบเท่า7 
   (12) หน่วยงานอ่ืนตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง หมายถึง ผู้บริหารสูงสุดของ
หน่วยงานตามกฎหมายจัดตั้งหน่วยงานนั้น 
   “หัวหน้าเจ้าหน้าที่” หมายความว่า ผู้ด ารงต าแหน่งหัวหน้าสายงานซึ่งปฏิบัติงาน
เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างหรือการบริหารพัสดุตามที่กฎหมายเกี่ยวกับการบริหารงานบุคคลของ
หน่วยงานของรัฐนั้นก าหนด หรือ ผู้ที่ได้รับมอบหมายจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้เป็นหัวหน้า
เจ้าหน้าที ่

  “ผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน” หมายความว่า บุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลที่เข้าเสนอ
ราคาหรือเข้ายื่นข้อเสนอในการจัดซื้อจัดจ้างต่อหน่วยงานของรัฐใด เป็นผู้มีส่วนได้ส่วนเสียไม่ว่าโดย
ทางตรงหรือทางอ้อมในกิจการของบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลอ่ืนที่เข้าเสนอราคาหรือเข้ายื่น
ข้อเสนอต่อหน่วยงานของรัฐนั้นในคราวเดียวกัน 
   “การขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม” หมายความว่า การที่ผู้ยื่นข้อเสนอราย
หนึ่งหรือหลายราย กระท าการอย่างใด ๆ อันเป็นการขัดขวาง หรือเป็นอุปสรรค หรือไม่เปิดโอกาสให้
มีการแข่งขันอย่างเป็นธรรมในการเสนอราคาหรือยื่นข้อเสนอต่อหน่วยงานของรัฐ ไม่ว่าจะกระท าโดย
การสมยอมกันหรือโดยการให้ ขอให้ หรือรับว่าจะให้ เรียก รับ หรือยอมจะรับเงิน หรือทรัพย์สิน หรือ
ประโยชน์อ่ืนใด หรือใช้ก าลังประทุษร้าย หรือ ข่มขู่ว่าจะใช้ก าลังประทุษร้าย หรือแสดงเอกสารอัน
เป็นเท็จ หรือส่อว่ากระท าการทุจริตอ่ืนใดในการเสนอราคา ทั้งนี้ โดยมีวัตถุประสงค์ที่จะแสวงหา
ประโยชน์ในระหว่างผู้ยื่นข้อเสนอด้วยกัน หรือเพ่ือให้ประโยชน์แก่ผู้ยื่นข้อเสนอรายหนึ่งรายใดเป็นผู้มี
สิทธิท าสัญญากับหน่วยงานของรัฐนั้น หรือเพ่ือหลีกเลี่ยงการแข่งขันอย่างเป็นธรรม หรือเพ่ือให้เกิด
ความได้เปรียบหน่วยงานของรัฐโดยมิใช่เป็นไปในทางการประกอบธุรกิจปกติ 
   “ผู้มีหน้าที่ตรวจสอบคุณสมบัติ” หมายความว่า คณะกรรมการพิจารณาผลการ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ตามข้อ 55 คณะกรรมการพิจารณาผลการสอบราคาตามข้อ 70 
คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกตามข้อ 74 คณะกรรมการด าเนินการจ้างที่ปรึกษาโดยวิธี
ประกาศเชิญชวนทั่วไปตามข้อ 114 คณะกรรมการด าเนินงานจ้างที่ปรึกษาโดยวิธีคัดเลือกตามข้อ 
120 คณะกรรมการด าเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างโดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป
ตามข้อ 146 คณะกรรมการด าเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างโดยวิธีคัดเลือกตามข้อ 
149 และคณะกรรมการด าเนินงานจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้างโดยวิธีประกวดแบบตามข้อ 
155   
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ผู้เกี่ยวข้องกับการจัดซื้อจัดจ้าง 
   1. เจ้าหน้าที่ 
   2. หัวหน้าเจ้าหน้าที่ 
   3. หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ  
  หัวหน้าหน่วยงานของรัฐมีอ านาจหน้าที่ ดังนี้ 

  (1) อ านาจด าเนินการ โดยที่ระเบียบก าหนดอ านาจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
เกี่ยวกับการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างในเรื่องต่าง ๆ เช่น การเห็นชอบแผนการจัดซื้อจัดจ้าง การแต่งตั้ง
คณะกรรมการจัดท าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือแบบรูป
รายการงานก่อสร้าง เห็นชอบรายงานขอซื้อหรือขอจ้าง การแต่งตั้งคณะกรรมการซื้อหรือจ้าง การลง
นามสัญญาหรือข้อตกลงเป็นหนังสือ การอนุมัติแก้ไขเปลี่ยนแปลงสัญญาหรือข้อตกลง การบอกเลิก
สัญญาหรือข้อตกลง เป็นต้น 

(2) อ านาจในการสั่งซื้อหรือสั่งจ้าง 
   ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 
15 ผู้มีอ านาจอนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้างพัสดุโดยวิธีใดตามพระราชบัญญัตินี้จะเป็นผู้ด ารงต าแหน่งใดและ
ภายในวงเงินเท่าใด ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีก าหนด  หัวหน้าหน่วยงานของรัฐมีอ านาจในการ
สั่งซื้อหรือสั่งจ้าง ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 ข้อ 84  
 
การซื้อหรือจ้าง (ระเบียบฯ ข้อ 84)  หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ ผู้มีอ านาจเหนือข้ึนไปหนึ่งขั้น 
โดยวิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป ไม่เกิน 200,000,000.-บาท เกิน 200,000,000.-บาท 
โดยวิธีคัดเลือก ไม่เกิน 100,000,000.-บาท เกิน 100,000,000.-บาท 
โดยวิธีเฉพาะเจาะจง ไม่เกิน 50,000,000.-บาท เกิน 50,000,000.-บาท 
 
 การมอบอ านาจ 
   พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 15 
ผู้มีอ านาจ อนุมัติสั่งซื้อหรือสั่งจ้างพัสดุโดยวิธีใดตามพระราชบัญญัตินี้จะเป็นผู้ด ารงต าแหน่งใดและ
ภายในวงเงินเท่าใด ให้เป็นไปตามระเบียบที่รัฐมนตรีก าหนด  
   ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 ข้อ 6 ผู้มีอ านาจด าเนินการตามระเบียบนี้ได้แก่ ผู้ซึ่งด ารงต าแหน่งเป็นหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 
เว้นแต่กระทรวงกลาโหมหรือหน่วยงานของรัฐอ่ืนที่ผู้รักษาการตามระเบียบประกาศก าหนดให้
หน่วยงานของรัฐนั้นสามารถก าหนดหน่วยงานระดับใด ผู้บังคับบัญชาชั้นใด ต าแหน่งใด มีอ านาจ
ด าเนินการตามระเบียบนี้ ก็ให้กระท าได้ และเมื่อก าหนดเป็นประการใดแล้ว ให้แจ้งผู้รักษาการตาม
ระเบียบและส านักงานตรวจเงินแผ่นดินทราบด้วย 
 
 



 

19 การด าเนินงานจ้างกอ่สร้าง ด้วยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ (e-bidding)  

    ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 ข้อ 7 ผู้มีอ านาจด าเนินการตามข้อ 6 หรือผู้มีอ านาจสั่งซื้อหรือสั่งจ้างตามระเบียบนี้จะมอบ
อ านาจเป็นหนังสือ ให้แก่ผู้ด ารงต าแหน่งใดก็ได้ซึ่งสังกัดหน่วยงานของรัฐเดียวกัน โดยให้ค านึงถึง
ระดับต าแหน่ง หน้าที่และความรับผิดชอบของผู้ที่ได้รับมอบอ านาจเป็นส าคัญ 
    เมื่อมีการมอบอ านาจตามวรรคหนึ่ง ผู้รับมอบอ านาจมีหน้าที่ต้องรับมอบอ านาจนั้น
และจะมอบอ านาจนั้นให้แก่ผู้ด ารงต าแหน่งอื่นต่อไปนี้ไม่ได้ เว้นแต่ 
   (1) การมอบอ านาจให้แก่ผู้ว่าราชการจังหวัด ผู้ว่าราชการจังหวัดอาจมอบอ านาจนั้น
ต่อไปได้ ในกรณีดังต่อไปนี้ 
    (ก) กรณีมอบอ านาจให้แก่รองผู้ว่าราชการจังหวัด ผู้ช่วยผู้ว่าราชการจังหวัด 
ปลัดจังหวัด หรือหัวหน้าส่วนราชการประจ าจังหวัด ให้ผู้ว่าราชการจังหวัดแจ้งให้ผู้มอบอ านาจชั้นต้น
ทราบด้วย 

   (ข) กรณีมอบอ านาจให้แก่บุคคลอ่ืน นอกจากที่กล่าวใน (ก) จะกระท าได้
ต่อเมื่อได้รับความเห็นชอบจากผู้มอบอ านาจชั้นต้นแล้ว 
    (2)  การมอบอ านาจและการมอบอ านาจต่อตามระเบียบหรือค าสั่ งของ
กระทรวงกลาโหมหรือของหน่วยงานของรัฐอ่ืนที่รัฐมนตรีประกาศก าหนดตามข้อ 6 
    ในกรณีที่มีกฎหมายก าหนดเรื่องการมอบอ านาจและการมอบอ านาจต่อไว้เป็นการ
เฉพาะก็ให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการนั้น 
    เพ่ือความคล่องตัวในการจัดซื้อจัดจ้าง ให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐมอบอ านาจในการ
สั่งการและด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ให้แก่ผู้ด ารงต าแหน่งรองลงไปเป็นล าดับ 
    ให้ผู้มอบอ านาจส่งส าเนาหลักฐานการมอบอ านาจให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดิน
ทราบทุกครั้ง 
    ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 ข้อ 8 ในกรณีที่มีความจ าเป็นเพ่ือประโยชน์ของภาครัฐโดยรวม หน่วยงานของรัฐใดจะมอบ
อ านาจให้หน่วยงานของรัฐแห่งอ่ืนด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างแทนก็ให้กระท าได้ โดยให้ผู้มอบอ านาจส่ง
ส าเนาหลักฐานการมอบอ านาจ ให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินทราบด้วย 
   บุคคลหรือคณะกรรมการด าเนินการจัดซื้อหรือจัดจ้าง 
   ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 ก าหนดให้มีคณะกรรมการที่เกี่ยวข้องกับการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง และอ่ืน ๆ ดังนี้ 

  (1) คณะกรรมการหรือบุคคลที่ได้รับแต่งตั้งให้รับผิดชอบจัดท าร่างขอบเขต
ของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ รวมทั้งก าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือก
ข้อเสนอ (ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 ข้อ 21) 

   (2) คณะกรรมการหรือบุคคลที่ได้รับแต่งตั้งให้รับผิดชอบจัดท าแบบรูป
รายการงานก่อสร้าง (ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 21) 



 

20 การด าเนินงานจ้างกอ่สร้าง ด้วยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ (e-bidding)  

   (3) คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (ตาม
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 55 – 
58) 

  (4)  คณะกร รมกา ร พิ จ า รณาผลกา รสอบร าคา  ( ต าม ร ะ เบี ยบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 68 – 71) 

   (5)  คณะกรรมกา รซื้ อหรื อจ้ า ง โ ดย วิ ธี คั ด เ ลื อ ก  ( ต ามร ะ เบี ยบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 74 – 76) 

   (6) คณะกรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธี เฉพาะเจาะจง (ตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 78) 

   (7)  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ในงานซื้อหรือจ้าง (ตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 175) 

   (8) คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง (ตามระเบียบ
กระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 176 – 177) 

   (9) ผู้ควบคุมงานก่อสร้าง (ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ
จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 178) 

 
หลักการแต่งตั้งคณะกรรมการซื้อหรือจ้าง (ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อ

จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 26) 
  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

ข้อห้ามการแต่งตั้งคณะกรรมการ 

  (1) ห้ามแต่งตั้งซ้ า ในการซื้อหรือจ้างครั้งเดียวกัน (ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่า 
 
 
 



 

21 การด าเนินงานจ้างกอ่สร้าง ด้วยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ (e-bidding)  

ด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 26 วรรคสาม 
 (1) ห้ามแต่งตั้งกรรมการดังต่อไปนี้ เป็นกรรมการในคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 

- กรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
- กรรมการพิจารณาผลการสอบราคา 
- กรรมการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก 

   (2) ห้ามมีส่วนได้เสีย (ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 27 วรรคสี่) 
   ประธานกรรมการและกรรมการ จะต้องไม่เป็นผู้มีส่วนได้เสียกับผู้เสนอราคาหรือ
คู่สัญญาในการซื้อหรือจ้างครั้งนั้น หากทราบว่าตนมีส่วนได้เสีย ให้ลาออกจากการเป็นประธาน
กรรมการหรือกรรมการในคณะนั้นแล้วให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐแต่งตั้งผู้อื่นเพ่ือปฏิบัติหน้าที่แทน 
 
การใช้งานระบบจัดซ้ือจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 

  ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  พ.ศ. 
2560 ข้อ 9 ก าหนดให้การด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุตามระเบียบนี้ด้วยวิธีการทาง
อิเล็กทรอนิกส์ ให้หน่วยงานของรัฐด าเนินการในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางผ่านทาง
ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e – GP) 
ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด และให้หน่วยงานของรัฐใช้เอกสารที่จัดพิมพ์จากระบบจัดซื้อจัด
จ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ เป็นเอกสารประกอบการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามวิธีการที่ก าหนดใน
ระเบียบนี้ 
 
วิธีการจัดซื้อจัดจ้าง 
   1. วิธีการซื้อหรือจ้างทั่วไป ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 55 – 56 
  2. การจ้างที่ปรึกษา ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 69 – 70 
   3. การจ้างออกแบบหรือควบคุมงานก่อสร้าง ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 มาตรา 79 – 83 
   ส าหรับการด าเนินงานจ้างก่อสร้าง วิธีอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) จะปฏิบัติตาม
วิธีการซื้อหรือจ้างทั่วไป ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
มาตรา 55 – 56 และระเบียบกระทรวงการคลัง ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 ข้อ 43 ถึง ข้อ 60 

 

 

 

 



 

22 การด าเนินงานจ้างกอ่สร้าง ด้วยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ (e-bidding)  

หลักเกณฑ์และวิธีการปฏบิัติงาน 
 

การด าเนินงานจ้างก่อสร้าง วิธีอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) มีความเกี่ยวข้องกับภารกิจด้าน
พัสดุ อีกทั้งยังเป็นการปฏิบัติงานภายใต้พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงาน คณะวิชา จึงต้องมีความรอบรู้ในกฎหมาย ระเบียบ และ
หนังสือเวียนที่เกี่ยวข้อง ของหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติ รวมถึงสามารถให้ค าปรึกษา แนะน า แก่
ผู้ใช้บริการได้ โดยมีหลักเกณฑ์การปฏิบัติงานดังนี้ 

กฎหมาย ระเบียบ และหนังสือเวียน ที่เกี่ยวข้องกับการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ด้วยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e – bidding) 
1. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

พรบ. มาตรา 55 (1) วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไป ได้แก่ การที่หน่วยงานของรัฐเชิญชวน 
ผู้ประกอบการทั่วไปท่ีมีคุณสมบัติตรงตามเงื่อนไขท่ีหน่วยงานของรัฐก าหนดให้เข้ายื่นข้อเสนอ 
2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

ระเบียบ ข้อ 28 การซื้อหรือจ้างโดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ กระท าได้ 3 วิธี ดังนี้ 
(1) วิธีตลาดอิเล็กทรอนิกส์ (e – market) 
(2) วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e – bidding) 
(3) วิธีสอบราคา 

ระเบียบ ข้อ 31 วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e – bidding) คือ การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง
ซึ่งมีวงเงินเกิน 500,000 บาท และเป็นสินค้าหรืองานบริการที่ไม่ได้ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะ
เฉพาะของพัสดุไว้ในระบบข้อมูลสินค้า (e – Catalog) โดยให้ด าเนินการในระบบประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Bidding: e – bidding) ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด 

ระเบียบ ข้อ 43 ให้เจ้าหน้าที่จัดท าเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
พร้อมประกาศเชิญชวน ตามแบบท่ีคณะกรรมการนโยบายก าหนด 

  การจัดท าเอกสารซื้อหรือจ้างและประกาศเชิญชวนตามวรรคหนึ่ง ถ้าจ าเป็นต้องมี
ข้อความ หรือรายการแตกต่างไปจากแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด โดยมีสาระส าคัญตามที่
ก าหนดไว้ในแบบ และไม่ท าให้หน่วยงานของรัฐเสียเปรียบก็ให้กระท าได้ เว้นแต่หัวหน้าหน่วยงานของ
รัฐเห็นว่าจะมีปัญหาในทาง เสียเปรียบหรือไม่รัดกุมพอ ก็ให้ส่งร่างเอกสารซื้อหรือจ้างและประกาศ
เชิญชวนดังกล่าวไปให้ส านักงานอัยการสูงสุดตรวจพิจารณาก่อน 

  การก าหนด วัน เวลาการเสนอราคาในเอกสารซื้อหรือจ้างและประกาศเชิญชวนตาม
วรรคหนึ่ง ให้ก าหนดเป็นวันถัดจากวันสุดท้ายของระยะเวลาการเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือ
จ้าง โดยก าหนดเป็นวัน เวลา ท าการเท่านั้น และเวลาในการเสนอราคาให้ถือตามเวลาของระบบ
จัดซื้อ   จัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์เป็นเกณฑ์ 
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ระเบียบ ข้อ 44 การซื้อหรือจ้างพัสดุใดที่มีความจ าเป็นโดยสภาพของการซื้อหรือจ้างจะต้อง
ก าหนดเงื่อนไขไว้ในเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้ผู้ยื่นข้อเสนอน าตัวอย่าง
พัสดุที่เสนอมาแสดงเพ่ือทดลอง หรือทดสอบ หรือน าเสนองาน ให้หน่วยงานของรัฐก าหนดให้ผู้ยื่น
ข้อเสนอน าตัวอย่างพัสดุนั้นมาแสดงเพ่ือทดลอง หรือทดสอบ หรือน าเสนองาน ตามวันและเวลา ณ 
สถานที่ที่หน่วยงานของรัฐก าหนด 

  กรณีการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งใดที่ก าหนดให้ต้องมีเอกสารในส่วนที่เป็น 
สาระส าคัญประกอบการยื่นข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอที่ยื่นผ่านทางระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  
หากหน่วยงานของรัฐเห็นว่าเอกสารดังกล่าวมีปริมาณมากและเป็นอุปสรรคของผู้ยื่นข้อเสนอในการ
น าเข้าระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้หน่วยงานของรัฐก าหนดให้ผู้ ยื่นข้อเสนอน าเอกสารนั้น
พร้อมสรุปจ านวนเอกสารดังกล่าวมาส่ง ณ ที่ท าการของหน่วยงานของรัฐในภายหลัง โดยให้ลงลายมือ
ชื่อของผู้ยื่นข้อเสนอพร้อมประทับตราส าคัญของนิติบุคคล (ถ้ามี) ก ากับในเอกสารนั้นด้วย 

  การก าหนดวันให้ยื่นข้อเสนอน าตัวอย่างพัสดุที่เสนอมาแสดงเพ่ือทดลอง หรือ
ทดสอบ หรือน าเสนองานตามวรรคหนึ่ง หากน าเอกสารหรือรายละเอียดมาส่งตามวรรคสอง ให้
หน่วยงานของรัฐก าหนดเป็นวันใดวันหนึ่งภายใน 5 วันท าการ นับถัดจากวันเสนอราคา เว้นแต่การ
ด าเนินการตามวรรคหนึ่งที่ไม่อาจด าเนินการวันใดวันหนึ่งได้ ให้หน่วยงานของรัฐพิจารณาก าหนด
มากกว่า 1 วันได้ แต่จ านวนวันดังกล่าวต้องไม่เกิน 5 วันท าการ นับถัดจากวันเสนอราคา ทั้งนี้ ให้ระบุ
ไว้เป็นเงื่อนไขในเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้ชัดเจน 

ระเบียบ ข้อ 45 เมื่อผู้มีหน้าที่รับผิดชอบตาม ข้อ 21 ได้จัดท าร่างขอบเขตของงานหรือ
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างแล้ว ให้เจ้าหน้าที่จัดท ารายงานขอซื้อหรือขอ
จ้างตาม ข้อ 22 พร้อมน าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อ
หรือจ้างเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือขอความเห็นชอบ หากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นว่า
เพ่ือให้การก าหนดขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง
เป็นไปด้วยความรอบคอบเหมาะสม เป็นประโยชน์ แก่หน่วยงานของรัฐ และไม่มีการก าหนดเงื่อนไขที่
เป็นการขัดขวางการแข่งขันราคาอย่างเป็นธรรม อาจจัดให้มีการรับฟังความคิดเห็นร่างขอบเขตของ
งานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างพร้อมกับร่างประกาศและร่างเอกสาร
ซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จากผู้ประกอบการก่อนก็ได้ ทั้งนี้ โดยมีหลักเกณฑ์ 
ดังนี้ 

  (1) กรณีซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 500,000 บาท แต่ไม่เกิน 5,000,000 
บาท ให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐที่จะให้มีการเผยแพร่เพ่ือรับฟังความคิดเห็นจาก
ผู้ประกอบการหรือไม่ก็ได้ 

  (2) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 5,000,000 บาท ให้หน่วยงานของรัฐน า
ร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่เพ่ือรับฟังความ
คิดเห็นจากผู้ประกอบการ 

  รัฐวิสาหกิจใดมีความจ าเป็นจะก าหนดวงเงินตามวรรคหนึ่ง แตกต่างไปจากที่ก าหนด
ไว้ในระเบียบนี้ ให้เสนอต่อคณะกรรมการวินิจฉัยเพ่ือขอความเห็นชอบ และเมื่อได้รับความเห็นชอบ
แล้วให้รายงานส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินทราบด้วย 
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ระเบียบ ข้อ 46 ในกรณีที่หน่วยงานของรัฐน าร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เผยแพร่เพ่ือรับฟังความคิดเห็นจากผู้ประกอบการตามข้อ 45 ให้หัวหน้า
เจ้าหน้าที่ด าเนินการน าร่างเอกสารดังกล่าวเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง
และของหน่วยงานของรัฐ เป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ เพ่ือให้ผู้ประกอบการมีความ
คิดเห็นไปยังหน่วยงานของรัฐที่จัดซื้อจัดจ้างโดยตรงโดยเปิดเผยตัว 

ระเบียบ ข้อ 47 กรณีที่มีผู้มีความคิดเห็น ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ร่วมกับผู้มีหน้าที่รับผิดชอบ
จัดท าร่างขอบเขตของงานหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างตามข้อ 21 
พิจารณาว่าสมควรด าเนินการปรับปรุงแก้ไขหรือไม่ โดยให้ด าเนินการ ดังนี้ 

  (1) กรณีพิจารณาแล้วเห็นว่า ควรปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้าง
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่จัดท ารายงานพร้อมความเห็นและร่าง
ประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ที่ได้ปรับปรุ งแล้ว เสนอ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือขอความเห็นชอบ เมื่อได้รับความเห็นชอบแล้ว ให้น าร่างเอกสารและร่าง
เอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าวเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศ
ของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐอีกครั้งหนึ่ง เป็นเวลาติดต่อกันไม่น้อยกว่า 3 วันท าการ 
และให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่แจ้งผู้มีความคิดเห็นทุกรายทราบเป็นหนังสือ 

  (2) กรณีพิจารณาแล้วเห็นว่า ไม่ควรปรับปรุงร่างประกาศและร่างเอกสารซื้อหรือ
จ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่จัดท ารายงานพร้อมความเห็นเสนอ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพ่ือขอความเห็นชอบ เมื่อได้รับความเห็นชอบแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่แจ้งผู้
มีความคิดเห็นทุกรายทราบเป็นหนังสือ 

ระเบียบ ข้อ 48 ภายหลังจากที่หน่วยงานของรัฐได้ด าเนินการตามข้อ 45 หรือข้อ 46 และ
ข้อ 47 แล้วแต่กรณี เสร็จสิ้นแล้ว ให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่ด าเนินการเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือ
จ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของ
หน่วยงานของรัฐภายในระยะเวลาที่ก าหนด 

ระเบียบ ข้อ 49 การให้หรือการขายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ รวมทั้งเอกสารที่
เกี่ยวกับคุณลักษณะเฉพาะหรือรายละเอียดให้กระท าไปพร้อมกันกับการเผยแพร่ประกาศและเอกสาร
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือให้ผู้ประกอบการที่ประสงค์จะเข้ายื่นข้อเสนอสามารถขอรับหรือขอ
ซื้อเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้ตั้งแต่วันเริ่มต้นจนถึงวันสุดท้ายของการเผยแพร่ประกาศ
และเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  

  ในกรณีที่มีการขาย ให้ก าหนดราคาพอสมควรกับค่าใช้จ่ายที่หน่วยงานของรัฐต้อง
เสียไป ในการจัดท าเอกสารนั้น แต่ไม่รวมถึงค่าใช้จ่ ายส่วนอ่ืนที่หน่วยงานของรัฐได้จ่ายจากเงิน
งบประมาณเพ่ือด าเนินการดังกล่าวแล้ว เช่น ค่าใช้จ่ายในการจ้างส ารวจออกแบบ หรือค่าจ้างที่
ปรึกษา 

  ถ้ามีการยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนั้น และมีการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ใหม่ให้ผู้รับหรือผู้ซื้อเอกสารประกวดราคาในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งก่อนมี
สิทธิขอรับเอกสารประกวดราคาใหม่ โดยไม่ต้องเสียค่าซื้อเอกสารประกวดราคาอีก 



 

25 การด าเนินงานจ้างกอ่สร้าง ด้วยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ (e-bidding)  

ระเบียบ ข้อ 50 ให้กรมบัญชีกลางจัดส่งประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์ของหน่วยงานของรัฐให้ส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินผ่ านทางระบบ
อิเล็กทรอนิกส์ 

ระเบียบ ข้อ 51 การเผยแพร่ประกาศและเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธีประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ตามระเบียบ ข้อ 48 ให้ค านึงถึงระยะเวลาในการให้ผู้ประกอบการเตรียมการจัดท า
เอกสารเพื่อยื่นข้อเสนอด้วย โดยมีเงื่อนไข ดังนี้ 

  (1) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 500,000 บาท แต่ไม่เกิน 5,000,000 
บาท ให้ก าหนดไม่น้อยกว่า 5 วันท าการ 

  (2) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 5,000,000 บาท แต่ไม่เกิน 10,000,000 
บาท ให้ก าหนดไม่น้อยกว่า 10 วันท าการ 

  (3) การซื้อหรือจ้างครั้ งหนึ่ ง ซึ่งมีวงเงินเ กิน 10,000,000 บาท แต่ไม่ เกิน 
50,000,000 บาท ให้ก าหนดไม่น้อยกว่า 12 วันท าการ 

  (4) การซื้อหรือจ้างครั้งหนึ่ง ซึ่งมีวงเงินเกิน 50,000,000 บาท ขึ้นไป ให้ก าหนดไม่
น้อยกว่า 20 วันท าการ 

รัฐวิสาหกิจใดมีความจ าเป็นจะก าหนดวงเงินและระยะเวลาในการเผยแพร่ตามวรรคหนึ่ง  
แตกต่างไปจากที่ก าหนดไว้ในระเบียบนี้ ให้เสนอต่อคณะกรรมการวินิจฉัยเพ่ือขอความเห็นชอบ และ
เมื่อได้รับความเห็นชอบแล้วให้รายงานส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินทราบ 

ระเบียบ ข้อ 52 ในกรณีที่โดยสภาพของการซื้อหรือจ้างนั้นมีความจ าเป็นจะต้องมีการ
สอบถามรายละเอียดเพ่ือให้เกิดความชัดเจน ให้อยู่ในดุลพินิจของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐที่จะ
ก าหนดให้ผู้ประกอบการที่สนใจต้องการทราบรายละเอียดเพ่ิมเติม สอบถามผ่านทางจดหมาย
อิเล็กทรอนิกส์ (e-mail) ของหน่วยงานของรัฐ หรือช่องทางอ่ืนตามที่กรมบัญชีกลางก าหนด โดยให้
ก าหนดระยะเวลาตามความเหมาะสม และให้หน่วยงานของรัฐชี้แจงรายละเอียดดังกล่าวในระบบ
เครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐก่อนถึงก าหนดวันเสนอราคา ไม่น้อย
กว่า 3 วันท าการ 

ระเบียบ ข้อ 53 การเผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งใด หาก
หน่วยงานของรัฐได้ก าหนดรายละเอียดของประกาศหรือเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือ
ขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างไม่ถูกต้อง หรือไม่
ครบถ้วนในส่วนที่เป็นสาระส าคัญ ไม่ว่าทั้งหมดหรือแต่บางส่วน ให้หน่วยงานของรัฐยกเลิกการ
ด าเนินการซื้อหรือจ้างในครั้งนั้นแล้วด าเนินการใหม่ให้ถูกต้องต่อไป 

ระเบียบ ข้อ 54 เมื่อถึงก าหนดวันเสนอราคาด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้
ผู้ประกอบการเข้าสู่ระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และให้เสนอราคาภายในเวลาที่ก าหนด โดย
สามารถเสนอราคาได้เพียงครั้งเดียว 

  ก าหนดวันเสนอราคาตามวรรคหนึ่ง ห้ามมิให้ร่นหรือเลื่อน หรือเปลี่ยนแปลงก าหนด
วันเสนอราคา เว้นแต่เป็นกรณีที่กรมบัญชีกลางแจ้งเลื่อนก าหนดวัน เวลาการเสนอราคา เนื่องจากมี
ปัญหาข้อขัดข้องเก่ียวกับการเสนอราคาผ่านระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ และเมื่อได้
ด าเนินการเป็นประการใดแล้ว ให้กรมบัญชีกลางรายงานคณะกรรมการวินิจฉัยทราบด้วย 



 

26 การด าเนินงานจ้างกอ่สร้าง ด้วยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ (e-bidding)  

ระเบียบ ข้อ 55 เมื่อสิ้นสุดการเสนอราคาตามระเบียบ ข้อ 54 ให้คณะกรรมการพิจารณาผล
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ด าเนินการดังนี้ 

  (1) จัดพิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกรายจาก
ระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ จ านวน 1 ชุด โดยให้กรรมการทุกคนลงลายมือชื่อก ากับไว้ในใบ
เสนอราคา และเอกสารการเสนอราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกแผ่น 

  ทั้งนี้ การซื้อหรือจ้างที่มีการก าหนดคุณลักษณะเฉพาะที่จะต้องค านึงถึงเทคโนโลยี
ของพัสดุหรือคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ ซึ่งอาจจะมีข้อเสนอที่ไม่อยู่ในฐานเดียวกันเป็นเหตุให้มี
ปัญหาในการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ ให้หน่วยงานของรัฐก าหนดเป็นเงื่อนไขให้มีการยื่นข้อเสนอ
ด้านเทคนิคหรือข้อเสนออ่ืนแยกมาต่างหาก ในกรณีเช่นนี้ คณะกรรมการยังไม่ต้องจัดพิมพ์ใบเสนอ
ราคาจนกว่าจะด าเนินการตามระเบียบ ข้อ 83 (3) แล้วเสร็จ 

  (2) การตรวจสอบการมีผลประโยชน์ร่วมกัน และเอกสารหลักฐานการเสนอราคา
ต่าง ๆ และพัสดุตัวอย่าง (ถ้ามี) หรือพิจารณาการน าเสนองานของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย หรือเอกสารที่
ก าหนดให้จัดส่งภายหลังจากวันเสนอราคาตามระเบียบ ข้อ 44 แล้วคัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอที่ไม่มี
ผลประโยชน์ร่วมกันและยื่นเอกสารการเสนอราคาครบถ้วน ถูกต้อง มีคุณสมบัติและข้อเสนอทางด้าน
เทคนิคหรือเสนอพัสดุที่มีรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ ครบถ้วน ถูกต้อง ตามเงื่อนไขที่หน่วยงาน
ของรัฐก าหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 

  ในกระบวนการพิจารณา คณะกรรมการอาจสอบถามข้อเท็จจริงเพ่ิมเติมจากผู้ยื่น
ข้อเสนอรายใดก็ได้ แต่จะให้ผู้ยื่นข้อเสนอรายใดเปลี่ยนแปลงสาระส าคัญที่เสนอไว้แล้วมิได้ และหาก
คณะกรรมการเห็นว่าผู้ยื่นข้อเสนอรายใดมีคุณสมบัติไม่ครบถ้วนตามเงื่อนไขที่หน่วยงานของรัฐ
ก าหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้คณะกรรมการตัดรายชื่อของผู้ยื่น
ข้อเสนอรายนั้นออกจากการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในครั้งนั้น 

  ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอรายใดเสนอเอกสารทางเทคนิคหรือรายละเอียดคุณ
ลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อหรือจ้างไม่ครบถ้วน หรือเสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่
หน่วยงานของรัฐก าหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ในส่วนที่มิใช่
สาระส าคัญและความแตกต่างนั้นไม่มีผลท าให้เกิดความได้เปรียบเสียเปรียบต่อผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืน
หรือเป็นการผิดพลาดเล็กน้อยให้พิจารณาผ่อนปรนการตัดสิทธิ์ผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น 

  (3) พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรือคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอให้ถูกต้องตาม (2) และ
พิจารณาคัดเลือกข้อเสนอตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดในประกาศและเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ โดยให้จัดเรียงล าดับผู้ที่เสนอราคาต่ าสุดหรือได้คะแนนรวมสูงสุด ไม่เกิน 3 ราย 

  ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอรายที่คัดเลือกไว้ไม่ยอมเข้าท าสัญญาหรือข้อตกลงกับ
หน่วยงานของรัฐในเวลาที่ก าหนดตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้คณะกรรมการพิจารณา
ผู้ที่เสนอราคาต่ ารายถัดไป หรือผู้ที่มีคะแนนรวมสูงสุดรายถัดไปตามล าดับ แล้วแต่กรณี 

  (4) การจัดท ารายงานผลการพิจารณาและความเห็นพร้อมด้วยเอกสารที่ได้รับไว้
ทั้งหมดเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ ทั้งนี้
รายงานผลการพิจารณาดังกล่าว ให้ประกอบด้วยรายการอย่างน้อย ดังต่อไปนี้ 

 



 

27 การด าเนินงานจ้างกอ่สร้าง ด้วยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ (e-bidding)  

    (ก) รายการพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
    (ข) รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ ราคาที่เสนอ และข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย 
    (ค) รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอที่ผ่านการคัดเลือกว่าไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
    (ง) หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ พร้อมเกณฑ์การให้คะแนน 
    (จ) ผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอและการให้คะแนนข้อเสนอของผู้ยื่น

ข้อเสนอทุกราย พร้อมเหตุผลสนับสนุนในการพิจารณา 
ระเบียบ ข้อ 56 ในกรณีที่ปรากฏว่า มีผู้ยื่นข้อเสนอเพียงรายเดียวหรือมีผู้ยื่นข้อเสนอหลาย

ราย แต่ถูกต้องตรงตามเงื่อนไขที่ก าหนดในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เพียงรายเดียว ให้
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้า
เจ้าหน้าที่เพ่ือยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนั้น แต่ถ้าคณะกรรมการพิจารณาแล้วเห็นว่า
มีเหตุสมควรที่จะด าเนินการต่อไป โดยไม่ต้องยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้
คณะกรรมการด าเนินการตามระเบียบ ข้อ 57 หรือ ข้อ 58 แล้วแต่กรณี โดยอนุโลม 

  ในกรณีที่ไม่มีผู้ยื่นข้อเสนอหรือมีแต่ไม่ถูกต้องตรงตามเงื่อนไขที่ก าหนดในเอกสาร
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ให้เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือยกเลิกการ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนั้นและด าเนินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ แต่หากหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐพิจารณาแล้วเห็นว่าการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่อาจไม่ได้ผลดี จะสั่งให้
ด าเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกตาม พรบ.มาตรา 56 วรรคหนึ่ง (1) (ก) หรือเฉพาะเจาะจงตาม 
พรบ.มาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ก) แล้วแต่กรณีก็ได้ เว้นแต่หน่วยงานของรัฐจะด าเนินการซื้อหรือจ้าง
โดยวิธีคัดเลือกหรือวิธีเฉพาะเจาะจง ด้วยเหตุอ่ืน ให้เริ่มกระบวนการซื้อหรือจ้างใหม่โดยการจัดท า
รายงานขอซื้อขอจ้างตามระเบียบ ข้อ 22 

ระเบียบ ข้อ 57 ในกรณีพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ กรณีที่หน่วยงานของ
รัฐเลือกใช้เกณฑ์ราคา หากปรากฏว่ามีผู้เสนอราคาต่ าสุดเท่ากันหลายราย ให้คณะกรรมการพิจารณา
ราคาต่ าสุดของผู้ที่เสนอราคาเข้าสู่ระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ในล าดับแรกเป็นผู้ชนะการเสนอ
ราคาในครั้งนั้น ในกรณีที่ปรากฏว่าราคาของผู้ที่ชนะการเสนอราคายังสูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง
ตามระเบียบ ข้อ 22 ให้คณะกรรมการด าเนินการ ดังนี้ 

  (1) ให้แจ้งผู้ที่เสนอราคาที่คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจ้างนั้นผ่านระบบ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เพื่อต่อรองราคาให้ต่ าสุดเท่าที่จะท าได้ หากผู้ที่เสนอราคารายนั้นยอมลด
ราคาและยื่นใบเสนอราคาผ่านระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์แล้ว ราคาที่เสนอใหม่ไม่สูงกว่า
วงเงินที่จะซื้อหรือจ้างหรือสูงกว่า แต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง หรือ
ต่อรองราคาแล้วไม่ยอมลดราคาลงอีก แต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง 
ถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าวเป็นราคาที่เหมาะสม ก็ให้เสนอซ้ือหรือจ้างจากผู้ที่เสนอราคารายนั้น 

  (2) ถ้าด าเนินการตาม (1) แล้วไม่ได้ผล ให้แจ้งผู้ที่เสนอราคาที่คณะกรรมการ
เห็นสมควรซื้อหรือจ้างทุกรายผ่านระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ เพ่ือมาเสนอราคาใหม่พร้อมกัน
โดยยื่นใบเสนอราคาผ่านระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ภายในก าหนดระยะเวลาอันสมควร หาก
รายใดไม่ยื่นใบเสนอราคาให้ถือว่ารายนั้นยืนราคาตามที่เสนอไว้เดิม หากผู้ที่เสนอราคาต่ าสุดในการ
เสนอราคาครั้งนี้เสนอราคาไม่สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง หรือสูงกว่าแต่ส่วนที่สูงกว่านั้นไม่เกินร้อย
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ละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง ถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าวเป็นราคาที่ เหมาะสม ก็ให้เสนอซื้อหรือจ้าง
จากผู้ที่เสนอราคารายนั้น 

  (3) ถ้าด าเนินการตาม (2) แล้วไม่ได้ผล ให้เสนอความเห็นต่อหัวหน้าหน่วยงานของ
รัฐ ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือประกอบการใช้ดุลพินิจว่าจะยกเลิกการซื้อหรือจ้าง หรือขอเงินเพ่ิมเติม
หรือลดรายการ ลดจ านวน หรือลดเนื้องาน หากการด าเนินการดังกล่าวท าให้ล าดับของผู้ชนะการ
เสนอราคาเปลี่ยนแปลงไปจากเดิม ถือว่าก่อให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบระหว่างผู้เสนอราคา ให้
ยกเลิกการซื้อหรือจ้างในครั้งนั้น แต่หากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐพิจารณาแล้วเห็นว่า การด าเนินการ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ อาจไม่ได้ผลดี จะสั่งให้ด าเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกตาม 
พรบ.มาตรา 56 วรรคหนึ่ง (1) (ก) หรือวิธีเฉพาะเจาะจงตาม พรบ.มาตรา 56 วรรคหนึ่ง (2) (ก) 
แล้วแต่กรณีก็ได้  เว้นแต่หน่วยงานของรัฐจะด าเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือกหรือวิธี
เฉพาะเจาะจงด้วยเหตุอ่ืน ให้เริ่มกระบวนการซื้อหรือจ้างใหม่โดยการจัดท ารายงานขอซื้อขอจ้างตาม
ระเบียบ ข้อ 22 

ระเบียบ ข้อ 58 ในการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ กรณีที่หน่วยงานของรัฐ
เลือกใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืน หากปรากฏว่าราคาของผู้ที่ได้คะแนนรวมสูงสุด สูงกว่าวงเงินที่
จะซื้อหรือขอจ้างตามระเบียบ ข้อ 22 ให้คณะกรรมการด าเนินการแจ้งผู้ที่ เสนอราคารายที่
คณะกรรมการเห็นสมควรซื้อหรือจ้างนั้นผ่านระบบประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์เพ่ือต่อรองราคาให้
ต่ าสุดเท่าที่จะท าได้ หากผู้ที่เสนอราคารายนั้นยอมลดราคา และยื่นใบเสนอราคาผ่านระบบประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์แล้ว ราคาที่เสนอใหม่ไม่สูงกว่าวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง หรือสูงกว่าแต่ส่วนที่สูงกว่า
นั้นไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง หรือต่อรองราคาแล้วไม่ยอมลดราคาลงอีก แต่ส่วนที่สูง
กว่านั้นไม่เกินร้อยละสิบของวงเงินที่จะซื้อหรือจ้าง ถ้าเห็นว่าราคาดังกล่าวเป็นราคาที่เหมาะสม ก็ให้
เสนอซื้อหรือจ้างจากผู้ที่เสนอราคารายนั้น 

  หากด าเนินการตามวรรคหนึ่งแล้วไม่ได้ผล ให้เสนอความเห็นต่อหัวหน้าหน่วยงาน
ของรัฐ ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่เพ่ือประกอบการใช้ดุลพินิจว่าจะขอเงินเพ่ิมเติม หรือยกเลิกการซื้อหรือ
จ้างในครั้งนั้น และด าเนินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่ แต่หากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐ
พิจารณาแล้วเห็นว่าการด าเนินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ใหม่อาจไม่ได้ผลดี จะสั่งให้ด าเนินการ
ซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก ตาม พรบ.มาตรา 56 วรรคหนึ่ง (1) (ก) หรือวิธีเฉพาะเจาะจงตาม พรบ.
มาตรา 56 (2) (ก) แล้วแต่กรณีก็ได้ เว้นแต่หน่วยงานของรัฐจะด าเนินการซื้อหรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก
หรือวิธีเฉพาะเจาะจงด้วยเหตุอ่ืน ให้เริ่มกระบวนการซื้อหรือจ้างใหม่โดยการจัดท ารายงานขอซื้อหรือ
ขอจ้างตามระเบียบ ข้อ 22 

ระเบียบ ข้อ 59 ให้น าความในระเบียบ ข้อ 42 มาใช้บังคับกับการประกาศผู้ชนะการซื้อหรือ
จ้าง โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ โดยอนุโลม 
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3. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ท่ี กค (กวจ) 0405.2/ว 259 ลงวันที่ 4 มิถุนายน 2561 เรื่อง
ซ้อมความเข้าใจนิยามความหมาย “งานก่อสร้าง” ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  โดยตามหนังสือเวียนดังกล่าวมีความส าคัญดังนี้ 
 คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง ได้
นิยามความหมายของ “งานก่อสร้าง” ตามมาตรา 4 แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ตามหนังสือเวียนดังกล่าว ดังนี้  
  (1) การซ่อมแซม หมายถึง การซ่อม การด าเนินการ และหรือการเปลี่ยนแปลง
ส่วนประกอบอันเป็นโครงสร้างของสิ่งก่อสร้างหรือสิ่งก่อสร้างทั้งหมดหรือบางส่วน ให้คงสภาพและ
หรือใช้งานได้ตามปกติดังเดิม 
  (2) การปรับปรุง หมายถึง การแก้ไข การกระท า และหรือการด าเนินการอ่ืนใด อัน
เป็นโครงสร้างของสิ่งก่อสร้างหรือสิ่งก่อสร้างทั้งหมดหรือบางส่วน ซึ่งได้ก่อสร้างไว้แล้วให้มีสภาพที่ดี
ยิ่งขึ้น 
  (3) การต่อเติม หมายถึง การดัดแปลง เปลี่ยนแปลง เพ่ือเพ่ิมเติม หรือขยาย ซึ่ง
ลักษณะขอบเขต แบบ รูปทรง สัดส่วน น้ าหนัก เนื้อที่ อันเป็นโครงสร้างของสิ่งก่อสร้างหรือ
สิ่งก่อสร้างทั้งหมดหรือบางส่วน ซึ่งได้ก่อสร้างไว้แล้วให้ผิดไปจากเดิม แต่มิใช่เป็นกรณีของการ
ซ่อมแซม 
  (4) การรื้อถอน หมายถึง การรื้อหรือการด าเนินการอ่ืนใด เพ่ือน าส่วนประกอบอัน
เป็นโครงสร้างของสิ่งก่อสร้างหรือสิ่งก่อสร้างทั้งหมดหรือบางส่วนออกไป 
 กรณีตามข้อ (1) ถึงข้อ (4) ให้หน่วยงานของรัฐพิจารณา ดังนี้ 
  1. หากการด าเนินการดังกล่าว ไม่มีผลกระทบต่อโครงสร้างหลัก หรือไม่มีผลกระทบ
ต่อความปลอดภัย หรือไม่มีความจ าเป็นต้องมีการควบคุมดูแลการปฏิบัติงานตลอดระยะเวลา
ด าเนินการหน่วยงานของรัฐสามารถด าเนินการจัดจ้างในลักษณะอื่นที่มิใช่งานก่อสร้างได้  
  2. หากการด าเนินการดังกล่าว มีผลกระทบต่อโครงสร้างหลัก หรือมีผลกระทบต่อ
ความปลอดภัย หรือมีความจ าเป็นจะต้องมีการควบคุมดูแลการปฏิบัติงานตลอดระยะเวลาด าเนินการ 
หน่วยงานของรัฐจะต้องด าเนินการจัดจ้างในลักษณะงานก่อสร้าง 

แนวทางการปฏิบัติในการด าเนินการในลักษณะงานก่อสร้างและมิใช่งานก่อสร้าง 
    1. เจ้าหน้าที่มีความรู้ ความเข้าใจในเบื้องต้นของค าจ ากัดความและสามารถแยกงาน
ซ่อมแซม ปรับปรุง ต่อเติม รื้อถอน ที่เข้าข่ายงานก่อสร้าง และไม่เข้าข่ายงานก่อสร้าง ได้ กรณีเข้า
ข่ายงานก่อสร้าง จ าเป็นต้องมีแบบรูปรายการงานก่อสร้าง  คณะกรรมการก าหนดราคากลางงาน
ก่อสร้าง และต้องมีผู้ควบคุมงาน คุมงานอย่างใกล้ชิด กรณีไม่เข้าข่ายงานก่อสร้าง สามารถด าเนินการ
ในลักษณะงานจ้าง 
   2. กรณีคณะวิชา/หน่วยงาน ไม่สามารถพิจารณาได้ว่าการด าเนินการซ่อมแซม 
ปรับปรุง ต่อเติม รื้อถอน เข้าข่ายเป็นงานก่อสร้างหรือไม่ ให้ด าเนินการจัดท าหนังสือสอบถามไปยัง 
งานวางแผนและพัฒนากายภาพ กองแผนงาน โดยให้ระบุรายละเอียดต่าง ๆ อาทิ พ้ืนที่ด าเนินการ 
วิธีการด าเนินการ วัสดุที่ใช้ ฯลฯ เพื่อใช้ประกอบการพิจารณา 
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4. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 89 ลงวันที่ 18 กุมภาพันธ์ 2564 
เรื่อง แนวทางปฏิบัติตามกฎกระทรวงก าหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการ
ส่งเสริม หรือสนับสนุน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563  โดยตามหนังสือเวียนดังกล่าวมีความส าคัญในส่วนที่
เกี่ยวข้องกับงานก่อสร้างและการด าเนินการจัดจ้างก่อสร้าง วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-
bidding) ดังนี้ 
 หมวด 7/1 การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุส่งเสริมการผลิตภายในประเทศ (MIT)  
 ให้หน่วยงานก าหนดรายละเอียดในแบบรูปรายการงานกอ่สร้างให้คู่สัญญาด าเนินการ 

- ต้องใช้วัสดุหรือครุภัณฑ์ที่ผลิตภายในประเทศไม่น้อยกว่าร้อยละ 60 ของมูลค่า
พัสดุทั้งหมดตามสัญญา 

- ต้องใช้เหล็กที่ผลิตภายในประเทศไม่น้อยกว่าร้อยละ 90 ของปริมาณเหล็กที่ใช้
ทั้งหมดตามสัญญา 

 กรณีท่ีหน่วยงานจะไม่ใช้พัสดุที่ผลิตในประเทศ หรือจะใช้ไม่ครบร้อยละ 60 หรือใช้เหล็กใน
ประเทศไม่ครบร้อยละ 90 ให้เสนอผู้มีอ านาจขึ้นไปหนึ่งชั้น เพื่อพิจารณาอนุมัติเห็นชอบก่อนจัดท า
แบบก่อสร้างและให้ก าหนดในแบบก่อสร้างด้วย 
 ในส่วนของการเสนอราคา หากผู้ประกอบการไทยมีแต้มต่อ 3% คือ หากผู้ประกอบการไทย
เสนอราคาสูงกว่าราคาต่ าสุดของผู้ประกอบการต่างประเทศไม่เกินร้อยละ 3 ให้หน่วยงานจัดซื้อจัด
จ้างกับผู้ประกอบการไทยก่อน 
หมายเหตุ การค านวณมูลค่าพัสดุให้ตัดค่าแรง Factor F และ VAT ออกด้วย 
 การก าหนดเงื่อนไขการเสนอราคาส าหรับเอกสารประกวดราคาจ้างก่อสร้าง วิธีประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
เพ่ิมเอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคา 
 “ข้อ 1.9 แผนการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศและแผนการใช้เหล็กท่ีผลิตภายในประเทศ” 
เพ่ิมเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคา 
 “ข้อ 3.2 ส าเนาใบขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดย่อม (SMEs) 
หรือส าเนาหนังสือรับรองสินค้า Made in Thailand” 
 “ข้อ 4.9 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องจัดท าแผนการใช้พัสดุที่ผลิตภายในประเทศและแผนการใช้เหล็กที่
ผลิตภายในประเทศ” 
ก าหนดเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคา 
 “ข้อ 6.8 หากผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นผู้ประกอบการ SMEs เสนอราคาสูงกว่าราคาต่ าสุดของผู้
ยื่นข้อเสนอรายอื่นที่ไม่เกินร้อยละ 10 ให้หน่วยงานของรัฐจัดซื้อจัดจ้างจากผู้ประกอบการ SMEs 
ดังกล่าว โดยจัดเรียงล าดับผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นผู้ประกอบการ SMEs ซึ่งเสนอราคาสูงกว่าราคาต่ าสุด
ของผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นไม่เกินร้อยละ 10 ที่จะเรียกมาท าสัญญาไม่เกิน 3 ราย” 
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           “ข้อ 6.9 หากผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งมิใช่ผู้ประกอบการ SMEs แต่เป็นบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติ
ไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยเสนอราคาสูงกว่าราคาต่ าสุดของผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็น
บุคคลธรรมดาที่มิได้ถือสัญชาติไทยหรือนิติบุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายของต่างประเทศไม่เกิน  
ร้อยละ 3 มหาวิทยาลัยจะจัดจ้างจากผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นบุคคลธรรมดาที่ถือสัญชาติไทยหรือนิติ
บุคคลที่จัดตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยดังกล่าว” 
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บทที่ 4 

กระบวนงานและขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

 
การพิจารณางานจ้างท่ีมีลักษณะงานเป็นงานก่อสร้าง 
กฎหมาย/หนังสือเวียนฯ   
  1. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ พ.ศ. 2560 (พรบ.) 
  2. หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 259 ลงวันที่ 4 มิถุนายน 2561 เรื่อง
ซ้อมความเข้าใจนิยามความหมาย “งานก่อสร้าง” ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 

    

ล าดับ ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน วิธีการปฏิบัติงาน/กฎหมายและหนังสือเวียนฯ ระยะเวลาปฏิบัต ิ

 
1 

 
-คณะวิชา 
-หน่วยงาน 
 

 
 
 

 

 

 
1.คณะวิชา/หน่วยงาน มีความประสงค์จัดจา้ง  
ซ่อมแซม/ปรับปรุง/ต่อเติม/รื้อถอน อาคาร  
สิ่งก่อสร้าง และบริเวณโดยรอบ 

 
- 

 
2 

 
-จนท.พัสด ุ
-ผู้ได้รับ
มอบหมาย 

 
 
 
 

 
2.จนท.พสัดุ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
พิจารณาลักษณะงานซ่อมแซม/ปรับปรุง/ต่อ
เติม/รื้อถอน เข้าข่ายงานก่อสร้างหรือไม่  
สามารถพิจารณาได้ว่า 
- กระทบต่อโครงสร้างหลัก  
- กระทบต่อความปลอดภัย  
- จ าเป็นต้องมีการควบคุมดูแล 
  ในการปฏิบัติงานตลอดระยะเวลา 
 

  
1 ชั่วโมง 

- พรบ. มาตรา 4 
- หนังสือเวียน ว.259 ลว. 4 มิ.ย. 61 

 
3 
 

 
-จนท.พัสด ุ
-ผู้ได้รับ
มอบหมาย 

  
3.จนท.พัสดุ หรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
ด าเนินการจัดท าหนงัสือสอบถามไปยัง  
งานวางแผนและพัฒนากายภาพ  
กองแผนงาน พร้อมรายละเอียดต่าง ๆ อาทิ 
พื้นที่ด าเนินการ วิธีการด าเนนิการ วัสดุที่ใช้ ฯลฯ 
เพื่อใช้ประกอบการพิจารณา  
  
 
 

 
1 ชั่วโมง 

- กระทบตอ่โครงสร้างหลัก  

- กระทบตอ่ความปลอดภยั  

- จ าเป็นตอ้งมกีารควบคุมดูแล 

  ในการปฏิบัติงานตลอดระยะเวลา 

ประสงค์จดัจ้างซ่อมแซม/ปรับปรุง/
ต่อเติม/รื้อถอน 

พิจารณา
ลักษณะงาน 

พิจารณาได ้

ส่งหนังสือสอบถามไปยัง  
งานวางแผนและพัฒนา

กายภาพ  
กองแผนงาน  

พิจารณาไม่ได ้

ต่อ 
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ล าดับ ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน วิธีการปฏิบัติงาน/กฎหมายและหนังสือเวียนฯ ระยะเวลาปฏิบัต ิ

 
4 

 
-จนท.พัสด ุ
-ผู้ได้รับ
มอบหมาย 
 

 
 
 

  
4. เมื่อพิจารณาแล้ว  หากการด าเนินการดังกล่าว 
มีผลกระทบต่อโครงสร้างหลัก หรือมีผลกระทบ
ต่อความปลอดภัย หรือมีความจ าเป็นจะต้องมี
การควบคุมดูแลการปฏบิัติงานตลอดระยะเวลา
ด าเนินการ หน่วยงานของรัฐจะต้องด าเนินการ
จัดจ้างในลักษณะงานก่อสร้าง โดยด าเนินการ
จัดเตรียม แบบรูปรายการ รายการประกอบแบบ 
และราคากลางเพื่อด าเนนิการจดัจ้างต่อไป 
  
    และหากการด าเนนิการดังกล่าว ไม่มี
ผลกระทบต่อโครงสร้างหลัก หรือไม่มีผลกระทบ
ต่อความปลอดภัย หรือไม่มีความจ าเป็นต้องมี
การควบคุมดูแลการปฏบิัติงานตลอดระยะเวลา
ด าเนินการหน่วยงานของรัฐสามารถด าเนินการ
จัดจ้างในลักษณะอื่นที่มิใช่งานกอ่สร้างได้ 
 
 

 
1 ชั่วโมง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ต่อ 

ด าเนินการใน
ลักษณะงานจา้ง
ก่อสร้าง 

ด าเนินการใน
ลักษณะงานจา้ง   
ที่มิใช่งานก่อสร้าง 

มี 

ไม่มี 



 

 
 34 การด าเนินงานจ้างกอ่สร้าง ด้วยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ (e-bidding)  

วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
กฎหมาย/ระเบียบฯ  1. พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ พ.ศ. 2560 (พรบ.) 
       2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ พ.ศ. 2560 (ระเบียบฯ) 

    

ล าดับ ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน วิธีการปฏิบัติงาน/กฎหมายและระเบียบฯ ระยะเวลาปฏิบัต ิ

 
- 

 
-งานพสัด ุ
 
 
 
 

 
 
 

 

                                ไม่ถูกต้อง 

 
รับเรื่องจากคณะวิชา/หน่วยงาน 
(งานก่อสร้างที่มีวงเงนิเกินอ านาจของคณะวิชา
หน่วยงานที่ด าเนินการได้) 

 
- 

 
- 

 
-งานพสัด ุ

 
 
 
 

 
ตรวจสอบเอกสารงานก่อสร้าง/ความครบถ้วน  
ของแบบรูปรายการ รายการประกอบแบบ ราคา
กลางงานก่อสร้าง    
 

  
     1 ชั่วโมง 

 
1 

 
-จนท.พัสด ุ

 (ตย.1)   
จัดท าแผนจัดซื้อจัดจ้าง ขอเห็นชอบ หน.
หน่วยงาน หรือผู้ได้รับมอบอ านาจ และประกาศ    
เผยแพร่ในระบบ e-GP ของกรมบัญชีกลาง/    
ของหน่วยงาน/ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ    
สถานทีป่ิดประกาศของหน่วยงาน    
 

 
2 วันท าการ 

 

- พรบ. มาตรา 11  
- ระเบียบฯ ข้อ 11 

 
2 

 
-คกก.ฯ 
-จนท.พัสด ุ
-ผู้ได้รับ
มอบหมาย 
 
 

 (ตย.2)   
ร่างก าหนดขอบเขตของงาน (TOR) พร้อม
ก าหนดหลักเกณฑ์การพิจารณาข้อเสนอ และขอ
เห็นชอบ หน.หน่วยงาน หรือผู้ได้รับมอบอ านาจ   
   
 
 

 
3 – 7 วันท าการ  

- ระเบียบฯ ข้อ 21 

  
 

  
 
 
 
 
 

 

รับเรื่องจากคณะวิชา/
หน่วยงาน 

ตรวจสอบเอกสาร 

จัดท าแผนจดัซื้อจัดจา้ง 

ต่อ 

จัดท าร่างขอบเขตของงาน 
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ล าดับ ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนการปฏิบัติงาน วิธีการปฏิบัติงาน/กฎหมายและระเบียบฯ ระยะเวลาปฏิบัต ิ

 
3 

 
-จนท.พัสด ุ

 (ตย.3) 

 
 
 
 
 
 

 
จัดท าเอกสารซื้อหรือจ้างด้วยวิธปีระกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ พร้อมประกาศเชิญชวน ตามแบบ
ที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด  
 
 
 

 
1 วันท าการ 

- ระเบียบฯ ข้อ 43 
 

 
4 

 
-จนท.พัสด ุ
 

 (ตย.4)  
- จัดท ารายการรายงานขอซื้อขอจ้าง และแต่งตัง้    
คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา    
อิเล็กทรอนิกส์ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หน.
จนท.พัสดุ น าเสนอ หน.หน่วยงานหรือผู้ได้รับ
มอบอ านาจตามวงเงนิ เห็นชอบ 

 
2 วันท าการ 

5 -จนท.พัสด ุ
 

 

ระเบียบฯ ข้อ 22 
 

 
6 

 
-หน.จนท.พัสด ุ

  
- วงเงินเกิน 5,000,000 บาท ให้ หน.จนท.พัสดุ
น าร่างประกาศเชิญชวนและร่างเอกสารประกวด
ราคาฯ เผยแพร่เพื่อรับฟังความคิดเห็นจาก
ผู้ประกอบการไมน่้อยกว่า 3 วันท าการ       
เพื่อให้ผู้ประกอบการมีความคิดเห็นไปยัง
หน่วยงานโดยตรงโดยเปิดเผย  
- กรณีวงเงิน 500,000 บาท แต่ไม่เกิน
5,000,000 บาท ให้อยู่ในดุลพินิจของ หน.
หน่วยงาน จะเผยแพร่หรือไม่ก็ได้ 
 
 
 
 

 
3 วันท าการ 

7 -หน.จนท.พัสด ุ  

ระเบียบฯ ข้อ 45 และข้อ 46 
 
 
 

 

ต่อ 

จัดท าเอกสารซื้อหรือจา้ง
ด้วยวิธี e-bidding 

จัดท ารายงานขอซื้อขอจ้าง 

เห็นชอบ 

ไม่เห็นชอบ 

เสนอขอ
เห็นชอบ  

น าร่างประกาศ/
เอกสารเผยแพร่  

ไม่รับฟังความคิดเห็น 

รับฟังความ
คิดเห็น  

ต่อ 
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-หน.จนท.พัสด ุ

         
      กรณีมีผู้ให้ความคิดเห็น ให้หน.จนท.พัสดุ 
ร่วมกับผู้มีหน้าที่รบัผิดชอบจัดท ารายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะหรือขอบเขตของงานหรือแบบ
รูปรายการงานก่อสร้าง ด าเนินการดังนี้ 
 - หากพิจารณาแล้วเห็นควรปรบัปรุง ให้
ด าเนินการปรับปรุงและรายงาน หน.หน่วยงาน
เพื่อขอความเห็นชอบ และเมื่อได้รับความ
เห็นชอบ ให้ หน.จนท พัสดุ น าร่างประกาศเชิญ
ชวนและเอกสารประกวดราคาฯ เผยแพร่ไม่น้อย
กว่า 3 วันท าการ 
 - หากพิจารณาแล้วไม่เห็นควรปรับปรุง ให้
รายงานหน.หน่วยงานเพื่อขอความเห็นชอบน า
ประกาศเชิญชวนและเอกสารประกวดราคาฯ 
เผยแพร่ตามระยะเวลาที่ระเบียบก าหนด 
 - ทั้งกรณีที่เห็นควรปรับปรุง และกรณีไม่เห็น
ควรปรับปรุง ให้ หน.จนท.พัสด ุแจ้งผู้มีความ
คิดเห็นทุกรายทราบเปน็หนังสือ 
 

 
3 วันท าการ 

ระเบียบฯ ข้อ 45 ข้อ 46 ข้อ 47(1)  
และข้อ 47(2)        

 
8 

 
-หน.จนท.พัสด ุ

                                 
 
 
 
 
 
 
 

 
        กรณีไม่มีผู้ให้ความคิดเห็น ให้ หน.จนท. 
พัสดุ รายงาน หน.หน่วยงาน เพื่อขอความ
เห็นชอบน าประกาศเชิญชวนและเอกสาร
ประกวดราคาฯ เผยแพร่ในระบบเครือข่าย
สารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ระบบเครือข่าย
สารสนเทศของหน่วยงานของรฐั และปิดประกาศ
โดยเปิดเผย ณ สถานทีป่ิดประกาศของหน่วยงาน
ตามระยะเวลาที่ระเบียบก าหนด 
 

 
*ตามระเบียบ

ก าหนด 

ระเบียบฯ ข้อ 45 และข้อ 46 

ต่อ 

น าร่างประกาศ/
เอกสารเผยแพร่  

ต่อ 

มีผู้เสนอ 
ความคิดเห็น 

ไม่
ปรับปรุง 

ไม่มีผู้เสนอ
ความคิดเห็น 

ปรับปรุง 

น าเสนอเห็นชอบ    
ให้ประกาศเผยแพร ่

รายงานความเห็น 
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-หน.จนท.พัสด ุ
-จนท.พัสด ุ
  

(ตย.3) 

 
 
 

       
      หน.จนท.พัสดุ เผยแพร่ประกาศเชิญชวน
และเอกสารประกวดราคาฯ ในระบบเครือข่าย
สารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ระบบเครือข่าย
สารสนเทศของหน่วยงานของรฐั และปิดประกาศ  
โดยเปิดเผย ณ สถานทีป่ิดประกาศของหน่วยงาน
ซึ่งการเผยแพร่เอกสารให้ค านึงถึงระยะเวลาใน
การให้ผู้ประกอบการเตรียมการจัดท าเอกสาร
เพื่อยื่นข้อเสนอด้วยตามเงื่อนไข ดังนี้ 
     * 1. วงเงินเกิน 500,000 บาท แต่ไม่เกิน 
5,000,000 บาท เผยแพร่ไม่น้อยกว่า 5 วันท าการ 
      2. วงเงินเกิน 5,000,000 บาท แต่ไม่เกิน 
10,000,000 บาท เผยแพร่ไม่น้อยกว่า 10 วันท าการ 
      3. วงเงินเกิน 10,000,000 บาท แต่ไม่เกิน 
50,000,000 บาท เผยแพร่ไม่น้อยกว่า 12 วันท าการ 
      4. วงเงินเกิน 50,000,000 บาทขึ้นไป เผยแพร่ไม่
น้อยกว่า 20 วันท าการ 
 

 
* ตามระเบียบ

ก าหนด 
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-หน.จนท.พัสด ุ
-จนท.พัสด ุ
 

 

ระเบียบฯ ข้อ 48 และข้อ 51 
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-จนท.พัสด ุ
-หน.หน่วยงาน
หรือผู้ที่ได้รับ
มอบอ านาจ 

 
 
 
 
 
 
 

       
      หากจ าเป็นต้องมีการสอบถามรายละเอียด
เพื่อให้เกิดความชัดเจน ให้อยู่ในดุลพนิิจของหน.
หน่วยงาน ที่จะก าหนดให้ผู้ประกอบการที่สนใจ
สอบถามผา่นทาง e-mail ของหน่วยงาน หรือ
ช่องทางอื่นตามที่กรมบัญชีกลางก าหนด โดยให้
ก าหนดระยะเวลาตามความเหมาะสม และให้
หน่วยงานชี้แจงรายละเอียดดังกล่าวในระบบ
เครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลางและของ
หน่วยงานของรัฐก่อนถึงก าหนดวันเสนอราคาไม่
น้อยกว่า 3 วันท าการ 
 
 
 

 
ก่อนวันเสนอราคา
ไม่น้อยกว่า 3 วัน
ท าการ 

ระเบียบฯ ข้อ 52 

ต่อ 

ก าหนดวัน เวลา ช้ีแจง
รายละเอียดเพิ่มเติม 

(ถ้ามี)  

ต่อ 

เผยแพร่ประกาศ/
เอกสารประกวดราคาฯ 

ระยะเวลาการเผยแพร่
เอกสารฯ และจัดเตรียม

เอกสารเพื่อยื่นเสนอ
ผ่านระบบ e-GP 
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-ผู้ประกอบการ 
-กรมบัญชีกลาง 

  
    เมือ่ถึงก าหนดวันเสนอราคาด้วยวิธีประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้ผู้ประกอบการเข้าสู่ระบบ 
e - GP และให้เสนอราคาภายในระยะเวลาที่
ก าหนด โดยสามารถเสนอราคาได้เพียงครั้งเดียว 

  
1 วันท าการ 

ระเบียบฯ ข้อ 54 
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-คกก.พิจารณา
ผลฯ 
-หน.จนท.พัสด ุ

  
      เมื่อสิ้นสุดการเสนอราคา (หลังจากวันทีย่ื่น
เสนอราคาในระบบ e–GP 1 วันท าการ) ให้คกก.
พิจารณาผลการประกวดราคาอเิล็กทรอนิกส์ 
ด าเนินการ ดงันี ้
1. จัดพิมพ์ใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอ
ราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกรายจากระบบ e–GP 
จ านวน 1 ชุด โดยให้กรรมการทุกคนลงลายมือ
ชื่อก ากับไว้ในใบเสนอราคาและเอกสารการเสนอ 
ราคาของผู้ยื่นข้อเสนอทุกแผ่น 
2. ตรวจสอบการมีผลประโยชนร์่วมกัน และ
เอกสารหลักฐานการเสนอราคาต่าง ๆ  
3. พิจารณาคัดเลือกพัสดุหรือคุณสมบัติของผู้ยืน่
ข้อเสนอที่ถูกต้องตาม ข้อ 2. และพิจารณา
คัดเลือกข้อเสนอตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนด 
ในประกาศเชิญชวนและเอกสารประกวดราคาฯ 
โดยให้จัดเรียงล าดับผู้ที่เสนอราคาต่ าสุดหรือได้
คะแนนรวมสงูสุด ไม่เกิน 3 ราย 
4. จัดท ารายงานผลการพิจารณาและความเห็น
พร้อมด้วยเอกสารที่ได้รับไว้ทัง้หมดเสนอหน.
หน่วยงานผ่านหน.จนท.พัสดุ เพือ่พิจารณาให้
ความเห็นชอบ 

 
5 วันท าการ 

พรบ. มาตรา 65 
ระเบียบ ข้อ 55 - 58 

ต่อ 

ผู้ประกอบการ         
เข้าเสนอราคาผา่น

ระบบ e-GP  

คณะกรรมการพิจารณาผลฯ 
ด าเนินการตามระเบยีบฯ 

ข้อ 55  

ต่อ 



 

 
 39 การด าเนินงานจ้างกอ่สร้าง ด้วยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ (e-bidding)  

ล ำดับ ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน วิธีกำรปฏิบัติงำน/กฎหมำยและระเบียบฯ ระยะเวลำปฏิบัต ิ
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-คกก.พิจารณา
ผลฯ 
-หน.จนท.พัสด ุ
-หน.หน่วยงาน
หรือผู้ที่ได้รับ
มอบอ านาจ 

(ตย.5) 

 
 
 
 
 
 
 
 

     
     ให้ หน.จนท.พัสดุ ด าเนนิการ ดังนี ้
1. เสนอขอเห็นชอบรายงานผลการพิจารณาและ
อนุมัติสั่งซื้อสั่งจา้งเสนอ หน.หน่วยงานหรือผู้ที่
ได้รับมอบอ านาจ 
2. จัดท าประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 
 
     หน.หน่วยงาน หรือผู้ทีไ่ด้รับมอบอ านาจ
อนุมัติสั่งซื้อสั่งจา้งและลงนามในประกาศ  
ผู้ชนะการเสนอราคา 
 

 
2 วันท าการ 
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-คกก.พิจารณา
ผลฯ 
-หน.จนท.พัสด ุ
-หน.หน่วยงาน
หรือผู้ที่ได้รับ
มอบอ านาจ 

 
 
 
 
 
 

ระเบียบฯ ข้อ 55(4)  
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-หน.จนท.พัสด ุ

(ตย.6) 

 
 
 
 
 
 

     
     หน.จนท.พัสดุ ประกาศผูช้นะการเสนอราคา
ในระบบ e-GP/ปิดประกาศ ณ หน่วยงาน  7 วัน
ท าการ และท าหนังสือให้ผู้เสนอราคาทุกราย
ทราบ 

 
1 วันท าการ 

ระเบียบฯ ข้อ 42 และข้อ 59 
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-จนท.พัสด ุ
-หน.จนท.พัสด ุ

          
      ในกรณีที่เห็นว่าหน่วยงานมิได้ปฏิบตัิให้
เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่ก าหนดใน
พระราชบญัญัติ กฎกระทรวง ระเบียบ ผูย้ื่น
ข้อเสนอเพื่อท าการจัดซื้อจัดจ้างกับหน่วยงาน
ของรัฐมีสิทธิอุทธรณ์เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้าง 
ภายใน 7 วันท าการนัดจากวันประกาศผู้ชนะการ
เสนอราคา  
      

 
7 วันท าการ 

พรบ.มาตรา 114 - 117 

ต่อ 

ประกาศผู้ชนะ             
การเสนอราคา 

การอุทธรณ ์

ต่อ 

จัดท ารายงานผลการ
พิจารณาและอนุมตัิสั่งจ้าง 

ไม่อนุมัต ิ

เสนอขอ
อนุมัติสั่งจ้าง  

อนุมตั ิ



 

 
 40 การด าเนินงานจ้างกอ่สร้าง ด้วยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ (e-bidding)  

ล ำดับ ผู้รับผิดชอบ ขั้นตอนกำรปฏิบัติงำน วิธีกำรปฏิบัติงำน/กฎหมำยและระเบียบฯ ระยะเวลำปฏิบัต ิ
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-จนท.พัสด ุ
-ผู้ชนะการเสนอ 
ราคา 

(ตย.7) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
     เมื่อล่วงพ้นระยะเวลาอุทธรณ์ และไม่มผีู้ใด
อุทธรณ์ตาม หรือในกรณีที่มีการอุทธรณ์และ
หน่วยงานได้รับแจง้จากคณะกรรมการ 
พิจารณาอุทธรณ์ให้ท าการจัดซือ้จัดจ้างต่อไปได้ 
ให้ด าเนินการดังนี ้
1. เจ้าหน้าที่จัดท าหนังสือแจ้งบริษัทให้ไปท า
สัญญา 
2. เจ้าหน้าที่จัดท าร่างสญัญาตามที่
คณะกรรมการนโยบายก าหนดในระบบ e - GP 
3. ผู้ชนะการเสนอราคาจัดท าหลักประกันสัญญา 
โดยหลักประกันสัญญามีมลูค่ารอ้ยละ 5 ของ
ราคาพัสดุทีจ่ะซื้อหรือจ้าง 
 

 
1 วันท าการ 

พรบ. มาตรา 93 , 96 
ระเบียบฯ ข้อ 163 และข้อ 168 

 
หมำยเหตุ   1. ล าดับขั้นตอนที่ 1 ถึง ขั้นตอนที่ 18 จนท.พัสดุ หรือผู้ทีไ่ด้มอบหมาย ด าเนนิการบนัทึกข้อมูลในระบบ
จัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ (e-GP) ตามคู่มือส าหรับหน่วยงานของรัฐ กรมบัญชีกลาง 
  2. หน.หน่วยงาน หมายถึง หัวหน้าหน่วยงาน 
  3. จนท.พัสดุ หมายถึง เจ้าหนา้ที่พัสด ุ
  4. หน.จนท.พัสดุ หมายถึง หัวหน้าเจ้าหนา้ที่พสัดุ 
  5. คกก. หมายถึง คณะกรรมการ 
  6. ตย.1 หมายถึง ตัวอย่างเอกสาร 1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ต่อ 

ลงนามในสัญญาตามแบบที่
คณะกรรมการนโยบาย
ก าหนดหรือข้อตกลง 

ภายหลังจากพ้นระยะเวลา
อุทธรณ์ผลการพิจารณา 
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ตัวอย่ำงเอกสำรและแบบฟอร์มที่ใช้งำน 
 
 1. ตัวอย่าง บันทึกข้อความขออนุมัติประกาศเผยแพร่แผนจัดซื้อจัดจ้าง และแผนจัดซื้อจัดจ้าง
(ตย.1) 
 2. ตัวอย่าง บันทึกข้อความขอความเห็นชอบร่างขอบเขตของงาน และแบบฟอร์มร่างขอบเขต
งานก่อสร้าง (ตย.2) 
 3. ตัวอย่าง ประกาศเชิญชวน และเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธี อิเล็กทรอนิกส์ (e – 
bidding) (ตย.3) 
 4. ตัวอย่าง บันทึกข้อความรายงานขอซื้อหรือขอจ้าง ตัวอย่าง ค าส่ังแต่งตั้งคณะกรรมการ
พิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุมงาน (ตย.4) 
 5. ตัวอยา่ง บันทึกข้อความรายงานผลการพิจารณา ของคณะกรรมการฯ ตามระเบียบ ข้อ 
55(4) (ตย.5) 
 6. ตัวอย่าง ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา (ตย.6) 
 7. ตัวอย่าง สัญญาจ้างก่อสร้าง (ตย.7) 
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1. ตัวอย่ำง บันทึกข้อควำมขออนุมัติประกำศเผยแพร่แผนจัดซื้อจัดจ้ำง และแผนจัดซื้อจัดจ้ำง 
(ตย.1) 
 

 
                                    

   บันทึกข้อควำม 
ส่วนงำน   ……………………………………………………………………………………………………โทร…………………… 
ที่  ……………………………………………………………………. วันที.่...................................................................  
เรื่อง ขออนมุัติประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้าง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ........................... 
 
เรียน ...........(หัวหน้าหน่วยงานหรือผู้ได้รับมอบอ านาจ)........... 
 
                ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 มาตรา 11 ให้
หน่วยงานของรัฐจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี และประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศ
กรมบัญชีกลางและของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนดและให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย  ณ 
สถานที่ปิดประกาศของหน่วยงานของรัฐ นั้น 
                .................(ชื่อหน่วยงาน)............... ได้จัดท าประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้าง แล้วเสร็จ 
 
                จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรดอนุมัติประกาศเพ่ือเผยแพร่แผนการจัดซื้อ
จัดจ้างดังกล่าว 
 
 

        (…………………………………) 
         เจ้าหน้าทีพั่สดุ 

 
 
 
 
อนุมัติ  
 
             ..................................................  
            (.................................................) 
        ต าแหน่ง...............................................   
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ประกำศ ..............(ชื่อหน่วยงาน)........ มหำวิทยำลัยศิลปำกร 
เรื่อง เผยแพร่แผนกำรจัดซื้อจัดจ้ำง ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ……………. 

_______________________ 
 
                ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ก าหนดให้หน่วยงาน
ของรัฐจัดท าแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี และประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง
และของหน่วยงานของรัฐตามที่กรมบัญชีกลางก าหนด และให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ สถานที่ปิดประกาศของ
หน่วยงานของรัฐ นั้น 
                ..............(ชื่อหน่วยงาน)........ขอประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้าง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
.........................ตามเอกสารที่แนบท้ายประกาศนี้ 
 
 
        ประกาศ ณ วันที่.................................................... 
 
 
                     ..................................................  
                  (.................................................) 
                ต าแหน่ง...............................................   
 
 
 
หมำยเหตุ  จัดท าในระบบ e – GP และพิมพ์เอกสารจากระบบ 
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ตัวอย่างแผนจัดซื้อจัดจ้าง 
 
 
 

รำยละเอียดแนบท้ำยประกำศเผยแพร่แผนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ………….. 
 

.............(ชื่อหน่วยงำน)..............มหำวิทยำลัยศิลปำกร (M…………………………)  
ลงวันที่   ………………………………. 

 

ล ำดับที่ รหัสแผนจัดซื้อจัดจ้ำง ชื่อโครงกำร 
งบประมำณโครงกำร 

(บำท) 

คำดว่ำจะ 
ประกำศจัดซื้อจัดจ้ำง 

(เดือน/ปี) 
1 P……………………….. ……………………………………………….. ………………………….. ………./…………. 
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2. ตัวอย่ำง บันทึกข้อควำมขอควำมเห็นชอบร่ำงขอบเขตของงำน และแบบฟอร์มร่ำงขอบเขตงำน
ก่อสร้ำง (ตย.2) 

 
                                    

   บันทึกข้อควำม 
ส่วนงำน   ……………………………………………………………………………………………………โทร…………………… 
ที่  ……………………………………………………………………. วันที.่...................................................................  
เรื่อง………….ขอความเห็นชอบร่างขอบเขตของงานจ้าง............................................................................   
 
เรียน  .............(หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ)..............  
  
  ตามท่ี...................(ชื่อหน่วยงาน)……...........ได้รับจัดสรรงบประมาณเพ่ือด าเนินการจัดซื้อ/  
จัดจ้าง .............................................วงเงิน ……………..…….………… บาท (......................................) และได้ 
แต่งตั้งคณะกรรมการร่างขอบเขตของงาน ตามค าสั่ง...............(ชื่อหน่วยงาน).................... ที.่........./.......... 
ลงวันที่ .............................. นั้น   
   ในการนี้ คณะกรรมการได้จัดท าร่างขอบเขตของงานดังกล่าวตามระเบียบกระทรวงการคลัง 
ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 21 เรียบร้อยแล้ว ดังรายละเอียดแนบท้ายนี้    
   
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบโปรดอนุมัติต่อไปด้วย 
 
          ลงชื่อ ………………........…………… ประธานกรรมการ  
                              ( ……………………………..…. )  
 
           ลงชื่อ ………………........…………… กรรมการ 
                              ( ……………………………..…. )  
       
          ลงชื่อ ………………........…………… กรรมการ 
                              ( ……………………………..…. )       
 
                   ลงชื่อ ………………........…………… กรรมการและเลขานุการ 
                              ( ……………………………..…. )    
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ตัวอย่ำงขอบเขตของงำนจ้ำง 

 
ขอบเขตของงำน 

งำนจ้ำง .......................................... 
ด้วยวิธีกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

 
1. ข้อมูลเกี่ยวกับโครงกำร  
 ชื่อโครงการ ...................................................................................................................  
 เงินงบประมาณโครงการ .........................................  บาท (..........................................)  
2. คุณสมบัติของผู้ย่ืนข้อเสนอ 
  2.1 มีความสามารถตามกฎหมาย 
  2.2  ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
  2.3  ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
  2.4 ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถู กระงับการยื่นข้อเสนอหรือท าสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว 
เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่าการ 
กระทรวงการคลังก าหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
  2.5  ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ ในบัญชีรายชื่อผู้ ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของ 
หน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วน 
ผู้จัดการ กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 
  2.6 มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามท่ีคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการ 
บริหารพัสดุภาครัฐก าหนดในราชกิจจานุเบกษา 
  2.7  เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพรับจ้างงานดังกล่าว   
  2.8 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสารสิทธิ์ หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาล    
ของผู้ยื่นข้อเสนอได้มีค าสั่งให้สละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น 
  2.9 ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่กรม ณ วันยื่น 
ข้อเสนอ หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม ในการซื้อครั้งนี้ 
  2.9 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  ( Electronic 
Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 
  2.10  ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีผลงานประเภทเดียวกันกับงานท่ี ประกวดราคาจ้างในวงเงินไม่น้อยกว่า 
.................บาท (........................................) และเป็นผลงานที่เป็นคู่สัญญาโดยตรงกับหน่วยงานของรัฐ หรือ 
หน่วยงานเอกชนที่กรมเชื่อถือ 
  2.11 ……………………………………………………….* 
*หน่วยงานสามารถเพ่ิมเติมคุณสมบัติได้ตามความเหมาะสม  
3. รำยละเอียดและขอบเขตของงำน  
.............................................................. ................................................................................................................  
............................................................................................................................. .................................................   
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4. กำรเสนอรำคำ และก ำหนดส่งมอบ 
  4.1 สถานที่ส่งมอบพัสดุ ณ .................................................................................................................  
  4.2 ก าหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า …........... วัน นับแต่วันยื่นข้อเสนอ 
  4.3 ก าหนดเวลาด าเนินการแล้วเสร็จไม่เกิน.................วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญาจ้าง หรือ 
วันที่ได้รับหนังสือแจ้งจากกรมให้เริ่มท างาน  
5. ค่ำจ้ำงและกำรจ่ำยเงิน  
  5.1 (ส าหรับการจ้างที่จ่ายค่าจ้างให้ผู้รับจ้างครั้งเดียว) 
  ............................1ก จะจ่ายค่าจ้างซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ และค่าใช้จ่าย 
ทั้งปวงแล้วให้แก่ ผู้ยื่นข้อเสนอที่ ได้รับการคัดเลือกให้เป็นผู้รับจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงานถูกต้องและครบถ้วน 
ตามสัญญาจ้างหรือข้อตกลง และ............................1ก ได้ตรวจรับมอบงานจ้างเรียบร้อยแล้ว  
    5.2 (ส าหรับการจ้างที่จ่ายค่าจ้างให้ผู้รับจ้างแบ่งเป็นงวด) 
 ............................1ก จะจ่ายค่าจ้างซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ และค่าใช้จ่าย 
ทั้งปวงด้วยแล้วให้แก่ผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับการคัดเลือกให้เป็นผู้รับจ้าง โดยแบ่งออกเป็น…………….งวด ดังนี้ 
   งวดที่ 1 เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ….....……ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน………………….… 
ให้แล้วเสร็จภายใน…………………วัน 
        งวดที่ 2 เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ…………ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน……………..……. 
ให้แล้วเสร็จภายใน…………………วัน 
 ……………………………..ฯลฯ…………………………… 
                  งวดสุดท้าย เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ…………….ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน 
ทั้งหมดให้แล้วเสร็จเรียบร้อยตามสัญญาหรือข้อตกลงจ้างเป็นหนังสือ และ............................ได้ตรวจรับมอบ 
งานจ้างเรียบร้อยแล้ว  
6. กำรท ำสัญญำ ผู้ชนะการเสนอราคา จะต้องท าสัญญากับกรมภายใน …….. วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้ง 
7. อัตรำค่ำปรับ  
  7.1 กรณีท่ีผู้รับจ้างน างานที่รับจ้างไปจ้างช่วงให้ผู้อื่นท าอีกทอดหนึ่งโดยไม่ได้รับอนุญาตจากกรม จะ 
ก าหนดค่าปรับส าหรับการฝ่าฝืนดังกล่าวเป็นจ านวนร้อยละ 10 ของวงเงินของงานจ้างช่วงนั้น 
  7.2 กรณีท่ีผู้รับจ้างปฏิบัติผิดสัญญาจ้างนอกเหนือจากข้อ 7.1 จะก าหนดค่าปรับเป็นรายวัน 
ในอัตราร้อยละ 0.1 ของวงเงินตามสัญญาจ้าง   
8. กำรรับประกันควำมช ำรุดบกพร่อง 
  ผู้ชนะการเสนอราคา ซึ่งได้ท าข้อตกลงเป็นหนังสือ หรือท าสัญญา แล้วแต่กรณี จะต้องรับประกัน 
ความช ารุดบกพร่องของสิ่งของงานจ้างที่เกิดข้ึนภายในระยะเวลาไม่น้อยกว่า  ..............ปี.....เดือน......วัน นับถัด 
จากวันที่กรมได้รับมอบงาน โดยผู้รับจ้างต้องรีบจัดการซ่อมแซมแก้ ไขให้ใช้การได้ดีดังเดิมภายใน.......วัน นับถัด 
จากวันที่ได้รับแจ้งความช ารุดบกพร่อง  
9. เกณฑ์กำรพิจำรณำผลกำรยื่นข้อเสนอ 
  9.1 การพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอครั้งนี้  กรม..........จะพิจารณาตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์.............  
…..(หลักเกณฑ์ราคา/หลักเกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืน)....* 
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 9.2 การพิจารณาผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ 
  **(ก) กรณีใช้หลักเกณฑ์ราคาการพิจารณาผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ กรม..........  จะพิจารณาจาก  
....(ราคารวม/ราคาต่อรายการ/ราคาต่อหน่วย) .... 
  **(ข) กรณีใช้หลักเกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์ อ่ืนในการพิจารณาผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ   
กรม............จะพิจารณาโดยให้คะแนนตามปัจจัยหลักและน้ าหนักท่ีก าหนด ดังนี้*** 
    (1) ราคาที่ยื่นข้อเสนอ (Price) ก าหนดน้ าหนักเท่ากับร้อยละ....... 
    (2) ข้อเสนอด้านเทคนิค ก าหนดน้ าหนักเท่ากับร้อยละ....... 
  (3) ………….หรือข้อเสนออ่ืน..................ก าหนดน้ าหนักเท่ากับร้อยละ.......  
*หน่วยงานก าหนดได้ตามความเหมาะสมของการจัดซื้อในครั้งนั้น ๆ 
***การก าหนดน้ าหนักของแต่ละตัวแปรเมื่อรวมแล้วต้องเท่ากับ 100 
10. กำรใช้งบประมำณ 
  เงินค่าพัสดุส าหรับการจ้างครั้งนี้  ได้มาจากเงินงบประมาณ ......................................................... 
/เงินกู้จาก ...................................................................../เงินช่วยเหลือจาก ……………………………………….…………..  
11. กำรสอบถำมรำยละเอียดเพิ่มเติม* 
 ส าหรับผู้ สนใจที่ต้องการสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติมเก่ียวกับร่างขอบเขตของงานฉบับนี้ สามารถสอบ 

ทางได้ทางจดหมายอิเล็กทรอนิกส์  xxxx@xxxx.xxxx  หรือหมายเลขโทรศัพท์ ...................................... ทั้งนี้  
ระยะเวลาในการสอบถามรายละเอียดเพ่ิมเติมให้เป็นไปตามเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคา 
*เลือกใช้ในกรณีท่ีหน่วยงานต้องการให้ผู้ประกอบการสอบถามรายละเอียดเพิ่มเติม  
12. กำรรับฟังควำมคิดเห็น* 
 รับฟังความคิดเห็น  
  ผู้ประกอบการสามารถเสนอแนะความคิดเห็นเกี่ยวกับร่างขอบเขตของงานฉบับนี้ ได้ที่ 
  สถานที่ติดต่อ...................................................................  
  โทรศัพท์..........................................................................  
  E-Mail.............................................................................  
 
  ทั้งนี้ ในการเสนอแนะความ คิดเห็น  ผู้เสนอแนะต้องเปิดเผยชื่อ และท่ีอยู่  ที่สามารถติดต่อได้   
ให้กรม...........ทราบด้วย 
 ไม่รับฟังความคิดเห็น เนื่องจาก...............................................................................................  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 49 การด าเนินงานจ้างกอ่สร้าง ด้วยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ (e-bidding)  

 
3. ตัวอย่ำง ประกำศเชิญชวน และเอกสำรประกวดรำคำจ้ำงด้วยวิธี อิเล็กทรอนิกส์ (e – bidding) 
(ตย.3) 
 
 
 
 
 

 
ประกำศ.......................................................................... 1 

เรื่อง  ประกวดรำคำจ้ำงก่อสร้ำง.................................................... 
ด้วยวิธีประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

 

-------------------------------------- 
 ...........................................................................................1  มีความประสงค์จะประกวดราคาจ้าง
....................................................................  ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ราคากลางของงานก่อสร้าง 
ในการประกวดราคาครั้งนี้เป็นเงินทั้งสิ้น..............................บาท (..........................................) 

 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องมีคุณสมบัติ2 ดังต่อไปนี้ 
  1. มีความสามารถตามกฎหมาย 
  2. ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
  3. ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
  4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือท าสัญญากับหน่วยงานของรัฐไว้ชั่วคราว
เนื่องจากเป็นผู้ที่ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบที่รัฐมนตรีว่าการ
กระทรวงการคลังก าหนดตามที่ประกาศเผยแพร่ในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง 
 5. ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบชุื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของหน่วยงาน
ของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ กรรมการ
ผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 
 6. มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและ 
การบริหารพัสดุภาครัฐก าหนดในราชกิจจานุเบกษา 
  7. เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าว3 
  8. ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืนที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่........................ 1 
ณ วันประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ หรือไม่เป็นผู้กระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม ใน
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี ้
  9.  ไม่ เป็นผู้ ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่ งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาล 
ของผู้ยื่นข้อเสนอได้มีค าสั่งให้สละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น  
 10. เป็นผู้ประกอบการที่ขึ้นทะเบียนงานก่อสร้างสาขา........................ ไว้กับกรมบัญชีกลาง   
(กรณีคณะกรรมการราคากลางได้ประกาศก าหนดให้งานก่อสร้างสาขานั้นต้องขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการไว้กับ
กรมบัญชีกลาง) 
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 11. ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีผลงานก่อสร้างประเภทเดียวกันกับงานที่ประกวดราคาจ้างก่อสร้างในวงเงินไม่น้อย
กว่า.................บาท (...............................) และเป็นผลงานที่ เป็นคู่สัญญาโดยตรงกับหน่วยงานของ รัฐ  
หรือหน่วยงานเอกชนที.่........................................1เชื่อถือ4 
 ผู้ยื่นข้อเสนอที่เสนอราคาในรูปแบบของ “กิจการร่วมค้า” ต้องมีคุณสมบัติ ดังนี้ 
 (1) กรณีท่ีกิจการร่วมค้าได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่ กิจการร่วมค้าจะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วน
ตามเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ในเอกสารประกวดราคา และการเสนอราคาให้เสนอราคาในนาม “กิจการร่วมค้า” ส่วน
คุณสมบัติด้านผลงานก่อสร้าง กิจการร่วมค้าดังกล่าวสามารถน าผลงานก่อสร้างของผู้เข้าร่วมค้ามาใช้แสดงเป็น
ผลงานก่อสร้างของกิจการร่วมค้าที่เข้าประกวดราคาได้ 
 (2) กรณีที่ กิ จการร่ วมค้ า ไม่ ได้ จดทะเบี ยนเป็นนิ ติบุ คคลใหม่  นิ ติบุ คคลแต่ละนิติ บุ คคล 
ที่ เข้าร่วมค้าทุกรายจะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตามเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ ในเอกสารประกวดราคา เว้นแต่   
ในกรณีที่กิจการร่วมค้าได้มีข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าเป็นลายลักษณ์อักษรก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใด  
รายหนึ่งเป็นผู้รับผิดชอบหลักในการเข้าเสนอราคากับหน่วยงานของรัฐ และแสดงหลักฐานดังกล่าวมาพร้อมการยื่น
ข้อเสนอประกวดราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ กิจการร่วมค้านั้นสามารถใช้ผลงานก่อสร้าง
ของผู้เข้าร่วมค้าหลักรายเดียวเป็นผลงานก่อสร้างของกิจการร่วมค้าที่ยื่นข้อเสนอได้ 
  ทั้งนี้ “กิจการร่วมค้าที่จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่” หมายความว่า กิจการร่วมค้าที่จดทะเบียนเป็น
นิติบุคคลต่อกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 
  12. ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง  
             13. ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งได้รับคัดเลือกเป็นคู่สัญญาต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ 
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง ตามที่คณะกรรมการ 
ป.ป.ช. ก าหนด  
   14. ผู้ยื่นข้อเสนอต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรายรับรายจ่ายหรือแสดงบัญชีรายรับรายจ่ายไม่
ถูกต้องครบถ้วนในสาระส าคัญ ตามที่คณะกรรมการ ป.ป.ช. ก าหนด 
   15. ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งได้รับคัดเลือกเป็นคู่สัญญาต้องรับและจ่ายเงินผ่านบัญชีธนาคาร เว้นแต่การ
จ่ายเงินแต่ละครั้งซึ่งมีมูลค่าไม่เกินสามหมื่นบาทคู่สัญญาอาจจ่ายเป็นเงินสดก็ได้  ตามที่คณะกรรมการ ป.ป.ช. 
ก าหนด 
  16. ........................... (คุณสมบัติอื่น)4 .............................. 

  ผู้ยื่นข้อเสนอต้องยื่นข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  
ในวันที่...........................ระหว่างเวลา........ ........น.  ถึง..............น. 
  ผู้สนใจสามารถขอรับเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ โดยดาวน์โหลดเอกสารผ่านทางระบบจัดซื้อ
จัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ได้ตั้งแต่วันที่ประกาศจนถึงก่อนวันเสนอราคา5 
  ผู้สนใจสามารถขอซื้อเอกสารประกวดราคาด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ในราคาชุดละ...................บาท 
(.....................................) ผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์และช าระเงินผ่านทางธนาคาร ตั้งแต่
วันที่........................ ..........ถึงวันท่ี.................................. โดยดาวน์โหลดเอกสารผ่านทางระบบจัดซื้อ 
จัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ได้ภายหลังจากช าระเงินเป็นที่เรียบร้อยแล้วจนถึงก่อนวันเสนอราคา5 
  ผู้สนใจสามารถดูรายละเอียดได้ที่เว็บไซต์ ............... 6 หรือ www.gprocurement.go.th หรือ
สอบถามทางโทรศัพท์หมายเลข....................... ในวันและเวลาราชการ 
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  ผู้สนใจต้องการทราบรายละเ อียดเ พ่ิมเติม เกี่ ยวกับสถานที่หรือแบบรูปรายการละเอียด  
โปรดสอบถามมายัง...........................1 ผ่านทางอีเมล์...................6 หรือช่องทางตามที่กรมบัญชีกลางก าหนด 
ภายในวันที่........................................... 5 โดย...................1  จะชี้แจงรายละเอียดดังกล่าวผ่านทางเว็บไซต์
......................................6 และ www.gprocurement.go.th ในวันที่...................................5 

 

    ประกาศ ณ วันที่ .................................. พ.ศ. ................... 

    (ลงชื่อ)   ............................................ 

             (............................................) 

         ต าแหน่ง ............................................ 

 
 

 
หมำยเหตุ   1 ระบุชื่อหน่วยงานของรัฐ ที่ด าเนินการจัดจ้าง 

   2 การก าหนดเงื่อนไขคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอในประกาศประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จะต้อง
ตรงกับคุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  

3 กรณีการประกวดราคาจ้างก่อสร้างที่มีวงเงินงบประมาณตั้งแต่ 1,000,000 บาท 
ขึ้นไป ผู้ยื่นข้อเสนอต้องเป็นนิติบุคคลตามกฎหมาย 

 4 เลือกใช้ตามความเหมาะสมหรือจ าเป็น 
  5 หน่วยงานของรัฐผู้ออกประกาศเป็นผู้ก าหนด 

 6 ระบุชื่อเว็บไซต์หรืออีเมล์ของหน่วยงานของรัฐที่ด าเนินการจัดจ้าง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://www.gprocurement.go.th/


 

 
 52 การด าเนินงานจ้างกอ่สร้าง ด้วยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ (e-bidding)  

 
 
 
 

เอกสำรประกวดรำคำจ้ำงก่อสร้ำงด้วยวิธีประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ (e – bidding)  

เลขที่  ………………….. 

กำรจ้ำงก่อสร้ำง…………………(ระบุชื่องำนที่จ้ำงก่อสร้ำง)……………… 

ตำมประกำศ  …………….................................................……………..1 

ลงวันที่  …………………………………………. 
 

----------------------------------------- 

......................................1 ซึ่งต่อไปนี้เรียกว่า ………...................1ก มีความประสงค์จะประกวดราคาจ้าง
ก่อสร้าง............................................. ณ ………………………………………… ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  
โดยมีข้อแนะน าและข้อก าหนดดังต่อไปนี้ 

 1. เอกสำรแนบท้ำยเอกสำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ 
1.1 แบบรูปและรายการละเอียด 

 1.2 แบบใบเสนอราคาที่ก าหนดไว้ในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
 1.3 แบบสัญญาจ้างก่อสร้าง 
 1.4 แบบหนังสือค้ าประกัน 
  (1) หลักประกันการเสนอราคา  
  (2) หลักประกันสัญญา 
  (3) หลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้า2 
   (4) หลักประกันผลงาน2   
   1.5 สูตรการปรับราคา2 
 1.6 บทนิยาม 
  (1) ผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
  (2) การขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม 
 1.7 แบบบัญชีเอกสารที่ก าหนดไว้ในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
  (1) บัญชีเอกสารส่วนที่ 1 
  (2) บัญชีเอกสารส่วนที่ 2 
 1.8 รายละเอียดการค านวณราคากลางงานก่อสร้างตาม BOQ (Bill of Quantities)  
 1.9 ..................ฯลฯ................... 
 2. คุณสมบัติของผู้ยื่นข้อเสนอ  
  2.1 มีความสามารถตามกฎหมาย 
  2.2 ไม่เป็นบุคคลล้มละลาย 
  2.3 ไม่อยู่ระหว่างเลิกกิจการ 
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  2.4 ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ระหว่างถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือท าสัญญากับหน่วยงานของรัฐ  
ไว้ชั่วคราว เนื่องจากเป็นผู้ที่ ไม่ผ่านเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบั ติงานของผู้ประกอบการตามระเบียบ 
ที่ รั ฐมนตรี ว่ าการกระทรวงการคลั งก าหนดตามที่ ป ระกาศเผยแพร่ ในระบบเครื อข่ ายสารสน เทศ  
ของกรมบัญชีกลาง   
  2.5 ไม่เป็นบุคคลซึ่งถูกระบุชื่อไว้ในบัญชีรายชื่อผู้ทิ้งงานและได้แจ้งเวียนชื่อให้เป็นผู้ทิ้งงานของ
หน่วยงานของรัฐในระบบเครือข่ายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง ซึ่งรวมถึงนิติบุคคลที่ผู้ทิ้งงานเป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ 
กรรมการผู้จัดการ ผู้บริหาร ผู้มีอ านาจในการด าเนินงานในกิจการของนิติบุคคลนั้นด้วย 
  2.6 มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้ามตามที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการ
บริหารพัสดุภาครัฐก าหนดในราชกิจจานุเบกษา 
  2.7 เป็นบุคคลธรรมดาหรือนิติบุคคลผู้มีอาชีพรับจ้างงานที่ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าว3  
 2.8 ไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอื่นที่เข้ายื่นข้อเสนอให้แก่ ..................1ก ณ 
วั น ป ร ะ ก า ศ ป ร ะ ก ว ด ร า ค า อิ เ ล็ ก ท ร อ นิ ก ส์  ห รื อ ไ ม่ เ ป็ น ผู้ ก ร ะ ท า ก า ร อั น เ ป็ น ก า ร ขั ด ข ว า ง 
การแข่งขันอย่างเป็นธรรม ในการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี ้
 2.9 ไม่เป็นผู้ได้รับเอกสิทธิ์หรือความคุ้มกัน ซึ่งอาจปฏิเสธไม่ยอมขึ้นศาลไทย เว้นแต่รัฐบาล 
ของผู้ยื่นข้อเสนอได้มีค าสั่งให้สละเอกสิทธิ์และความคุ้มกันเช่นว่านั้น  

2.10 เป็นผู้ประกอบการที่ขึ้นทะเบียนงานก่อสร้างสาขา........................ ไว้กับกรมบัญชีกลาง  (กรณี
คณะกรรมการราคากลางได้ประกาศก าหนดให้งานก่อสร้างสาขานั้นต้องขึ้นทะเบียนผู้ประกอบการไว้กับ
กรมบัญชีกลาง) 

2.11 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องมีผลงานก่อสร้างประเภทเดียวกันกับงานที่ประกวดราคาจ้างก่อสร้างในวงเงิน
ไม่น้อยกว่า.................บาท (........................................) และเป็นผลงานที่เป็นคู่สัญญาโดยตรงกับหน่วยงานของรัฐ หรือ
หน่วยงานเอกชนที ่......................1ก เชื่อถือ2 
 ผู้ยื่นข้อเสนอที่เสนอราคาในรูปแบบของ “กิจการร่วมค้า” ต้องมีคุณสมบัติ ดังนี้ 
 (1) กรณีท่ีกิจการร่วมค้าได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่ กิจการร่วมค้าจะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วน
ตามเงื่อนไขที่ก าหนดไว้ในเอกสารประกวดราคา และการเสนอราคาให้เสนอราคาในนาม “กิจการร่วมค้า” ส่วน
คุณสมบัติด้านผลงานก่อสร้าง กิจการร่วมค้าดังกล่าวสามารถน าผลงานก่อสร้างของผู้เข้าร่วมค้ามาใช้แสดงเป็น
ผลงานก่อสร้างของกิจการร่วมค้าที่เข้าประกวดราคาได้ 
 (2) ก ร ณี ที่ กิ จ ก า ร ร่ ว ม ค้ า ไ ม่ ไ ด้ จ ด ท ะ เ บี ย น เ ป็ น นิ ติ บุ ค ค ล ใ ห ม่  นิ ติ บุ ค ค ล แ ต่ ล ะ 
นิติบุคคลที่เข้าร่วมค้าทุกรายจะต้องมีคุณสมบัติครบถ้วนตามเงื่ อนไขที่ก าหนดไว้ในเอกสารประกวดราคา เว้นแต่  
ในกรณีที่กิจการร่วมค้าได้มีข้อตกลงระหว่างผู้เข้าร่วมค้าเป็นลายลักษณ์อักษรก าหนดให้ผู้เข้าร่วมค้ารายใด  
รายหนึ่งเป็นผู้รับผิดชอบหลักในการเข้าเสนอราคากับหน่วยงานของรัฐ และแสดงหลักฐานดังกล่าวมาพร้อมการยื่น
ข้อเสนอประกวดราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ กิจการร่วมค้านั้นสามารถใช้ผลงานก่อสร้าง
ของผู้เข้าร่วมค้าหลักรายเดียวเป็นผลงานก่อสร้างของกิจการร่วมค้าที่ยื่นเสนอราคาได้ 
  ทั้งนี้ “กิจการร่วมค้าที่จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่” หมายความว่า กิจการร่วมค้าที่จดทะเบียนเป็นนิติ
บุคคลต่อกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 
  2.12 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ (Electronic 
Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง 
 2.13 ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งได้รับคัดเลือกเป็นคู่สัญญาต้องลงทะเบียนในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ (Electronic Government Procurement : e - GP) ของกรมบัญชีกลาง ตามที่คณะกรรมการ ป.ป.ช. 
ก าหนด  
 2.14 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องไม่อยู่ในฐานะเป็นผู้ไม่แสดงบัญชีรายรับรายจ่ายหรือแสดงบัญชีรายรับ
รายจ่ายไม่ถูกต้องครบถ้วนในสาระส าคัญ ตามท่ีคณะกรรมการ ป.ป.ช. ก าหนด 
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 2.15 ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งได้รับคัดเลือกเป็นคู่สัญญาต้องรับและจ่ายเงินผ่านบัญชีธนาคาร เว้นแต่การ
จ่ายเงินแต่ละครั้งซึ่งมีมูลค่าไม่เกินสามหมื่นบาทคู่สัญญาอาจจ่ายเป็นเงินสดก็ได้  ตามที่คณะกรรมการ ป.ป.ช. 
ก าหนด 
  2.16 ........................... (คุณสมบัติอื่น)2.............................. 

 3. หลักฐำนกำรยื่นข้อเสนอ 
 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเสนอเอกสารหลักฐานยื่นมาพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อ 
จัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ โดยแยกเป็น 2 ส่วน คือ 

 3.1 ส่วนที่ 1 อย่ำงน้อยต้องมีเอกสำรดังต่อไปนี้ 
 (1) ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นนิติบุคคล 
 (ก) ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด ให้ยื่นส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
นิติบุคคล บัญชีรายชื่อหุ้นส่วนผู้จัดการ ผู้มีอ านาจควบคุม (ถ้ามี) พร้อมทั้งรับรองส าเนาถูกต้อง 
 (ข) บริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชนจ ากัด ให้ยื่นส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 
นิติบุคคล หนังสือบริคณห์สนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผู้จัดการ ผู้มีอ านาจควบคุม (ถ้ามี) และบัญชีผู้ถือหุ้น 
รายใหญ่ (ถ้ามี) พร้อมทั้งรับรองส าเนาถูกต้อง 
 (2) ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่มิ ใช่นิติบุคคล ให้ยื่นส าเนาบัตร
ประจ าตัวประชาชนของผู้นั้น ส าเนาข้อตกลงที่แสดงถึงการเข้าเป็นหุ้นส่วน (ถ้ามี) ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน
ของผู้เป็นหุ้นส่วน หรือส าเนาหนังสือเดินทางของผู้เป็นหุ้นส่วนทีม่ิได้ถือสัญชาติไทย พร้อมทั้งรับรองส าเนาถูกต้อง 
 (3) ในกรณีผู้ยื่นข้อเสนอเป็นผู้ยื่นข้อเสนอร่วมกันในฐานะเป็นผู้ร่วมค้า ให้ยื่นส าเนาสัญญาของ
การเข้าร่วมค้า และเอกสารตามที่ระบุไว้ใน (1) หรือ (2) ของผู้ร่วมค้า แล้วแต่กรณี 
 (4) .....………. (ระบุเอกสารอ่ืนตามที่หน่วยงานของรัฐที่ด าเนินการจัดจ้างเห็นสมควรก าหนด เช่น 
ส าเนาใบทะเบียนพาณิชย์ ส าเนาใบทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม เป็นต้น) ……………..2 

(5) บัญชีเอกสารส่วนที่ 1 ทั้งหมดที่ได้ยื่นพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ตามแบบในข้อ 1.7 (1) โดยไม่ต้องแนบในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format)  

 ทั้งนี้ เมื่อผู้ยื่นข้อเสนอด าเนินการแนบไฟล์เอกสารตามบัญชีเอกสารส่วนที่ 1 ครบถ้วน 
ถูกต้องแล้ว ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์จะสร้างบัญชีเอกสารส่วนที่ 1 ตามแบบในข้อ 1.7 (1) ให้
โดยผู้ยื่นข้อเสนอไม่ต้องแนบบัญชีเอกสารส่วนที่ 1 ดังกล่าวในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format) 

 3.2 ส่วนที่ 2 อย่ำงน้อยต้องมีเอกสำรดังต่อไปนี้ 
  (1) ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอมอบอ านาจให้บุคคลอ่ืนกระท าการแทนให้แนบหนังสือ 
มอบอ านาจซึ่งติดอากรแสตมป์ตามกฎหมาย โดยมีหลักฐานแสดงตัวตนของผู้มอบอ านาจและผู้รับมอบอ านาจ ทั้งนี้
หากผู้รับมอบอ านาจเป็นบุคคลธรรมดาต้องเป็นผู้ที่บรรลุนิติภาวะตามกฎหมายแล้วเท่านั้น  
 (2) หลักประกันการเสนอราคา ตามข้อ 5 
  (3) ส าเนาหนังสือรับรองผลงานก่อสร้างพร้อมทั้งรับรองส าเนาถูกต้อง (ให้ใช้ในกรณีที่มีการ
ก าหนดผลงานตามข้อ 2.11 เท่านั้น)2 
 (4) บัญชีรายการก่อสร้างหรือใบแจ้งปริมาณงานและราคา ซึ่งจะต้องแสดงรายการวัสดุ
อุปกรณ์ ค่าแรงงาน ภาษีประเภทต่างๆ รวมทั้งก าไรไว้ด้วย2 
 (5) ส าเนาหลักฐานการขึ้นทะเบียนงานก่อสร้างสาขา...................... ไว้กับกรมบัญชีกลาง 

พร้อมทั้งรับรองส าเนาถูกต้อง (กรณีคณะกรรมการราคากลางได้ประกาศก าหนดให้งานก่อสร้า งสาขานั้นต้องขึ้น
ทะเบียนผู้ประกอบการไว้กับกรมบัญชีกลาง) 
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 (6) บัญชีเอกสารส่วนที่ 2 ทั้งหมดที่ได้ยื่นพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐ
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ตามแบบในข้อ 1.7 (2) โดยไม่ต้องแนบในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format)  

  ทั้งนี้ เมื่อผู้ยื่นข้อเสนอด าเนินการแนบไฟล์เอกสารตามบัญชีเอกสารส่วนที่ 2 ครบถ้วน ถูกต้อง
แล้ว ระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์จะสร้างบัญชีเอกสารส่วนที่ 2 ตามแบบในข้อ 1.7 (2) ให้โดยผู้ยื่น
ข้อเสนอไม่ต้องแนบบัญชีเอกสารส่วนที่ 2 ดังกล่าวในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format)  

 4. กำรเสนอรำคำ 
  4.1 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องยื่นข้อเสนอ และเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์
ตามที่ก าหนดไว้ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์นี้ โดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น และจะต้องกรอกข้อความให้
ถู ก ต้ อ ง ค ร บ ถ้ ว น  พ ร้ อ ม ทั้ ง ห ลั ก ฐ า น แ ส ด ง ตั ว ต น แ ล ะ ท า ก า ร ยื น ยั น ตั ว ต น ข อ ง ผู้ ยื่ น ข้ อ เ ส น อ 
โดยไม่ต้องแนบใบเสนอราคาในรูปแบบ PDF File (Portable Document Format)  
 4.2  ผู้ ยื่ นข้อ เสนอจะต้องกรอกรายละเอียดการเสนอราคาในใบเสนอราคาตามข้อ 1.2 
พร้อมจัดท าใบแจ้งปริมาณงานและราคา ใบบัญชีรายการก่อสร้างให้ครบถ้วน 
 ในการเสนอราคาให้เสนอราคาเป็นเงินบาทและเสนอราคาได้เพียงครั้งเดียวและราคาเดียวโดย
เสนอราคารวม หรือราคาต่อหน่วย หรือราคาต่อรายการ ตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ท้ายใบเสนอราคาให้ถูกต้อง ทั้งนี้ ราคารวม
ที่เสนอจะต้องตรงกันทั้งตัวเลขและตัวหนังสือ ถ้าตัวเลขและตัวหนังสือไม่ตรงกัน ให้ถือตัวหนังสือเป็นส าคัญ โดยคิดราคา
รวมทั้งสิ้นซึ่งรวมค่าภาษีมูลค่าเพ่ิม ภาษีอากรอ่ืน และค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้แล้ว 
 ราคาที่เสนอจะต้องเสนอก าหนดยืนราคาไม่น้อยกว่า...............วัน ตั้งแต่วันเสนอราคาโดยภายในก าหนด
ยืนราคา ผูย้ื่นข้อเสนอต้องรับผิดชอบราคาที่ตนได้เสนอไว้และจะถอนการเสนอราคามิได้ 
 4.3 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องเสนอก าหนดเวลาด าเนินการก่อสร้างแล้วเสร็จไม่ เกิน............วัน  
นับถัดจากวันลงนามในสัญญาจ้าง หรือวันที่ได้รับหนังสือแจ้งจาก………...................1ก ให้เริ่มท างาน2 

 4.4 ก่อนเสนอราคา ผู้ยื่นข้อเสนอควรตรวจดูร่างสัญญา แบบรูป และรายการละเอียด ฯลฯ 
ให้ ถี่ ถ้ วนและเข้ าใจเอกสารประกวดราคาจ้ างอิ เล็กทรอนิกส์ทั้ งหมดเสีย ก่อนที่ จะตกลงยื่ นข้อ เสนอ 
ตามเงื่อนไขในเอกสารประกวดราคาจ้างอิเล็กทรอนิกส์ 
 4 . 5  ผู้ ยื่ น ข้ อ เสนอจะต้ องยื่ นข้ อ เสนอและเสนอราคาทางระบบจั ดซื้ อจั ดจ้ าง ภาครั ฐ 
ด้วยอิเล็กทรอนิกส์ในวันที่…………………………….... ระหว่างเวลา………………..น. ถึง…………………น. และเวลาในการเสนอ
ราคาให้ถือตามเวลาของระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์เป็นเกณฑ์  
   เมื่อพ้นก าหนดเวลายื่นข้อเสนอและเสนอราคาแล้ว จะไม่รับเอกสารการยื่นข้อเสนอ 
และเสนอราคาใดๆ โดยเด็ดขาด 
 4.6 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องจัดท าเอกสารส าหรับใช้ในการเสนอราคาในรูปแบบไฟล์เอกสารประเภท PDF 
File (Portable Document Format) โดยผู้ยื่นข้อเสนอต้องเป็นผู้รับผิดชอบตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้อง และ
ชัดเจนของเอกสาร  PDF File ก่อนที่จะยืนยันการเสนอราคา  แล้วจึงส่งข้อมูล (Upload) 
เพ่ือเป็นการเสนอราคาให้แก…่……...................1ก ผ่านทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 
 4.7 คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จะด าเนินการตรวจสอบคุณสมบัติ
ของผู้ยื่นข้อเสนอแต่ละรายว่า เป็นผู้ยื่นข้อเสนอที่มีผลประโยชน์ร่วมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืนตามข้อ 1.6 (1) 
หรื อ ไม่  หากปรากฏว่ าผู้ ยื่ นข้อ เสนอรายใดเป็นผู้ ยื่ นข้อเสนอที่ มีผลประโยชน์ ร่ วมกันกับผู้ ยื่ นข้อเสนอ 
รายอ่ืน คณะกรรมการฯ จะตัดรายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอราคาที่มีผลประโยชน์ร่วมกันนั้นออกจากการเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ  
 
  หากปรากฏต่อคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ว่า ก่อนหรือในขณะ 
ที่มีการพิจารณาข้อเสนอ มีผู้ยื่นข้อเสนอรายใดกระท าการอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรมตาม 
ข้อ 1.6 (2) และคณะกรรมการฯ เชื่อว่ามีการกระท าอันเป็นการขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธ รรม 
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คณะกรรมการฯ จะตัดรายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้นออกจากการเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ และ………...................1ก  
จะพิจารณาลงโทษผู้ยื่นข้อเสนอดังกล่าวเป็นผู้ทิ้ งงาน เว้นแต่………... . . . . . . . . . . . . . . . . 1ก จะพิจารณาเห็นว่า 
ผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น มิใช่เป็นผู้ริเริ่มให้มีการกระท าดังกล่าวและได้ให้ความร่วมมือเป็นประโยชน์ต่อการพิจารณา
ของ………...................1ก  
 4.8 ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องปฏิบัติ ดังนี้ 
  (1) ปฏิบัติตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ในเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
  (2) ร าคาที่ เ สนอจะต้ อ ง เ ป็ น ร าคาที่ ร วมภาษี มู ล ค่ า เ พ่ิ ม  และภาษี อ่ื นๆ  ( ถ้ า มี )  
รวมค่าใช้จ่ายทั้งปวงไว้ด้วยแล้ว 
  (3) ผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องลงทะเบียนเพ่ือเข้าสู่กระบวนการเสนอราคา ตามวัน เวลา  
ที่ก าหนด 
  (4) ผู้ยื่นข้อเสนอจะถอนการเสนอราคาที่เสนอแล้วไม่ได้ 
  (5) ผู้ยื่นข้อเสนอต้องศึกษาและท าความเข้าใจในระบบและวิธีการเสนอราคาด้วยวิธีประกวด
ราคาอิเล็กทรอนิกส์ ของกรมบัญชีกลางที่แสดงไว้ในเว็บไซต์ www.gprocurement.go.th  

 5.  หลักประกันกำรเสนอรำคำ (ใช้ส าหรับกรณีที่มีวงเงินงบประมาณการจ้างก่อสร้างเกินกว่า 5,000,000 
บาท) 

 ผู้ยื่นข้อเสนอต้องวางหลักประกันการเสนอราคาพร้อมกับการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้าง
ภาคร ัฐด้วยอิเล ็กทรอนิกส์ โดยใช้หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใดดังต่อไปนี้  จ านวน ...........................บาท 
(............................................)4  
 5.1 เช็คหรือดราฟท์ที่ธนาคารเซ็นสั่งจ่าย ซึ่งเป็นเช็คหรือดราฟท์ลงวันที่ที่ใช้เช็คหรือดราฟท์นั้นช าระ
ต่อเจ้าหน้าที่ในวันที่ยื่นข้อเสนอ หรือก่อนวันนั้นไม่เกิน 3 วันท าการ  
 5.2 หนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารภายในประเทศตามแบบที่คณะกรรมการนโยบาย
ก าหนด 
 5.3 พันธบัตรรัฐบาลไทย 
 5.4 หนังสือค้ าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบ
กิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ าประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย  
ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดยอนุโลมให้ใช้ตามตัวอย่างหนังสือ  
ค้ าประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด 
 กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอน าเช็คหรือดราฟท์ที่ธนาคารสั่งจ่ายหรือพันธบัตรรัฐบาลไทยหรือหนังสือ 
ค้ าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ มาวางเป็นหลักประกันการเสนอราคาจะต้องส่งต้นฉบับ
เอกสารดังกล่าวมาให้………......... ..........1ก ตรวจสอบความถูกต้องในวันที่..................................ระหว่างเวลา
.................................น. ถึง.............................น.  
 กรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอยื่นข้อเสนอในรูปแบบของ “กิจการร่วมค้า” ประสงค์จะใช้หนังสือค้ าประกัน
อิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารในประเทศเป็นหลักประกันการเสนอราคา ให้ระบุชื่อผู้ยื่นข้อเสนอในหนังสือค้ าประกัน
อิเล็กทรอนิกส์ฯ ดังนี้ 
 (1) กรณีที่กิจการร่วมค้าได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่ ให้ระบุชื่อกิจการร่วมค้าดังกล่าวเป็น 
ผู้ยื่นข้อเสนอ 
 (2) กรณีท่ีกิจการร่วมค้าไม่ได้จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่ ให้ระบุชื่อผู้เข้าร่วมค้ารายที่สัญญาร่วมค้า
ก าหนดให้เป็นผู้เข้ายื่นข้อเสนอกับหน่วยงานของรัฐเป็นผู้ยื่นข้อเสนอ 

http://www.gprocurement.go.th/
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 ทั้งนี้ “กิจการร่วมค้าที่จดทะเบียนเป็นนิติบุคคลใหม่” หมายความว่า กิจการร่วมค้าที่จดทะเบียนเป็น
นิติบุคคลต่อกรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 
 หลักประกันการเสนอราคาตามข้อนี้……...................1ก จะคืนให้ผู้ยื่นข้อเสนอ หรือผู้ค้ าประกันภายใน 15 วัน 
นับถัดจากวันที่………...................1ก ได้พิจารณาเห็นชอบรายงานผลคัดเลือกผู้ชนะการประกวดราคาเรียบร้อยแล้ว เว้น
แต่ ผู้ ยื่ น ข้ อ เ สนอรายที่ คั ด เ ลื อ ก ไว้ ซึ่ ง เ สนอร าค าต่ า สุ ดหรื อ ได้ คะแนนรวมสู ง สุ ด ไ ม่ เ กิ น  3  ร า ย  
ให้คืนได้ต่อเมื่อได้ท าสัญญาหรือข้อตกลง หรือผู้ยื่นข้อเสนอได้พ้นจากข้อผูกพันแล้ว 
 การคืนหลักประกันการเสนอราคา ไม่ว่าในกรณีใดๆ จะคืนให้โดยไม่มีดอกเบี้ย 

 6. หลักเกณฑ์และสิทธิในกำรพิจำรณำ 
  6.1 การพิจารณาผลการยื่นข้อเสนอประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ครั้งนี้  ………... .. .. .. ... .. .. .. .1ก 
จะพิจารณาตัดสินโดยใช้หลักเกณฑ์ …………….(หลักเกณฑ์ราคา/หลักเกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืน)……….2        
6.2 การพิจารณาผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ 

   (ก) กรณีใช้หลักเกณฑ์ราคาการพิจารณาผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ………... . . . . . . . . . . . . . . . .1ก 

จะพิจารณาจาก ........................(ราคารวม/ราคาต่อรายการ/ราคาต่อหน่วย) .....................2 

   (ข) กรณีใช้หลักเกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์ อ่ืน ในการพิจารณาผู้ชนะการยื่นข้อเสนอ 
………...................1ก จะพิจารณาโดยให้คะแนนตามปัจจัยหลักและน้ าหนักที่ก าหนด2 ดังนี้ 
 (1) ราคาที่ยื่นข้อเสนอ (Price) ก าหนดน้ าหนักเท่ากับร้อยละ ............................... 
 (2) .......................................... ก าหนดน้ าหนักเท่ากับร้อยละ ............................... 
 (3) .......................................... ก าหนดน้ าหนักเท่ากับร้อยละ ............................... 
 (4) .......................................... ก าหนดน้ าหนักเท่ากับร้อยละ ............................... 
 (5) .......................................... ก าหนดน้ าหนักเท่ากับร้อยละ ............................... 
 โดยก าหนดให้น้ าหนักรวมทั้งหมดเท่ากับร้อยละ 100 
 6.3 หากผู้ยื่นข้อเสนอรายใดมีคุณสมบัติไม่ถูกต้องตามข้อ 2 หรือยื่นหลักฐานการยื่นข้อเสนอไม่
ถูกต้อง หรือไม่ครบถ้วนตามข้อ 3 หรือยื่นข้อเสนอไม่ถูกต้องตามข้อ 4 แล้ว คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวด
ร า ค า อิ เ ล็ ก ท ร อ นิ ก ส์ จ ะ ไ ม่ รั บ พิ จ า ร ณ า ข้ อ เ ส น อ ข อ ง ผู้ ยื่ น ข้ อ เ ส น อ ร า ย นั้ น  เ ว้ น แ ต่ 
ผู้ยื่นข้อเสนอรายใดเสนอเอกสารทางเทคนิคหรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะจ้างไม่ครบถ้วน หรือ
เสนอรายละเอียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่………...................1ก ก าหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ ในส่วนที่มิใช่สาระส าคัญและความแตกต่างนั้นไม่มีผลท าให้เกิดการได้เปรียบเสียเปรียบ  
ต่อผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืน หรือเป็นการผิดพลาดเล็กน้อย คณะกรรมการฯ อาจพิจารณาผ่อนปรนการตัดสิทธิ  
ผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้น 
 6.4 ………...... .............1กสงวนสิทธิ์ไม่พิจารณาข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอโดยไม่มีการผ่อนผัน  
ในกรณีดังต่อไปนี้ 
  (1) ไม่ปรากฏชื่อผู้ยื่นข้อเสนอรายนั้นในบัญชีรายชื่อผู้รับเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ทาง
ระบบจัดซื้อจัดจ้างด้วยอิเล็กทรอนิกส์ หรือบัญชีรายชื่อผู้ซื้อเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ทางระบบจัดซื้อจัดจ้างด้วย
อิเล็กทรอนิกส์ ของ ………...................1ก 
  (2) ไม่กรอกชื่อผู้ยื่นข้อเสนอในการเสนอราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างด้วยอิเล็กทรอนิกส์ 

  (3) เสนอรายละเ อียดแตกต่างไปจากเงื่อนไขที่ก าหนดในเอกสารประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ที่เป็นสาระส าคัญ หรือมีผลท าให้เกิดความได้เปรียบเสียเปรียบแก่ผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืน 
 



 

 
 58 การด าเนินงานจ้างกอ่สร้าง ด้วยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ (e-bidding)  

 6.5 ในการตัดสินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรือในการท าสัญญา คณะกรรมการพิจารณาผลการ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์หรือ………..... ... ... ... ... ..1ก มีสิทธิให้ผู้ยื่นข้อเสนอชี้แจงข้อเท็จจริงเพ่ิมเติมได้ 
………...................1ก มีสิทธิที่จะไม่รับข้อเสนอ ไม่รับราคา หรือไม่ท าสัญญา หากข้อเท็จจริงดังกล่าวไม่เหมาะสม
หรือไม่ถูกต้อง 

 6.6 ………...................1ก ทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะไม่รับราคาต่ าสุด หรือราคาหนึ่งราคาใด หรือราคาที่เสนอ
ทั้ งหมดก็ ได้  และอาจพิจารณาเลื อกจ้ า ง ในจ านวน หรือขนาด หรือเฉพาะรายการหนึ่ งรายการใด  
หรืออาจจะยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์โดยไม่พิจารณาจัดจ้างเลยก็ได้ สุดแต่จะพิจารณา ทั้งนี้  
เพ่ือประโยชน์ของทางราชการเป็นส าคัญ และให้ถือว่าการตัดสินของ………... . . . . . . . . . . . . . . . .1ก เป็นเด็ดขาด 
ผู้ยื่นข้อเสนอจะเรียกร้องค่าใช้จ่าย หรือค่าเสียหายใดๆ มิได้ รวมทั้ง………...................1กจะพิจารณายกเลิกการ
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์และลงโทษผู้ยื่นข้อเสนอเป็นผู้ทิ้งงาน ไม่ว่าจะเป็นผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับการคัดเลือก
หรือไมก่็ตาม หากมีเหตุที่เชื่อถือไดว้่ายื่นข้อเสนอกระท าการโดยไม่สุจริต เช่น การเสนอเอกสารอันเป็นเท็จ หรือใช้
ชื่อบุคคลธรรมดา หรือนิติบุคคลอื่นมาเสนอราคาแทน เป็นต้น5 

  ในกรณีที่ผู้ยื่นข้อเสนอรายที่เสนอราคาต่ าสุด เสนอราคาต่ าจนคาดหมายได้ว่าไม่อาจ
ด าเนินงานตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้ คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์
หรื อ………... . . . . . . . . . . . . . . . . 1 ก  จ ะ ใ ห ้ผู้ ยื่ นข้ อ เ สนอนั้ น ชี้ แ จ งและแสดงหลั กฐ านที่ ท า ให้ เ ชื่ อ ได้ ว่ า 
ผู้ยื่นข้อเสนอสามารถด าเนินงานตามเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ให้เสร็จสมบูรณ์ หากค าชี้แจงไม่เป็นที่รับฟัง
ได้  ………... . . . . . . . . . . . . . . . . 1 ก  มีสิทธิที่ จะไม่ รับข้อเสนอหรือไม่ รับราคาของผู้ ยื่ นข้อ เสนอรายนั้ น 5 ทั้ งนี้ 
ผู้ยื่นข้อเสนอดังกล่าวไม่มีสิทธิเรียกร้องค่าใช้จ่ายหรือค่าเสียหายใดๆ จาก………...................1ก  

 6.7 ก่อนลงนามในสัญญา………...................1ก อาจประกาศยกเลิกการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
หากปรากฏว่ามีการกระท าที่เข้าลักษณะผู้ยื่นข้อเสนอที่ชนะการประกวดราคาหรือที่ได้รับการคัดเลือกมีผลประโยชน์
ร่วมกัน หรือมีส่วนได้เสียกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืน หรือขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรม หรือสมยอมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอ
รายอ่ืน หรือเจ้าหน้าที่ในการเสนอราคา หรือส่อว่ากระท าการทุจริตอ่ืนใดในการเสนอราคา 

 7. กำรท ำสัญญำจ้ำงก่อสร้ำง 
 ผู้ชนะการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์จะต้องท าสัญญาจ้างตามแบบสัญญา ดังระบุในข้อ 1.3 
หรือท าข้อตกลงเป็นหนังสือกับ………...................1ก ภายใน...…….วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้ง และจะต้องวาง
หลักประกันสัญญาเป็นจ านวนเงินเท่ากับร้อยละ.....................6 ของราคาค่าจ้างที่ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
ให้………...................1ก ยึดถือไว้ในขณะท าสัญญาโดยใช้หลักประกันอย่างหนึ่งอย่างใด ดังต่อไปนี้  
 7.1 เงินสด 
 7.2 เช็คหรือดราฟท์ที่ธนาคารเซ็นสั่งจ่าย ซึ่งเป็นเช็คหรือดราฟท์ลงวันที่ที่ใช้เช็คหรือดราฟท์นั้น
ช าระต่อเจ้าหน้าที่ในวันท าสัญญา หรือก่อนวันนั้นไม่เกิน 3 วันท าการ  
  7.3 หนังสือค้ าประกันของธนาคารภายในประเทศ ตามตัวอย่างที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด  
ดังระบุในข้อ 1.4 (2) หรือจะเป็นหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด 
  7.4 หนังสือค้ าประกันของบริษัทเงินทุน หรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบ
กิจการเงินทุนเพ่ือการพาณิชย์และประกอบธุรกิจค้ าประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื่อ
บริษัท เ งินทุนที่ ธนาคารแห่ งประเทศไทยแจ้ ง เวี ยนให้ทราบ โดยอนุ โลมให้ ใช้ ตามตั วอย่ า งหนั งสื อ 
ค้ าประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด ดังระบุในข้อ 1.4 (2) 
  7.5 พันธบัตรรัฐบาลไทย 



 

 
 59 การด าเนินงานจ้างกอ่สร้าง ด้วยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ (e-bidding)  

  หลักประกันนี้จะคืนให้ โดยไม่มีดอกเบี้ยภายใน 15 วัน นับถัดจากวันที่ผู้ชนะการประกวดราคา
อิเล็กทรอนิกส์ (ผู้รับจ้าง) พ้นจากข้อผูกพันตามสัญญาจ้างแล้ว 

 8. ค่ำจ้ำงและกำรจ่ำยเงิน  
  8.1 (ส าหรับการจ้างที่เป็นราคาต่อหน่วย)2 
 ………...................1ก จะจ่ายค่าจ้างต่อหน่วยของงานแต่ละรายการที่ได้ท าส าเร็จจริงตามราคา
ต่อหน่วยที่ก าหนดไว้ในใบแจ้งปริมาณงานและราคา นอกจากในกรณีต่อไปนี้ 

  (1) เมื่อปริมาณงานที่ท าเสร็จจริงในส่วนที่เกินกว่าร้อยละ 125 (หนึ่งร้อยยี่สิบห้า) แต่ไม่เกิน 
ร้อยละ 150 (หนึ่งร้อยห้าสิบ) ของปริมาณงานที่ก าหนดไว้ในสัญญาหรือใบแจ้งปริมาณงานและราคา จะจ่ายให้ 
ในอัตราร้อยละ 90 (เก้าสิบ) ของราคาต่อหน่วยตามสัญญา7  
  (2) เมื่อปริมาณงานที่ท าเสร็จจริงในส่วนที่ เกินกว่าร้อยละ 150 (หนึ่งร้อยห้าสิบ)  
ของปริมาณงานที่ก าหนดไว้ในสัญญาหรือใบแจ้งปริมาณงานและราคา จะจ่ายให้ในอัตราร้อยละ 83 (แปดสิบสาม) ของ
ราคาต่อหน่วยตามสัญญา7 
  (3) เมื่อปริมาณงานที่ท าเสร็จจริงน้อยกว่าร้อยละ 75 (เจ็ดสิบห้า) ของปริมาณงานที่ก าหนดไว้ใน
สัญญาหรือใบแจ้งปริมาณงานและราคา จะจ่ายให้ตามราคาต่อหน่วยในสัญญา และจะจ่ายเพ่ิมชดเชยเป็นค่า overhead 
และ mobilization ส าหรับงานรายการนั้นในอัตราร้อยละ 17 (สิบเจ็ด) ของผลต่างระหว่างปริมาณงานทั้งหมดของ
งานรายการนั้นตามสัญญาโดยประมาณ กับปริมาณงานที่ท าเสร็จจริงคูณด้วยราคาต่อหน่วยตามสัญญา ทั้งนี้ การ
จ่ายเงินเพ่ิมชดเชยเป็นค่า Overhead และ Mobilization ดังกล่าว ผู้ว่าจ้างจะจ่ายให้แก่ผู้รับจ้างในงวดสุดท้ายของ
การจ่ายเงินค่างานตามสัญญา7 

 (4) ………...................1ก จะจ่ายเงินที่เพ่ิมขึ้นตาม (1) และ (2) ดังกล่าวข้างต้น ในงวดสุดท้าย
ของการจ่ายเงิน หรือก่อนงวดสุดท้ายของการจ่ายเงิน ตามที่………...................1ก จะพิจารณาตามที่เห็นสมควร เว้น
แต่กรณีที่………...................1ก พิจารณาเห็นว่าปริมาณงานที่ท าเสร็จจริงดังกล่าว มิได้มีส่วนเกี่ยวข้องกับงานอ่ืนที่
เหลือ  อีกทั้ งงานที่ เหลื ออยู่ ก็มิ ได้มีผลกระทบต่อการจ่ ายเงินค่า งานที่ แล้ ว เสร็จจริ ง ในงวดดั งกล่ าว 
ทั้ งนี้………... . . . . . . . . . . . . . . . . 1ก  อาจจ่ายเงินที่ เ พ่ิมขึ้นให้แก่ผู้ รับจ้างพร้อมกับการจ่ายเงินค่างานงวดนั้นๆ 
และการพิจารณาว่างานใดอยู่ในหลักเกณฑ์ดังกล่าวหรือไม่เป็นดุลพินิจโดยเด็ดขาดของ………...................1ก 
 ………...................1ก จะจ่ายเงินค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้างเป็นรายเดือนตามเนื้องานที่ท าเสร็จจริง 
เมื่ อ………... . . . . . . . . . . . . . . . . 1 ก  หรื อ เจ้ าหน้ าที่ ของ………... . . . . . . . . . . . . . . . . 1 ก  ได้ ท าการตรวจสอบผลงาน 
ที่ท าเสร็จแล้ว และปรากฏว่าเป็นที่พอใจตรงตามข้อก าหนดแห่งสัญญาทุกประการ………..... .. .. .. ... .. .. .1ก  
จะออกหนังสือรับรองการรับมอบงานนั้นให้ไว้แก่ผู้รับจ้าง 
 การจ่ายเงินงวดสุดท้ายจะจ่ายให้เมื่องานทั้งหมดตามสัญญาได้แล้วเสร็จทุกประการ 

 8.2 (ส าหรับสัญญาที่เป็นราคาเหมารวม)2 
 ………..................1ก จะจ่ายค่าจ้างซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม ตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ  
และค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้ว  โดยถือราคาเหมารวมเป็นเกณฑ์  และก าหนดการจ่ายเงินเป็น 
จ านวน..........................งวด ดังนี้ 
 งวดที่ 1 เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ….....……ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน……………… 
ให้แล้วเสร็จภายใน…………………วัน 
 งวดที่ 2 เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ…………ของค่าจ้าง เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน……………. ให้
แล้วเสร็จภายใน…………………วัน 
 ……………………………..ฯลฯ…………………………… 
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 งวดสุดท้าย เป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ…………….ของค่าจ้าง  เมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติงาน
ทั้งหมดให้แล้วเสร็จเรียบร้อยตามสัญญาหรือข้อตกลงจ้างเป็นหนังสือ รวมทั้งท าสถานที่ก่อสร้างให้สะอาดเรียบร้อย 

 9. อัตรำค่ำปรับ 
 ค่าปรับตามสัญญาจ้างแนบท้ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์นี้ หรือข้อตกลงจ้างเป็นหนังสือ
จะก าหนด ดังนี้ 
 9.1 กรณีที่ผู้รับจ้างน างานที่รับจ้างไปจ้างช่วงให้ผู้ อ่ืนท าอีกทอดหนึ่ งโดยไม่ได้รับอนุญาต
จาก………...................1ก จะก าหนดค่าปรับส าหรับการฝ่าฝืนดังกล่าวเป็นจ านวนร้อยละ.......................... 8  

ของวงเงินของงานจ้างช่วงนั้น 
 9.2 กรณีท่ีผู้รับจ้างปฏิบัติผิดสัญญาจ้างก่อสร้าง นอกเหนือจากข้อ 9.1 จะก าหนดค่าปรับเป็นรายวัน
เป็นจ านวนเงินตายตัวในอัตราร้อยละ................. 9  ของราคางานจ้าง 

 10. กำรรับประกันควำมช ำรุดบกพร่อง 
 ผู้ ช น ะ ก า ร ป ร ะ ก ว ด ร า ค า อิ เ ล็ ก ท ร อ นิ ก ส์ ซึ่ ง ไ ด้ ท า สั ญ ญ า จ้ า ง ต า ม แ บ บ 
ดังระบุในข้อ 1.3 หรือข้อตกลงจ้างเป็นหนังสือ แล้วแต่กรณี จะต้องรับประกันความช ารุดบกพร่องของงานจ้างที่เกิดขึ้น
ภายในระยะเวลาไม่น้อยกว่า...………………ปี……………..เดือน10 นับถัดจากวันที่……..................1ก ได้รับมอบงาน โดยต้อง
รีบจัดการซ่อมแซมแก้ไขให้ใช้การได้ดีดังเดิมภายใน……..….วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งความช ารุดบกพร่อง 

 11. กำรจ่ำยเงินล่วงหน้ำ2 

 ผู้ยื่นข้อเสนอมีสิทธิเสนอขอรับเงินล่วงหน้า ในอัตราไม่เกินร้อยละ…...….11 ของราคาค่าจ้างทั้งหมด 
แต่ทั้งนี้จะต้องส่งมอบหลักประกันเงินล่วงหน้า เป็นพันธบัตรรัฐบาลไทย หรือหนังสือค้ าประกันหรือหนังสือค้ า
ประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารในประเทศตามแบบดังระบุในข้อ 1.4 (3) ให้แก่………................1ก ก่อนการรับเงิน
ล่วงหน้านั้น 

 12. กำรหักเงินประกันผลงำน2 
 ในการจ่ายเงินแต่ละงวด ………...................1ก จะหักเงินจ านวนร้อยละ.............................12 ของเงิน
ที่ ต้ อ ง จ่ า ย ใ น ง ว ด นั้ น เ พ่ื อ เ ป็ น ป ร ะ กั น ผ ล ง า น  ใ น ก ร ณี ที่ เ งิ น ป ร ะ กั น ผ ล ง า น จ ะ ต้ อ ง ถู ก หั ก ไ ว้  
ไม่ต่ ากว่าร้อยละ............................. 12 ของค่าจ้างทั้งหมดผู้รับจ้างมีสิทธิที่จะขอเงินประกันผลงานคืน โดยผู้รับจ้าง
จะต้องน าหนังสือค้ าประกันของธนาคารหรือหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคารภายในประเทศตามแบบ
หนังสือค้ าประกันดังระบุในข้อ 1.4 (4) มาวางไว้ต่อ………...................1ก เพ่ือเป็นหลักประกันแทน 
 ………...................1ก จะคืนเงินประกันผลงาน และ/หรือหนังสือค้ าประกันของธนาคารดังกล่าวให้แก่
ผู้รับจ้างพร้อมกับการจ่ายเงินค่าจ้างงวดสุดท้าย  

13. ข้อสงวนสิทธิ์ในกำรยื่นข้อเสนอและอ่ืนๆ 
 13.1 เงินค่าจ้างส าหรับงานจ้างครั้งนี้ ได้มาจากเงินงบประมาณ.........................../เงินกู้จาก

................................../เงินช่วยเหลือจาก…………………………….2 

 การลงนามในสัญญาจะกระท าได้ต่อเมื่ อ ………... . . . . . . . . . . . . . . . . 1ก  ได้รับอนุมัติ เงิน 
ค่าก่อสร้างจากงบประมาณ................................./เงินกู้จาก...........…………………./เงินช่วยเหลือจาก……………………….แล้ว
เท่านั้น2 
 13.2 เมื่อ………...................1ก ได้คัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอรายใดให้เป็นผู้รับจ้าง และได้ตกลงจ้างตาม
การประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์แล้ว ถ้าผู ้ร ับจ้างจะต้องสั ่งหรือน าสิ ่งของมาเพื่องานจ้าง ดังกล่าวเข้ามาจาก
ต่างประเทศ และของนั้นต้องน าเข้ามาโดยทางเรือในเส้นทางที่มีเรือไทยเดินอยู่ และสามารถให้บริการรับขนได้ตามที่
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รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศก าหนด ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่งเป็นผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามกฎหมายว่าด้วย
การส่งเสริมการพาณิชยนาวี ดังนี้ 
 (1) แจ้งการสั่งหรือน าสิ่งของดังกล่าวเข้ามาจากต่างประเทศต่อกรมเจ้าท่า ภายใน 7 วัน
นับตั้งแต่วันที่ผู้รับจ้างสั่งหรือซื้อของจากต่างประเทศ เว้นแต่เป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศ
ยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืนได้ 
 (2) จัดการให้สิ่งของดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทย หรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยจาก
ต่างประเทศมายังประเทศไทย เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากกรมเจ้าท่า ให้บรรทุกสิ่งของนั้น โดยเรืออ่ืน  
ที่มิใช่เรือไทย ซึ่งจะต้องได้รับอนุญาตเช่นนั้นก่อนบรรทุกของลงเรืออ่ืน หรือเป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวง
คมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืน 
 (3) ในกรณีที่ไม่ปฏิบัติตาม (1) หรือ (2) ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดตามกฎหมายว่าด้วยการ
ส่งเสริมการพาณิชยนาวี  
 13.3 ผู้ยื่นข้อเสนอซึ่ง……….............1กได้คัดเลือกแล้ว ไม่ไปท าสัญญาหรือข้อตกลงจ้างเป็นหนังสือ
ภายในเวลาที่ก าหนดดังระบุไว้ในข้อ 7  …….............1ก จะริบหลักประกันการยื่นข้อเสนอ หรือเรียกร้องจากผู้ออก
หนังสือค้ าประกันการยื่นข้อเสนอทันที และอาจพิจารณาเรียกร้องให้ชดใช้ความเสียหายอ่ืน (ถ้ามี) รวมทั้งจะพิจารณาให้
เป็นผู้ทิ้งงานตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 13.4 ………...................1
ก สงวนสิทธิ์ที่จะแก้ไขเพ่ิมเติมเงื่อนไข หรือข้อก าหนดในแบบสัญญาหรือข้อตกลงจ้างเป็นหนังสือให้เป็นไปตาม
ความเห็นของส านักงานอัยการสูงสุด (ถ้ามี)  
 13.5 ในกรณีที่เอกสารแนบท้ายเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์นี้ มีความขัดหรือแย้งกันผู้ยื่น
ข้อเสนอจะต้องปฏิบัติตามค าวินิจฉัยของ………... . . . . . . . . . . . . . . . . 1ก ค าวินิจฉัยดังกล่าวให้ถือเป็นที่สุด และ 
ผู้ยื่นข้อเสนอไม่มีสิทธิเรียกร้องค่าใช้จ่ายใดๆ เพ่ิมเติม 
 13.6 ………...................1ก อาจประกาศยกเลิกการจัดจ้างในกรณีต่อไปนี้ได้ โดยที่ผู้ยื่นข้อเสนอจะ
เรียกร้องค่าเสียหายใดๆ จาก………...................1กไม่ได ้ 
  (1) ………...................1กไม่ได้รับการจัดสรรเงินที่จะใช้ในการจัดจ้างหรือได้รับจัดสรรแต่ไม่
เพียงพอที่จะท าการจัดจ้างครั้งนี้ต่อไป 
  (2) มี ก า ร กร ะท า ที่ เ ข้ า ลั กษณะผู้ ยื่ น ข้ อ เ สนอที่ ช น ะการ จั ด จ้ า งห รื อที่ ไ ด้ รั บ 
การคัดเลือกมีผลประโยชน์ร่วมกัน หรือมีส่วนได้เสียกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืน หรือขัดขวางการแข่งขันอย่างเป็นธรรมหรือ
สมยอมกันกับผู้ยื่นข้อเสนอรายอ่ืน หรือเจ้าหน้าที่ในการเสนอราคา หรือส่อว่ากระท าการทุจริตอ่ืนใดในการเสนอ
ราคา 
  (3) การท าการจัดจ้างครั้งนี้ต่อไปอาจก่อให้เกิดความเสียหายแก่………...................1ก หรือ
กระทบต่อประโยชน์สาธารณะ 
  (4) กรณี อ่ืนในท านองเดียวกับ (1) (2) หรือ (3) ตามที่ก าหนดในกฎกระทรวง 
ซึ่งออกตามความในกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 

 14. กำรปรับรำคำค่ำงำนก่อสร้ำง2 

 การปรับราคาค่างานก่อสร้างตามสูตรการปรับราคาดังระบุในข้อ 1.5 จะน ามาใช้ในกรณีที่ 
ค่างานก่อสร้างลดลงหรือเพ่ิมข้ึน โดยวิธีการต่อไปนี้ 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 สูตรการปรับราคา (สูตรค่า K) จะต้องคงที่ที่ระดับที่ก าหนดไว้ในวันแล้วเสร็จตามที่ก าหนดไว้ใน
สัญญา หรือภายในระยะเวลาที่………...................1ก ได้ขยายออกไป โดยจะใช้สูตรของทางราชการที่ได้ระบุในข้อ 1.5 
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15. มำตรฐำนฝีมือช่ำง  
 เมื่อ………...................1ก ได้คัดเลือกผู้ยื่นข้อเสนอรายใดให้เป็นผู้รับจ้างและได้ตกลงจ้างก่อสร้างตาม
ประกาศนี้แล้วผู้ยื่นข้อเสนอจะต้องตกลงว่าในการปฏิบัติงานก่อสร้างดังกล่าว ผู้ยื่นข้อเสนอจะ ต้องมีและ 
ใช้ผู้ผ่านการทดสอบมาตรฐานฝีมือช่างหรือผู้ผ่านการทดสอบมาตรฐานฝีมือช่างจาก…………………………….2 หรือผู้มี
วุฒิบัตรระดับ ปวช. ปวส. และ ปวท.หรือเทียบเท่าจากสถาบันการศึกษาที่ ก.พ. รับรองให้เข้ารับราชการได้2  
ในอัตราไม่ต่ ากว่าร้อยละ………………13 ของแต่ละสาขาช่างแต่จะต้องมีจ านวนช่างอย่างน้อย 1 คน  
ในแต่ละสาขาช่าง ดังต่อไปนี้ 
 15.1   ……………………………………………………………………………………… 
 15.2  ……………………...………………………………………………………………… 

…………………ฯลฯ…………………… 

16. กำรปฏิบัติตำมกฎหมำยและระเบียบ 
ในระหว่างระยะเวลาการก่อสร้าง ผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับการคัดเลือกให้เป็นผู้รับจ้างต้องปฏิบัติตาม

หลักเกณฑ์ที่กฎหมายและระเบียบได้ก าหนดไว้โดยเคร่งครัด 
 

17. กำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนของผู้ประกอบกำร 
 ………...................1ก สามารถน าผลการปฏิบัติงานแล้วเสร็จตามสัญญาของผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับการ

คัดเลือกให้เป็นผู้รับจ้างเพ่ือน ามาประเมินผลการปฏิบัติงานของผู้ประกอบการ  
 ทั้งนี้ หากผู้ยื่นข้อเสนอที่ได้รับการคัดเลือกไม่ผ่านเกณฑ์ที่ก าหนดจะถูกระงับการยื่นข้อเสนอหรือท า

สัญญากับ………...................1ก ไว้ชั่วคราว 
………………………………..…14…………………………..……… 

……………….(วัน เดือน ปี)………….…… 
 

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 
 
 

หมำยเหตุ   1  ให้ระบุชื่อหน่วยงานของรัฐที่ด าเนินการจัดจ้าง 
  1ก ให้ระบุชื่อย่อของหน่วยงานของรัฐที่ด าเนินการจัดจ้าง เช่น กรม หรือจังหวัด หรือทีโอที เป็นต้น 
    2 เลือกใช้ตามความเหมาะสมหรือจ าเป็น 
               3     กรณีการประกวดราคาจ้างก่อสร้างที่มีวงเงินงบประมาณตั้งแต่ 1,000,000 บาท ขึ้นไป  
                    ผู้ยื่นข้อเสนอต้องเป็นนิติบุคคลตามกฎหมาย 
  4 ให้ก าหนดจ านวนเงินหลักประกันการเสนอราคาตามที่ก าหนดไว้ในระเบียบกระทรวงการคลังว่า

ด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 168 
5 หน่วยงานของรัฐจะต้องใช้ดุลพินิจโดยชอบด้วยกฎหมาย ระเบียบที่เกี่ยวข้อง ประกอบกับต้องมี

หลักฐานและข้อเท็จจริงที่ชัดเจนโดยปราศจากข้อโต้แย้งในด้านคุณภาพ คุณสมบัติทางเทคนิค หรือ
เหตุอ่ืนใดว่า สินค้า บริการ งานจ้างดังกล่าวไม่เป็นประโยชน์ต่อทางราชการ หรือมีหลักฐานและ
ข้อเท็จจริงชัดเจนที่เชื่อได้ว่าการยื่นข้อเสนอกระท าการโดยไม่สุจริต 

 6 อัตราตามที่ก าหนดไว้ในระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 ข้อ 168 

 7 อัตราร้อยละที่ระบุไว้ต่อไปนี้ อาจพิจารณาแก้ไขได้ตามความเหมาะสม 



 

 
 63 การด าเนินงานจ้างกอ่สร้าง ด้วยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ (e-bidding)  

 8 อัตราค่าปรับกรณีผู้รับจ้างน างานที่รับจ้างไปจ้างช่วงให้ผู้อ่ืนท าอีกทอดหนึ่งโดยไม่ได้รับอนุญาตจากผู้
ว่าจ้างต้องก าหนดค่าปรับเป็นจ านวนเงินไม่น้อยกว่าร้อยละสิบของวงเงินที่จ้างช่วงตามสัญญา 

 9 อัตราตามที่ก าหนดไว้ในระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 ข้อ 162 

 10 ก าหนดเวลาที่ผู้รับจ้างจะรับผิดในความช ารุดบกพร่อง โดยปกติจะต้องก าหนดไม่น้อยกว่า 2 ปี นับ
ถัดจากวันที่ผู้รับจ้างได้รับมอบงานจ้าง  

 11 อัตราตามที่ก าหนดไว้ในระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 ข้อ 89 

 12 ให้หน่วยงานของรัฐใช้ดุลพินิจก าหนดตามนัยระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 173 

 13 หน่วยงานของรัฐใช้ดุลพินิจก าหนดได้ตามความเหมาะสม 
     14     ให้ระบุชื่อ หน่วยงานของรัฐ ที่ด าเนินการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์พร้อมประทับตรา 

 ชื่อหน่วยงานของรัฐ โดยหัวหน้าเจ้าหน้าที่เป็นผู้ลงชื่อย่อก ากับตรา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 64 การด าเนินงานจ้างกอ่สร้าง ด้วยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ (e-bidding)  

4. ตัวอย่ำง บันทึกข้อควำมรำยงำนขอซื้อหรือขอจ้ำง ตัวอย่ำง ค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำร
พิจำรณำผลกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุมงำน    
(ตย.4) 
 

 
                                    

   บันทึกข้อควำม 
ส่วนงำน   ……………………………………………………………………………………………………โทร…………………… 
ที่  ……………………………………………………………………. วันที.่...................................................................  
เรื่อง ขออนมุัติประกาศเผยแพร่แผนการจัดซื้อจัดจ้าง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ........................... 
 
เรียน  .........(หัวหน้าหน่วยงานหรือผู้ได้รับมอบอ านาจ)............ 
  
  ด้วย...............(ชื่อหน่วยงาน).................... มีความประสงค์จะซื้อ/จ้าง........................................   
  .............................................................โดยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e – bidding)  ซึ่งมีรายละเอียด 
ดังต่อไปนี้ 
   1. เหตุผลและควำมจ ำเป็นที่ต้องซื้อหรือจ้ำง 
     - เหตุผลให้ระบุสาเหตุที่จะจัดซื้อหรือจัดจ้าง  ................................................................................. 
............................................................................................................................. ........................................................ 
   2. ขอบเขตของงำนหรือรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะของพัสดุ หรือแบบรูปรำยกำรงำน 
ก่อสร้ำงท่ีจะซ้ือหรือจ้ำง แล้วแต่กรณี  
      (1) การจัดซื้อให้ระบุรายการและจ านวนวัสดุ  ครุภัณฑ์และคุณลักษณะของวัสดุครุภัณฑ์    
ที่ต้องการจะซื้อ 
      (2) การจัดจ้างให้ระบุรายการและจ านวนที่ ต้องการจะจัดจ้างหรือรายการที่ ต้องการจ้าง 
เหมา เช่น ซ่อมครุภัณฑ์  จ้างเหมาบริการ จ้างก่อสร้างอาคาร เป็นต้น  
     ถ้ามีหลายรายการ อาจจะระบุข้อความว่า รายละเอียดตามเอกสารแนบ 
   3. รำคำกลำงของพัสดุที่จะซ้ือหรือจ้ำง 
     ระบุราคากลางที่ค านวณได้ตามวิธี การได้ตามมาตรา 4 แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้าง 
และการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.2560 
   4. วงเงินที่จะซื้อหรือจ้ำง 
    โดยให้ระบุวงเงินงบประมาณ ถ้าไม่มีวงเงินดังกล่าวให้ ระบุวงเงินที่ ประมาณว่าจะซื้อหรือจ้าง        
ในครั้งนั้น 
  5. ก ำหนดเวลำที่ต้องกำรใช้พัสดุนั้น หรือให้งำนนั้นแล้วเสร็จ 
     (1) การจัดซื้อวัสดุ ครุภัณฑ์ ให้ก าหนดวันส่งมอบพัสดุ ภายใน ……..วัน เช่น ภายใน 30 วัน    
หรือภายใน 60 วันท าการนับแต่วันถัดจากวันลงนามในสัญญา เป็นต้น 
     (2) การจัดจ้าง ก าหนดวั นส่งมอบงาน ภายใน...........วั น เช่ น ภายใน 90 วั น นับถัดจากวั น 
ลงนามในสัญญา หรือ ภายใน 90 วัน นับถัดจากวันที่ได้รับหนังสือแจ้งให้เริ่มท างาน เป็นต้น 
     กรณีต้องการใช้พัสดุหรืองานให้แล้วเสร็จที่แน่นอน จะระบุเป็นวันที่ก็ได้ 



 

 
 65 การด าเนินงานจ้างกอ่สร้าง ด้วยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ (e-bidding)  

   6. วิธีที่จะซื้อหรือจ้ำง และเหตุผลท่ีจะต้องซื้อหรือจ้ำงโดยวิธีนั้น 
     ด าเนินการด้วยวิธี ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e – bidding) เนื่องจาก.......(ระบุเหตุผลที่
เลือกใช้วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์) 
   7. หลักเกณฑ์กำรพิจำรณำคัดเลือกข้อเสนอ 
     การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอโดยใช้เกณฑ์ราคา หรือเกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืน 
   8. ร่ำงประกำศ และร่ำงเอกสำรประกวดรำคำจ้ำง 
       เห็นควรน าร่างประกาศซื้อหรือจ้าง และร่างเอกสารประกวดราคาฯ ไปเผยแพร่ เพ่ือให้ 
สาธารณชนเสนอแนะ วิจารณ์ หรือไม่ (ปฏิบัติตามระเบียบ ข้อ 45, 46) 
   9. กำรขออนุมัติแต่งตั้งคณะกรรมกำรต่ำง ๆ 
    การแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  คณะกรรมการตรวจ 
รับพัสดุ และผู้ควบคุมงาน (กรณีงานก่อสร้าง)  
   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบขอได้โปรด  
   1. อนุมัติให้ด าเนินการจัดจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)   
ตามรายละเอียดข้างต้น  
     2. ลงนามในร่างประกาศประกวดราคาซื้อหรือจ้าง............................................ ด้วยวิธ ี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  
   3.  ลงนามในค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคา 
อิเล็กทรอนิกส์  คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุมงาน (กรณีงานก่อสร้าง) 
 
 
       (................................................) 
                                   เจ้าหน้าทีพั่สดุ  
 
                                                                                  
เรียน   ..........(หัวหน้าหน่วยงานหรือผู้ได้รับมอบอ านาจ)........           (   ) อนุมัติ     (   ) ลงนำมแล้ว 
    เพ่ือโปรดให้ความเห็นชอบตามที่                                      
เจ้าหน้าที่เสนอด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง     
  
  ...........................................                                 .............................................. 
  (........................................... )                           (............................................... ) 
      หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ                               ต าแหนง่........................................ 
        
        
                        
                        
 
 
 
 
 



 

 
 66 การด าเนินงานจ้างกอ่สร้าง ด้วยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ (e-bidding)  

               ตัวอย่ำง ค ำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมกำรพิจำรณำผลกำรประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ 
คณะกรรมกำรตรวจรับพัสดุ และผู้ควบคุมงำน 

 
 

   
 
 

 
ค าสั่งมหาวิทยาลัยศิลปากร 

ที่  ……………………/........................ 
เรื่อง แต่งตั้ง คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ส าหรับ

การประกวดราคาจ้างก่อสร้างงาน……………………………………………………………………  
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding)  

……………………………………………………….. 
 
   ด้วย ……(ชื่อหน่วยงาน).........มหาวิทยาลัยศิลปากร มีความประสงค์จะ ประกวดราคาจ้างก่อสร้างงาน
........................................................................... ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) และเพ่ือให้เป็นไปตาม
ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 จึงขอแต่งตั้งรายชื่อต่อไปนี้
เป็น คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ส าหรับการประกวด
ราคาจ้างก่อสร้างงาน.............................................................................. ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 

คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
    1..........................................  ต าแหน่ง............................  ประธานกรรมการ 
    2..........................................  ต าแหน่ง............................  กรรมการ 
    3..........................................  ต าแหน่ง............................  กรรมการ 
    4.......................................... ต าแหน่ง............................  กรรมการและเลขานุการ 
    โดยมีอ านาจหน้าที่ ลงลายมือชื่อพร้อมตรวจสอบเอกสารหลักฐานการเสนอราคาต่าง ๆ และ 
พิจารณาผลตามเงื่อนไขที่ส่วนราชการก าหนดไว้ในประกาศและเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์   

คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
    1..........................................  ต าแหน่ง............................  ประธานกรรมการ 
    2..........................................  ต าแหน่ง............................  กรรมการ 
    3....................................... ... ต าแหน่ง............................  กรรมการ 
    4.......................................... ต าแหน่ง............................  กรรมการและเลขานุการ  
  ให้ผู้ที่ได้รับแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่ให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุ 
ภาครัฐ พ.ศ.2560 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560 และกฎกระทรวงที่เกี่ยวข้อง 
 



 

 
 67 การด าเนินงานจ้างกอ่สร้าง ด้วยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ (e-bidding)  

 
ผู้ควบคุมงาน (กรณีงานก่อสร้าง) 

    1.......................................... ต าแหน่ง............................  ผู้ควบคุมงาน 
    2..........................................  ต าแหน่ง............................  ผู้ควบคุมงาน 
    ให้ผู้ที่ได้รับการแต่งตั้งปฏิบัติหน้าที่ตามที่ก าหนดไว้ ในระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการ 
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ตลอดจนมติคณะรัฐมนตรี  กฎกระทรวง  และหนังสือ 
ค าสั่งของกระทรวงการคลังที่เกี่ยวข้องโดยเคร่งครัด  
 
  ทั้งนี้  ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป    

          สั่ง ณ วันที่........................................... 
 
  
             ...............................................  
                 (............................................... )  
                               ต าแหน่ง...........................................   
 
หมำยเหตุ  จัดท าในระบบ e – GP และพิมพ์เอกสารจากระบบ  
 
 
 
 

                         
   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
 68 การด าเนินงานจ้างกอ่สร้าง ด้วยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ (e-bidding)  

5. ตัวอย่ำง บันทึกข้อควำมรำยงำนผลกำรพิจำรณำ ของคณะกรรมกำรฯ ตำมระเบียบ ข้อ 55(4) 
(ตย.5) 
 

 
                                    

   บันทึกข้อควำม 
ส่วนงำน   ……………………………………………………………………………………………………โทร…………………… 
ที่  ……………………………………………………………………. วันที.่................................................................... 
เรื่อง  รายงานผลการพิจารณาการประกวดราคาจ้าง.......................................................ด้วยวิธีประกวดราคา 
         อิเล็กทรอนิกส์ (e – bidding)  เลขที่..........................................   
 
เรียน  .....(หัวหน้าหน่วยงานหรือผู้ได้รับมอบอ านาจ).......ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ  
   
  ตามท่ี .....(หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ)........ ได้อนุมัติเมื่อวันที่.................................ให้ด าเนินการ 

ประกวดราคาซื้อ/จ้าง.......................................................................... ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  
 (e-bidding) เลขที ่................................. ได้ด าเนินการออกประกาศ เมื่อวันที่........................... ก าหนดขอรับ/ 
ขอซื้อเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ระหว่างวันที่ ................................ถึงวันที่  ................................  
ก าหนดยื่นข้อเสนอและเสนอราคาทางระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ ในวันที่ .......................
ระหว่างเวลา 08.30 น. ถึง 16.30 น. พร้อมทั้งแต่งตั้งคณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ 
เพ่ือด าเนินการตามกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 คณะกรรมการ
พิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ขอรายงานผลการด าเนินการ ดังนี้ 
   (ก) รายการพัสดุที่จะซื้อหรือจ้าง 
   งานซื้อ/จ้าง...................................................  จ านวน........รายการ/โครงการ วงเงินงบประมาณ 
............................บาท (.........................................)  ราคากลาง ........................ บาท (................................)  
   (ข) รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอ ราคาที่เสนอ และข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอ 
 การประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ( e-bidding) มีผู้สนใจขอรับ/ขอซื้อเอกสารประกวด
ราคาทางระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์  จ านวน..............ราย มีผู้ ยื่นข้อเสนอและเสนอราคาทาง
ระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์ จ านวน...............ราย มีรายละเอียดดังนี้ 
   1. บริษัท/ห้าง...................................... (ผู้ยื่นข้อเสนอล าดับที่….) ราคาที่ เสนอ ...............บาท 
ก าหนดยืนราคา............วัน 
   2. บริษัท/ห้าง ..................................... (ผู้ยื่นข้อเสนอล าดับที่….) ไม่ปรากฏราคาท่ีเสนอ        
เนื่องจากไม่ผ่านการตรวจสอบ ยื่นเอกสารไม่ถูกต้องและครบถ้วน / มีคุณสมบัติไม่ครบถ้วน / ยื่นข้อเสนอทาง
เทคนิคไม่เป็นไปตามประกาศ 
  (ค) รายชื่อผู้ยื่นข้อเสนอที่ผ่านการคัดเลือกว่าไม่เป็นผู้มีผลประโยชน์ร่วมกัน 
   1. บริษัท/ห้าง...................................... (ผู้เสนอราคาล าดับที…่.) 
   2. บริษัท/ห้าง...................................... (ผู้เสนอราคาล าดับที่….) 
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   (ง) หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอ พร้อมเกณฑ์การให้คะแนน 
 หลักเกณฑ์การพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอใช้เกณฑ์ ...(เกณฑ์ราคา / เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืน).... 
  (จ) ผลการพิจารณาคัดเลือกข้อเสนอและการให้คะแนนข้อเสนอของผู้ยื่นข้อเสนอทุกราย      
พร้อมเหตุผลสนับสนุนในการพิจารณา 
     คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  ได้พิจารณาคัดเลือกข้อเสนอของ 
ผู้ยื่นข้อเสนอทุกรายตามประกาศและเงื่อนไขเอกสารประกวดราคา สรุปได้ดังนี้ 
   1. บริษัท/ห้าง...................................... (ผู้ยื่นข้อเสนอล าดับที่ ….) 
    เป็นผู้มีคุณสมบัติและข้อเสนอทางด้านเทคนิคถูกต้องครบถ้วน แต่ไม่เป็นผู้เสนอข้อเสนอ       
ที่ดีที่สุด 
    เป็นผู้มีคุณสมบัติและข้อเสนอทางด้านเทคนิคถูกต้องครบถ้วน แตไ่ม่เป็นผู้ได้คะแนนรวมสูงสุด 
    ไม่ผ่านการตรวจสอบ ดังนี้ 
     ยื่นเอกสารไม่ถูกต้องและครบถ้วน ตามเงื่อนไขเอกสารประกวดราคาข้อ..........................   
(ระบุรายละเอียดและเหตุผล)................................. 
     มีคุณสมบัติไม่ครบถ้วน ตามเงื่อนไขเอกสารประกวดราคา ข้อ.............................  
(ระบุรายละเอียดและเหตุผล).................................  
     ยื่นข้อเสนอทางเทคนิคไม่เป็นไปตามประกาศ และเงื่อนไขประกวดราคาข้อ.......................... 
(ระบุรายละเอียดและเหตุผล)................................. 
        คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์พิจารณาแล้วเห็นว่า...เป็น 
สาระส าคัญ........จึงพิจารณาให้เป็นผู้ไม่ผ่านการคัดเลือกข้อเสนอ 
   2. บริษัท/ห้าง...................................... (ผู้ยื่นข้อเสนอล าดับที่ ….) ราคาที่เสนอ ...............บาท 
    เป็นผู้ได้รับการคัดเลือก เนื่องจาก เป็นผู้มีคุณสมบัติและข้อเสนอทางด้านเทคนิค 
ถูกต้อง ครบถ้วน และเป็นผู้เสนอราคาต่ าสุด  (กรณีใช้เกณฑ์ราคา) 
    เป็นผู้ได้รับการคัดเลือก เนื่องจากเป็นผู้มีคุณสมบัติและข้อเสนอทางด้านเทคนิค 
ถูกต้อง ครบถ้วน และเป็นผู้ได้รับคะแนนรวมสูงสุด  (กรณีใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืน) 
  ประเด็นข้อกฎหมำย 
   ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ส่วนที่ 2 กระบวนการซื้อหรือจ้าง วิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ข้อ 55 ถึง ข้อ 60 
   สรุปผลกำรพิจำรณำ 
  คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ได้พิจารณาราคาของผู้เสนอราคา 
ที่มีคุณสมบัติและปฏิบัติถูกต้องตามเงื่อนไขเอกสารประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ ปรากฏผลการเสนอราคาตาม 
ใบเสนอราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ จากระบบการจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส์   
บริษัท/ห้าง................... (ผู้ยื่นข้อเสนอล าดับที่.......) เป็นผู้ได้รับการคัดเลือก  เนื่องจากเป็นผู้มีคุณสมบัติและ 
ข้อเสนอทางด้านเทคนิคถูกต้อง ครบถ้วน และเป็นผู้เสนอราคาต่ าสุด  (กรณีใช้เกณฑ์ราคา) หรือเป็นผู้ได้รับ 
การคัดเลือก เนื่องจาก เป็นผู้มีคุณสมบัติและข้อเสนอทางด้านเทคนิคถูกต้อง ครบถ้วน และเป็นผู้ได้รับคะแนน 
รวมสูงสุด  (กรณีใช้เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืน) (ระบุแล้วแต่กรณี )  เสนอราคาเป็นเงินทั้งสิ้น.................... 
...........................บาท (...............................) ต่ ากว่าเงินงบประมาณ เป็นเงิน................ บาท (……......(ราคา
งบประมาณ)......–...(ราคาที่เสนอ).......) คิดเป็น ...............% ของวงเงินงบประมาณ และต่ ากว่าราคากลาง 
เป็นเงิน................บาท (...(ราคากลาง).......–......(ราคาที่เสนอ).....) คิดเป็น.............% ของราคากลาง และ    
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คิดเป็น ...........% ของผลประกวดราคา  ก าหนดเวลาที่ต้องการใช้พัสดุ หรือให้งานนั้นแล้วเสร็จ ภายใน........วัน 
และก าหนดยืนราคา...........วนั ครบก าหนดยืนราคาวันที่.........................    
 
 
   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  
                                                 
     (ลงชื่อ)……………………………………………ประธานกรรมการ  
        
     (ลงชื่อ)………………………………..………….กรรมการ 
                                                     
     (ลงชื่อ)..................................................กรรมการ  
           
     (ลงชื่อ)..................................................กรรมการและเลขานุการ  
 
หมำยเหตุ จัดท าเอกสารนอกระบบ e – GP 
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ตัวอย่ำงบันทึกข้อควำมรำยงำนผลกำรพิจำรณำและขออนุมัติสั่งจ้ำงของหัวหน้ำเจ้ำหน้ำที่พัสด ุ
 

 
                                    

   บันทึกข้อควำม 
ส่วนงำน   ……………………………………………………………………………………………………โทร…………………… 
ที่  ……………………………………………………………………. วันที.่................................................................... 
เรื่อง  รายงานผลการพิจารณาการประกวดราคาจ้าง.......................................................ด้วยวิธีประกวดราคา 
         อิเล็กทรอนิกส์ (e – bidding)  เลขที่..........................................   
 
เรียน  .....(หัวหน้าหน่วยงานหรือผู้ได้รับมอบอ านาจ).......  
 
    ตามท่ีได้ด าเนินการจัดจ้างตามประกาศ.............(ชื่อหน่วยงาน)........... ลงวันที่ ...........................       
เรื่อง................................................. ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  (e-bidding) และเอกสารประกวดราคา
จ้างด้วยประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) เลขที่............................ ลงวันที่.................... นั้น  
   งานพัสดุ ขอรายงานผลการพิจารณาการจัดจ้างดังกล่าว ดังนี้ 
   การประกวดราคาจ้าง..............................................................................ผู้ยื่นข้อเสนอเสนอที่ชนะ 
การเสนอราคา ได้แก่  บริษัท/ห้าง......................................................  เนื่องจากเป็นผู้มีคุณสมบัติและข้อเสนอ 
ทางด้านเทคนิคถูกต้องครบถ้วน และเป็นผู้เสนอราคาต่ าสุด  (กรณีใช้เกณฑ์ราคา) / หรือเป็นผู้ได้รับการคัดเลือก 
เนื่องจากเป็นผู้มีคุณสมบัติและข้อเสนอทางด้านเทคนิคถูกต้อง ครบถ้วน และเป็นผู้ได้รับคะแนนรวมสูงสุด (กรณีใช้ 
เกณฑ์ราคาประกอบเกณฑ์อ่ืน) (ระบุแล้วแต่กรณี )  เป็นเงินทั้งสิ้น ........................บาท (.......................................) 
รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมและภาษีอ่ืนค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอ่ืน ๆ ทั้งปวง ซ่ึงต่ ากวา่เงินงบประมาณ
....................... บาท (..................................) คิดเป็นอัตราร้อยละ………..  
   จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
   1. เห็นชอบผลการพิจารณาประกวดราคาซื้อ/จ้าง............................. ตามที่ คณะกรรมการ 
พิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์รายงานเสนอ ตามบันทึกที่..............................ลงวันที่...................... 
   2. อนุมัติสั่งซื้อ/จ้าง.............................................................................................. ...................  
จากบริษัท/ห้าง...................................... เป็นเงินทั้งสิ้น..............................บาท (...................................) 
   3. ลงนามในประกาศผู้ชนะการเสนอราคา  
 

          ..............................................                   
           (..............................................)  
                               หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ 
          อนุมัติ/ลงนำมแล้ว  
     ................................................... 
      (...............................................) 
  ต าแหน่ง.........................................  
 
 หมำยเหตุ  จัดท าในระบบ e – GP และพิมพ์เอกสารจากระบบ 
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6. ตัวอย่ำง ประกำศผู้ชนะกำรเสนอรำคำ (ตย.6) 
 
 
 
 
 
 
 

ประกำศ........(ชื่อหน่วยงำน)...........มหำวิทยำลัยศิลปำกร 
เรื่อง ประกำศผู้ชนะกำรเสนอรำคำ ประกวดรำคำจ้ำง................................................. 

ด้วยวิธีประกวดรำคำอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
................................................. 

 

                  ตามประกาศ..........(ชื่อหน่วยงาน)........ เรื่อง ประกวดราคาจ้าง................................. 
ด้วยวิธีประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์  (e-bidding) และเอกสารประกวดราคาจ้างด้วยวิธีประกวดราคา 
อิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) เลขที่.......................ลงวันที่.......................................นั้น   
         .........(รายการพสัดุที่จะจ้าง)......  จ านวน......รายการ ผู้เสนอราคาที่ชนะการเสนอราคา ได้แก่ 
บริษัท...................................................โดยเสนอราคาต่ าสุด เป็นเงินทั้งสิ้น............................................บาท 
(..................................) รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมและภาษีอ่ืน ๆ ค่าขนส่ง ค่าจดทะเบียน และค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ทั้งปวง  
         
     ประกาศ ณ วันที่......................................... 
  
 
 

                       ............................................... 
             (...............................................)   
                                                             ต าแหน่ง.......................................  
  
 
หมำยเหตุ  จัดท าในระบบ e – GP และพิมพ์เอกสารจากระบบ 
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7. ตัวอย่ำง สัญญำจ้ำงก่อสร้ำง (ตย.7) 
 

แบบสัญญำ 
สัญญำจ้ำงก่อสร้ำง 

 
สัญญำเลขที่……...…......…(1).................….…… 

 สัญญาฉบับนี้ท าขึ้น ณ ………….……..…………………………...……………………….……………………………….......
ต าบล/แขวง………………………………………….………………..อ าเภอ/เขต………………………….….……………………………...
จังหวัด…….………..………………….…………. เมื่อวันที่ .............……….. เดือน.……………….……….………... พ.ศ. .....……… 
ระหว่าง ………………………………….……………….………… (2) ………………………………………………………………………..โดย 
………...…………….…………………………….…………… (3) ………..…………………………………………..…………………ซึ่งต่อไปใน
สัญญานี้เรียกว่า “ผู้ว่าจ้าง” ฝ่ายหนึ่ง กับ …………….…………....…… (4 ก) …………..…………………….ซึ่งจดทะเบียนเป็น
นิติบุคคล ณ ……………………………………………………………………………………….………….……..มีส านักงานใหญ่อยู่
เ ล ขที่ …………………….…......……ถน น ………………….……….……………..ต า บ ล /แ ขว ง ……………..……….…..……….…....
อ าเภอ/เขต…………………….…..…….จังหวัด………….…………………..….โดย………………...…………………………………..……...
ผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฏตามหนังสือรับรองของส านักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท ..…………..………… 
ลงวันที่………………………………… (5) (และหนังสือมอบอ านาจลงวันที่....………….…….……..) แนบท้ายสัญญานี้  (6) 
(ในกรณีที่ผู้รับจ้างเป็นบุคคลธรรมดาให้ใช้ข้อความว่า กับ ……………..……..….… (4 ข) …………………….....อยู่
บ้านเลขที่…………….….…..….ถนน…………………..……….…...……ต าบล/แขวง.……...………………….….………….อ าเภอ/
เขต…………………….………….…..จังหวัด…………...…..………….……...……. ผู้ถือบัตรประจ าตัวประชาชนเลขที่
.......................... ดังปรากฏตามส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนแนบท้ายสัญญานี้) ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “ผู้รับ
จ้าง” อีกฝ่ายหนึ่ง 
 คู่สัญญาได้ตกลงกันมีข้อความดังต่อไปนี้ 
 คู่สัญญาได้ตกลงกันมีข้อความดังต่อไปนี้ 

 ข้อ 1 ข้อตกลงว่ำจ้ำง 
  ผู้ว่าจ้างตกลงจ้างและผู้รับจ้างตกลงรับจ้างท างาน….……….…….…(7)…….…...….……… ณ 
…..…………….................. .  ต า บ ล /แ ข ว ง ….…………………………….…….. อ า เ ภ อ /เ ข ต . . . ......…………..…………..…
จังหวัด……………………….……….….. ตามข้อก าหนดและเง่ือนไขแห่งสัญญานี้รวมทั้งเอกสารแนบท้ายสัญญา 
  ผู้รับจ้างตกลงที่จะจัดหาแรงงานและวัสดุ เครื่องมือเครื่องใช้ ตลอดจนอุปกรณ์ต่างๆ ชนิดดี
เพ่ือใช้ในงานจ้างตามสัญญานี้ 

 ข้อ 2 เอกสำรอันเป็นส่วนหนึ่งของสัญญำ 
  เอกสารแนบท้ายสัญญาดังต่อไปนี้ให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของสัญญานี้ 

2.1 ผนวก 1 .…….….(แบบรูป)……........…......….......….. จ านวน.…..(…..…….….) หน้า 
  2.2 ผนวก 2 ………...(รายการละเอียด)…….....……....... จ านวน.…..(…..…….….) หน้า 
  2.3 ผนวก 3 …........(ใบแจ้งปริมาณงานและราคา)...... จ านวน.…..(…..…….….) หน้า 
  2.4 ผนวก 4 ……….(ใบเสนอราคา)….........…………....... จ านวน.…..(…..…….….) หน้า 
  …………..……………..……ฯลฯ……….………..…………… 



 

 
 74 การด าเนินงานจ้างกอ่สร้าง ด้วยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ (e-bidding)  

  ความใดในเอกสารแนบท้ายสัญญาที่ขัดหรือแย้งกับข้อความในสัญญานี้ ให้ใช้ข้อความ 
ในสัญญานี้บังคับ และในกรณีที่เอกสารแนบท้ายสัญญาขัดแย้งกันเอง ผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติตามค าวินิจฉัยของผู้
ว่าจ้าง ค าวินิจฉัยของผู้ว่าจ้างให้ถือเป็นที่สุด และผู้รับจ้างไม่มีสิทธิเรียกร้องค่าจ้าง ค่าเสียหายหรือค่าใช้จ่ ายใดๆ 
เพ่ิมเติมจากผู้ว่าจ้างทั้งสิ้น 

 ข้อ 3 หลักประกันกำรปฏิบัติตำมสัญญำ 
  ในขณะท าสัญญานี้ผู้รับจ้างได้น าหลักประกันเป็น…………..…...…..(8)…....………..……… 
เป็นจ านวนเงิน……………....บาท (………….…..………….) ซึ่งเท่ากับร้อยละ……….…(9)……...…(…………..………...) ของ
ราคาค่าจ้างตามสัญญา มามอบให้แก่ผู้ว่าจ้างเพ่ือเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญานี้  
  (10) กรณีผู้ รับจ้างใช้หนังสือค้ าประกันมาเป็นหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา  
หนังสือค้ าประกันดังกล่าวจะต้องออกโดยธนาคารที่ประกอบกิจการในประเทศไทย หรือโดยบริษัทเงินทุนหรือบริษัท
เ งิ นทุ นหลั กทรั พย์ที่ ไ ด้ รั บอนุญาตให้ประกอบกิ จการ เ งิ นทุน เ พ่ือการพาณิชย์ และประกอบธุ รกิ จ 
ค้ าประกันตามประกาศของธนาคารแห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียน
ให้ทราบตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐก าหนด หรืออาจเป็นหนังสือ
ค้ า ป ร ะ กั น อิ เ ล็ ก ท ร อ นิ ก ส์ ต า ม วิ ธี ก า ร ที่ ก ร ม บั ญ ชี ก ล า ง ก า ห น ด ก็ ไ ด้  แ ล ะ จ ะ ต้ อ ง มี อ า ยุ 
การค้ าประกันตลอดไปจนกว่าผู้รับจ้างพ้นข้อผูกพันตามสัญญานี้  
  หลักประกันที่ผู้รับจ้างน ามามอบให้ตามวรรคหนึ่ง จะต้องมีอายุครอบคลุมความรับผิดทั้งปวง
ของผู้รับจ้างตลอดอายุสัญญา ถ้าหลักประกันที่ผู้รับจ้างน ามามอบให้ดังกล่าวลดลงหรือเสื่อมค่าลง หรือมีอายุไม่
ครอบคลุมถึงความรับผิดของผู้รับจ้างตลอดอายุสัญญา ไม่ว่าด้วยเหตุใดๆ ก็ตาม รวมถึงกรณี ผู้รับจ้างส่งมอบงาน
ล่ า ช้ า เ ป็ น เ หตุ ให้ ร ะย ะ เ ว ล าแล้ ว เ ส ร็ จ หรื อ วั น ครบก า หนดความรั บ ผิ ด ใ นคว ามช า รุ ดบกพร่ อ ง 
ตามสัญญาเปลี่ยนแปลงไป ไม่ว่าจะเกิดขึ้นคราวใด ผู้รับจ้างต้องหาหลักประกันใหม่หรือหลักประกันเพ่ิมเติมให้มี
จ านวนครบถ้วนตามวรรคหนึ่งมามอบให้แก่ผู้ว่าจ้างภายใน...........(…….….) วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือ
จากผู้ว่าจ้าง  
  หลักประกันที่ผู้รับจ้างน ามามอบไว้ตามข้อนี้ ผู้ว่าจ้างจะคืนให้แก่ผู้รับจ้างโดยไม่มีดอกเบี้ยเมื่อ
ผู้รับจ้างพ้นจากข้อผูกพันและความรับผิดทั้งปวงตามสัญญานี้แล้ว 

 ข้อ 4 (ก) ค่ำจ้ำงและกำรจ่ำยเงิน 
  (ส าหรับสัญญาที่เป็นราคาต่อหน่วย) 
  ผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายและผู้รับจ้างตกลงรับเงินค่าจ้างเป็นจ านวนเงิน……………………..บาท 
(……………………………….…..) ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมจ านวน………….……..บาท (...........................................)
ตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้ว โดยถือราคาต่อหน่วยเป็นเกณฑ์ตามรายการ                แต่
ละประเภทดังที่ได้ก าหนดไว้ในใบแจ้งปริมาณงานและราคา ตามเอกสารแนบท้ายสัญญาผนวก 3 
  คู่สัญญาทั้งสองฝ่ายต่างตกลงว่าจ านวนปริมาณงานที่ก าหนดไว้ในบัญชีรายการก่อสร้างหรือ
ใบแจ้งปริมาณงานและราคานี้เป็นจ านวนโดยประมาณเท่านั้น จ านวนปริมาณงานที่แท้จริงอาจจะมากหรือน้อยกว่า
นี้ก็ได้ ซึ่งผู้ว่าจ้างจะจ่ายเงินค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้างตามราคาต่อหน่วยของงาน       แต่ละรายการที่ได้ท าเสร็จจริง 
คู่สัญญาทั้งสองฝ่ายต่างตกลงที่จะไม่เปลี่ยนแปลงราคาต่อหน่วยหรือเรียกร้องค่าสินไหมทดแทนอันเกิดจากการที่
จ านวนปริมาณงานในแต่ละรายการได้แตกต่างไปจากที่ก าหนดไว้ในสัญญา ทั้งนี ้นอกจากในกรณีต่อไปนี้ (11) 
  4.1 เมื่อปริมาณงานที่ท าเสร็จจริงในส่วนที่เกินกว่าร้อยละ 125 (หนึ่งร้อยยี่สิบห้า) แต่ไม่เกิน
ร้อยละ 150 (หนึ่งร้อยห้าสิบ) ของปริมาณงานที่ก าหนดไว้ในสัญญาหรือใบแจ้งปริมาณงาน    และราคา จะจ่ายให้
ในอัตราร้อยละ 90 (เก้าสิบ) ของราคาต่อหน่วยตามสัญญา 



 

 
 75 การด าเนินงานจ้างกอ่สร้าง ด้วยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ (e-bidding)  

  4.2 เมื่อปริมาณงานที่ท าเสร็จจริงในส่วนที่เกินกว่าร้อยละ 150 (หนึ่งร้อยห้าสิบ) ของปริมาณ
ง า น ที่ ก า ห น ด ไ ว้ ใ น สั ญ ญ า ห รื อ ใ บ แ จ้ ง ป ริ ม า ณ ง า น แ ล ะ ร า ค า  จ ะ จ่ า ย ใ ห้ ใ น อั ต ร า ร้ อ ย ล ะ  8 3  
(แปดสิบสาม) ของราคาต่อหน่วยตามสัญญา 
  4.3 เมื่อปริมาณงานที่ท าเสร็จจริงน้อยกว่าร้อยละ 75 (เจ็ดสิบห้า) ของปริมาณงานที่ก าหนดไว้
ในสัญญาหรือใบแจ้งปริมาณงานและราคา จะจ่ายให้ตามราคาต่อหน่วยในสัญญาและจะจ่ายเพ่ิมชดเชยเป็น
ค่า Overhead และ Mobilization ส าหรับงานรายการนั้นในอัตราร้อยละ 17 (สิบเจ็ด)      ของผลต่างระหว่าง
ปริมาณงานทั้งหมดของงานรายการนั้นตามสัญญาโดยประมาณกับปริมาณงานที่ท าเสร็จจริงคูณด้วยราคาต่อหน่วยตาม
สัญญา ทั้งนี ้การจ่ายเงินเพิ่มชดเชยเป็นค่า Overhead และ Mobilizationดังกล่าว ผู้ว่าจ้างจะจ่ายให้แก่ผู้รับจ้างใน
งวดสุดท้ายของการจ่ายเงินค่างานตามสัญญา 
  4.4 ผู้ว่าจ้างจะจ่ายเงินที่เพ่ิมขึ้นตามข้อ 4.1 หรือ 4.2 ดังกล่าวข้างต้น ในงวดสุดท้ายของการ
จ่ายเงินหรือก่อนงวดสุดท้ายของการจ่ายเงินตามที่ผู้ว่าจ้างจะพิจารณาเห็นสมควร เว้นแต่กรณีที่ผู้ว่าจ้างพิจารณา
เห็นว่าปริมาณงานที่ท าเสร็จจริงดังกล่าว มิได้มีส่วนเกี่ยวข้องกับงานอ่ืนที่เหลือ    อีกทั้งงานที่เหลืออยู่ก็มิได้มี
ผลกระทบต่อการจ่ายเงินค่างานที่แล้วเสร็จจริงในงวดดังกล่าว ทั้งนี้ ผู้ว่าจ้าง   อาจจ่ายเงินที่เพ่ิมขึ้นให้แก่ผู้รับจ้าง
พร้อมกับการจ่ายเงินค่างานงวดนั้นๆ และการพิจารณาว่างานใด           อยู่ในหลักเกณฑ์ดังกล่าวหรือไม่ เป็น
ดุลพินิจโดยเด็ดขาดของผู้ว่าจ้าง 
  ผู้ว่าจ้างตกลงที่จะจ่ายเงินค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้างเป็นรายเดือนตามเนื้องานที่ท าเสร็จจริง เมื่อผู้
ว่ าจ้ างหรือเจ้ าหน้าที่ ของผู้ ว่ าจ้ างได้ท าการตรวจสอบผลงานที่ท าเสร็จแล้ ว และปรากฏว่า เป็นที่พอใจ 
ตรงตามข้อก าหนดแห่งสัญญานี้ทุกประการ ผู้ว่าจ้างจะออกหนังสือรับรองการรับมอบงานนั้น ให้ไว้แก่ผู้รับจ้าง 
  การจ่ายเงินงวดสุดท้ายจะจ่ายให้เมื่องานทั้งหมดตามสัญญาได้แล้วเสร็จทุกประการรวมทั้ง
การท าสถานที่ก่อสร้างให้สะอาดเรียบร้อยตามที่ก าหนดไว้ในข้อ 20 
  (12) การจ่ายเงินตามเงื่อนไขแห่งสัญญานี้ ผู้ว่าจ้างจะโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้
รับจ้ าง ชื่ อธนาคาร…. . . . .………. . . .….………….สาขา………. .….…….…..ชื่ อบัญชี……………………………………เลขที่
บัญชี…………………………………ทั้งนี้ ผู้รับจ้างตกลงเป็นผู้รับภาระเงินค่าธรรมเนียมหรือค่าบริการอ่ืนใดเกี่ยวกับการ
โอน  รวมทั้ งค่ า ใช้ จ่ าย อ่ืน ใด (ถ้ ามี )  ที่ ธนาคาร เ รี ยก เก็บ  และยินยอมให้ มี การหัก เ งินดั งกล่ า วจาก 
จ านวนเงินโอนในงวดนั้นๆ (ความในวรรคนี้ใช้ส าหรับกรณีที่หน่วยงานของรัฐจะจ่ายเงินตรงให้แก่ผู้รับจ้าง (ระบบ 
Direct Payment) โดยการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้รับจ้าง ตามแนวทางที่กระทรวงการคลังหรือหน่วยงาน
ของรัฐเจ้าของงบประมาณเป็นผู้ก าหนด แล้วแต่กรณี) 

 ข้อ 4 (ข) ค่ำจ้ำงและกำรจ่ำยเงิน  
  (ส าหรับสัญญาที่เป็นราคาเหมารวม) 
  ผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายและผู้รับจ้างตกลงรับเงินค่าจ้างจ านวนเงิน…………………………..บาท
(………………………………..…) ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิม จ านวน…………..…………บาท (......................................) 
ตลอดจนภาษีอากรอ่ืนๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้ว โดยถือราคาเหมารวมเป็นเกณฑ์ และก าหนดการจ่ายเงินเป็น
งวดๆ ดังนี้ 
  งวดที่ 1 เป็นจ านวนเงิน……………….………...บาท (…………………………………...………….) เมื่อผู้
รับจ้างได้ปฏิบัติงาน……………………………………ให้แล้วเสร็จภายใน………………………………………………….. 
  งวดที่ 2 เป็นจ านวนเงิน…….………………...บาท (…………………………………...………….) เมื่อผู้
รับจ้างได้ปฏิบัติงาน…………………………..…..……ให้แล้วเสร็จภายใน…………………………………………………. 
  ..............................................ฯลฯ............................................. 
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  งวดสุดท้าย เป็นจ านวนเงิน……………..………....บาท (…………………………………...….…..) เมื่อผู้
รับจ้างได้ปฏิบัติงานทั้งหมดให้แล้วเสร็จเรียบร้อยตามสัญญา รวมทั้งท าสถานที่ก่อสร้างให้สะอาด เรียบร้อยตามที่
ก าหนดไว้ในข้อ 20 
  (13) การจ่ายเงินตามเงื่อนไขแห่งสัญญานี้ ผู้ว่าจ้างจะโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้
รับจ้าง ชื่อธนาคาร……………….….…….….สาขา……….…..…….…….…..ชื่อบัญชี……………………………………เลขที่
บัญชี……………………………….… ทั้งนี้ ผู้รับจ้างตกลงเป็นผู้รับภาระเงินค่าธรรมเนียมหรือค่าบริการอ่ืนใดเกี่ยวกับการ
โอน รวมทั้งค่าใช้จ่ายอื่นใด (ถ้ามี) ที่ธนาคารเรียกเก็บ และยินยอมให้มีการหักเงินดังกล่าวจากจ านวนเงินโอนในงวด
นั้นๆ (ความในวรรคนี้ใช้ส าหรับกรณีที่หน่วยงานของรัฐจะจ่ายเงินตรงให้แก่ผู้รับจ้าง (ระบบ Direct Payment) โดย
การโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารของผู้รับจ้าง ตามแนวทางที่กระทรวงการคลังหรือหน่วยงานของรัฐเจ้าของ
งบประมาณเป็นผู้ก าหนด แล้วแต่กรณี) 

                 (14) ข้อ 5 เงินค่ำจ้ำงล่วงหน้ำ 
  ผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้าให้แก่ผู้รับจ้าง เป็นจ านวนเงิน…………..…..…บาท
(………………..….…) ซึ่งเท่ากับร้อยละ……....…(……….…………....) ของราคาค่าจ้าง ตามสัญญาที่ระบุไว้ในข้อ 4 
  เงินค่าจ้างล่วงหน้าดังกล่าวจะจ่ายให้ภายหลังจากที่ผู้รับจ้างได้วางหลักประกันการรับเงิน
ค่าจ้างล่วงหน้าเป็น............................(หนังสือค้ าประกันหรือหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ของธนาคาร
ภายในประเทศหรือพันธบัตรรัฐบาลไทย)…………………....เต็มตามจ านวนเงินค่าจ้างล่วงหน้านั้นให้แก่ผู้ว่าจ้าง ผู้รับ
จ้างจะต้องออกใบเสร็จรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าตามแบบที่ผู้ว่าจ้างก าหนดให้และผู้รับจ้างตกลงที่จะกระท าตามเงื่อนไข
อันเกี่ยวกับการใช้จ่ายและการใช้คืนเงินค่าจ้างล่วงหน้านั้น ดังต่อไปนี้ 
  5.1 ผู้รับจ้างจะใช้เงินค่าจ้างล่วงหน้านั้นเพ่ือเป็นค่าใช้จ่ายในการปฏิบัติงานตามสัญญา
เท่านั้น หากผู้รับจ้างใช้จ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้าหรือส่วนใดส่วนหนึ่งของเงินค่าจ้างล่วงหน้านั้นในทางอ่ืน     ผู้ว่าจ้าง
อาจจะเรียกเงินค่าจ้างล่วงหน้านั้นคืนจากผู้รับจ้างหรือบังคับเอาจากหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าได้ทันที 
  5.2 เมื่อผู้ว่าจ้างเรียกร้อง ผู้รับจ้างต้องแสดงหลักฐานการใช้จ่ายเงินค่าจ้างล่วงหน้า เพ่ือ
พิสูจน์ว่าได้เป็นไปตามข้อ 5.1 ภายในก าหนด 15 (สิบห้า) วัน นับถัดจากวันได้รับแจ้งเป็นหนังสือจาก   ผู้ว่า
จ้าง หากผู้รับจ้างไม่อาจแสดงหลักฐานดังกล่าว ภายในก าหนด 15 (สิบห้า) วัน ผู้ว่าจ้างอาจเรียกเงินค่าจ้างล่วงหน้า
คืนจากผู้รับจ้างหรือบังคับเอาจากหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าได้ทันที 
  (15) 5.3 (ก) (ส าหรับสัญญาที่เป็นราคาต่อหน่วย) 
        ในการจ่ายเงินค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้างตามข้อ 4 (ก) ผู้ว่าจ้างจะหักเงินค่าจ้าง      ในแต่ละ
เดือนเพ่ือชดใช้คืนเงินค่าจ้างล่วงหน้าไว้จ านวนร้อยละ................(..................) ของจ านวนเงินค่าจ้างในแต่ละเดือน 
(16) ทั้งนี้ จนกว่าจ านวนเงินที่หักไว้จะครบตามจ านวนเงินค่าจ้างล่วงหน้าที่ผู้รับจ้างได้รับไปแล้ว ยกเว้นค่าจ้างเดือน
สุดท้ายจะหักไว้เป็นจ านวนเท่ากับจ านวนเงินค่าจ้างล่วงหน้าที่เหลือทั้งหมด 
  (17) 5.3 (ข) (ส าหรับสัญญาที่เป็นราคาเหมารวม)  
          ในการจ่ายเงินค่าจ้างให้แก่ผู้ รับจ้างตามข้อ 4 (ข) ผู้ ว่ าจ้างจะหักเงินค่าจ้าง                 
ในแต่ละงวดเพ่ือชดใช้คืนเงินค่าจ้างล่วงหน้าไว้จ านวนร้อยละ..............(......................) ของจ านวนเงินค่าจา้งในแต่ละ
งวดจนกว่าจ านวนเงินที่หักไว้จะครบตามจ านวนเงินค่าจ้างล่วงหน้าที่ผู้รับจ้างได้รับไปแล้ว ยกเว้นค่าจ้างงวดสุดท้าย
จะหักไว้เป็นจ านวนเท่ากับจ านวนเงินค่าจ้างล่วงหน้าที่เหลือทั้งหมด 
  5.4 เงินจ านวนใดๆ  ก็ตามที่ ผู้ รับจ้ างจะต้องจ่ ายให้แก่ผู้ ว่ าจ้ าง เ พ่ือช าระหนี้หรือ 
เพ่ือชดใช้ความรับผิดต่างๆ ตามสัญญา ผู้ว่าจ้างจะหักเอาจากเงินค่าจ้างงวดที่จะจ่ายให้แก่ผู้รับจ้างก่อนที่จะหักชดใช้
คืนเงินค่าจ้างล่วงหน้า 
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  5.5 ในกรณีที่มีการบอกเลิกสัญญา หากเงินค่าจ้างล่วงหน้าที่เหลือเกินกว่าจ านวนเงินที่ผู้
รับจ้างจะได้รับหลังจากหักชดใช้ในกรณีอ่ืนแล้ว ผู้รับจ้างจะต้องจ่ายคืนเงินจ านวนที่เหลือนั้นให้แก่ผู้ว่าจ้าง ภายใน 7 
(เจ็ด) วัน นับถัดจากวันได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง 
    5.6 (ก) (ส าหรับสัญญาที่เป็นราคาต่อหน่วย) 
             ผู้ว่าจ้างจะคืนหลักประกันการรับเงินค่าจ้างล่วงหน้าให้แก่ผู้รับจ้าง  ต่อเมื่อ 
ผู้ว่าจ้างได้หักเงินค่าจ้างไว้ครบจ านวนเงินค่าจ้างล่วงหน้าตามข้อ 5.3 (ก)  
  5.6 (ข) (ส าหรับสัญญาที่เป็นราคาเหมารวม) 
             ผู้ ว่ า จ้ า ง จะคื นหลั กปร ะกั น ก าร รั บ เ งิ น ค่ า จ้ า ง ล่ ว งหน้ า ใ ห้ แก่ ผู้ รั บ จ้ า ง 
ต่อเมื่อผู้ว่าจ้างได้หักเงินค่าจ้างไว้ครบจ านวนเงินค่าจ้างล่วงหน้าตามข้อ 5.3 (ข) 
 (18) ข้อ 6 กำรหักเงินประกันผลงำน 
  ในการจ่ ายเงินค่ าจ้ างให้ แก่ผู้ รั บจ้ างแต่ ละงวด ผู้ ว่ าจ้ างจะหักเงินจ านว นร้อยละ
...................(…………………) ของเงินที่ต้องจ่ายในงวดนั้นเพ่ือเป็นประกันผลงาน ในกรณีที่เงินประกันผลงาน 
ถู กหั ก ไ ว้ แล้ ว เป็ น จ าน วน เ งิ น ไ ม่ ต่ า ก ว่ า ………....... . . . . . . บ าท  (……………………...)  ผู้ รั บ จ้ า งมี สิ ท ธิ ที่ จ ะ 
ขอเงินประกันผลงานคืน โดยน าหนังสือค้ าประกันของธนาคารหรือหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ซึ่งออกโดย
ธนาคารภายในประเทศมามอบให้ผู้ว่าจ้างเพ่ือเป็นหลักประกันแทนก็ได้ 
  ผู้ว่าจ้างจะคืนเงินประกันผลงาน และ /หรือหนังสือค้ าประกันของธนาคารดังกล่าว 
ตามวรรคหนึ่งโดยไม่มีดอกเบี้ยให้แก่ผู้รับจ้างพร้อมกับการจ่ายเงินค่าจ้างงวดสุดท้าย 

 ข้อ 7 (ก) ก ำหนดเวลำแล้วเสร็จและสิทธิของผู้ว่ำจ้ำงในกำรบอกเลิกสัญญำ 
  (19) ภายในก าหนด………………......(.....................) วัน นับถัดจากวันลงนามในสัญญา               
ผู้รับจ้างจะต้องเสนอแผนงานให้เป็นที่พอใจแก่ผู้ว่าจ้าง โดยแสดงถึงขั้นตอนของการท างานและก าหนดเวลา 
ที่ต้องใช้ในการท างานหลักต่างๆ ให้แล้วเสร็จ 
  ผู้รับจ้างต้องเริ่มท างานที่รับจ้างภายในก าหนด…………....(...................) วัน นับถัดจากวันที่
ได้รับหนังสือแจ้งให้เริ่มงาน และจะต้องท างานให้แล้วเสร็จภายในก าหนด………………..(...................) วัน  
นับถัดจากวันที่ได้รับหนังสือแจ้งดังกล่าวนั้น 
  ถ้าผู้รับจ้างมิได้เสนอแผนงาน หรือมิได้ลงมือท างานภายในก าหนดเวลาหรือไม่สามารถท างานให้
แล้วเสร็จตามก าหนดเวลา หรือมีเหตุให้เชื่อได้ว่าผู้รับจ้างไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลา หรือจะ
แล้วเสร็จล่าช้าเกินกว่าก าหนดเวลา หรือผู้รับจ้างท าผิดสัญญาข้อใดข้อหนึ่ง หรือตกเป็นผู้ถูกพิทักษ์ทรัพย์
เด็ดขาด หรือตกเป็นผู้ล้มละลาย หรือเพิกเฉยไม่ปฏิบัติตามค าสั่งของคณะกรรมการ     ตรวจรับพัสดุหรือผู้ควบคุม
งานหรือบริษัทที่ปรึกษาซึ่งได้รับมอบอ านาจจากผู้ว่าจ้าง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะ         บอกเลิกสัญญานี้ได้ และมีสิทธิ
จ้างผู้รับจ้างรายใหม่เข้าท างานของผู้รับจ้างให้ลุล่วงไปได้ด้วย  การใช้สิทธิบอกเลิกสัญญานั้นไม่กระทบสิทธิของผู้
ว่าจ้างที่จะเรียกร้องค่าเสียหายจากผู้รับจ้าง 
  การที่ผู้ว่าจ้างไม่ใช้สิทธิเลิกสัญญาดังกล่าวข้างต้นนั้น ไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างพ้นจากความรับ
ผิดตามสัญญา 

 ข้อ 7 (ข) ก ำหนดเวลำแล้วเสร็จและสิทธิของผู้ว่ำจ้ำงในกำรบอกเลิกสัญญำ 
  ผู้รับจ้างต้องเริ่มท างานที่รับจ้างภายในวันที่ ….... เดือน ..………….…………… พ.ศ. ……. และ
จะต้องท างานให้แล้วเสร็จบริบูรณ์ภายในวันที่ ….... เดือน ..………….….. พ.ศ. ...…. ถ้าผู้รับจ้างมิได้ลงมือท างาน
ภายในก าหนด เวลา หรือไม่สามารถท า งาน ให้แล้ ว เสร็ จตามก าหนดเวลา หรือมี เหตุ ให้ เชื่ อ ได้ ว่ า  
ผู้รับจ้างไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลา หรือจะแล้วเสร็จล่าช้าเกินกว่าก าหนดเวลา  
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หรือผู้รับจ้างท าผิดสัญญาข้อใดข้อหนึ่ง หรือตกเป็นผู้ถูกพิทักษ์ทรัพย์เด็ดขาด หรือตกเป็นผู้ล้มละลาย     หรือ
เพิกเฉยไม่ปฏิบัติตามค าสั่งของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ควบคุมงานหรือบริษัทที่ปรึกษา          ซึ่งได้รับ
มอบอ านาจจากผู้ว่าจ้าง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะบอกเลิกสัญญานี้ได้ และมีสิทธิจ้างผู้รับจ้างรายใหม่           เข้าท างาน
ของผู้รับจ้างให้ลุล่วงไปด้วย การใช้สิทธิบอกเลิกสัญญานั้นไม่กระทบสิทธิของผู้ว่าจ้างที่จะเรียกร้องค่าเสียหายจากผู้
รับจ้าง 
  การที่ ผู้ ว่ าจ้างไม่ ใช้สิทธิ เลิกสัญญาดั งกล่าวข้างต้นไม่ เป็น เหตุ ให้ผู้ รับจ้ างพ้นจาก 
ความรับผิดตามสัญญา 

 ข้อ 8 ควำมรับผิดชอบในควำมช ำรุดบกพร่องของงำนจ้ำง 
  เมื่องานแล้วเสร็จบริบูรณ์ และผู้ว่าจ้างได้รับมอบงานจากผู้รับจ้างหรือจากผู้รับจ้างรายใหม่ 
ในกรณีที่มีการบอกเลิกสัญญาตามข้อ 7 หากมีเหตุช ารุดบกพร่องหรือเสียหายเกิดขึ้นจากการจ้างนี้  
ภายในก าหนด.......(20)..…..(……..….…..) ปี …….…(………....….) เดือน นับถัดจากวันที่ได้รับมอบงานดังกล่าว ซึ่งความ
ช ารุดบกพร่องหรือเสียหายนั้นเกิดจากความบกพร่องของผู้รับจ้างอันเกิดจากการใช้วัสดุที่ไม่ถูกต้องหรือท าไว้ไม่
เ รี ย บ ร้ อ ย  ห รื อ ท า ไ ม่ ถู ก ต้ อ ง ต า ม ม า ต ร ฐ า น แ ห่ ง ห ลั ก วิ ช า  ผู้ รั บ จ้ า ง จ ะ ต้ อ ง รี บ ท า ก า ร แ ก้ ไ ข  
ใ ห้ เ ป็ น ที่ เ รี ย บ ร้ อ ย โ ด ย ไม่ ชั ก ช้ า  โ ดยผู้ ว่ า จ้ า ง ไม่ ต้ อ งออก เ งิ น ใดๆ  ในการนี้ ทั้ ง สิ้ น  หากผู้ รั บจ้ า ง 
ไม่กระท าการดังกล่าวภายในก าหนด………..(………..……) วัน นับถัดจากวันที่ได้รับแจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างหรือไม่
ท าการแก้ ไขให้ถูกต้องเรียบร้อยภายในเวลาที่ ผู้ ว่ าจ้ างก าหนด  ให้ผู้ ว่ าจ้ างมีสิทธิที่ จะท าการนั้น เอง 
หรือจ้างผู้อื่นให้ท างานนั้น โดยผู้รับจ้างต้องเป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายเองทั้งสิ้น  
  ในกรณีเร่งด่วนจ าเป็นต้องรีบแก้ไขเหตุช ารุดบกพร่องหรือเสียหายโดยเร็ว และไม่อาจรอให้
ผู้รับจ้างแก้ไขในระยะเวลาที่ก าหนดไว้ตามวรรคหนึ่งได้ ผู้ว่าจ้างมีสิทธิเข้าจัดการแก้ไขเหตุช ารุดบกพร่องหรือ
เ สี ย ห า ย นั้ น เ อ ง  ห รื อ จ้ า ง ผู้ อ่ื น ใ ห้ ซ่ อ ม แ ซ ม ค ว า ม ช า รุ ด บ ก พ ร่ อ ง ห รื อ เ สี ย ห า ย  โ ด ย ผู้ รั บ จ้ า ง  
ต้องรับผิดชอบช าระค่าใช้จ่ายทั้งหมด 
  การที่ผู้ว่าจ้างท าการนั้นเอง หรือจ้างผู้อ่ืนให้ท างานนั้นแทนผู้รับจ้าง  ไม่ท าให้ผู้รับจ้าง 
หลุดพ้นจากความรับผิดตามสัญญา หากผู้รับจ้างไม่ชดใช้ค่าใช้จ่ายหรือค่าเสียหายตามที่ผู้ว่าจ้างเรียกร้องผู้ว่าจ้างมี
สิทธิบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาได้ 

 ข้อ 9 กำรจ้ำงช่วง 
  ผู้รับจ้างจะต้องไม่เอางานทั้งหมดหรือแต่บางส่วนแห่งสัญญานี้ไปจ้างช่วงอีกทอดหนึ่ง เว้นแต่
การจ้ างช่ วงงานแต่บางส่ วนที่ ได้ รั บอนุญาตเป็นหนั งสื อจากผู้ ว่ าจ้ า งแล้ ว  การที่ ผู้ ว่ าจ้ าง ได้อนุญาต  
ให้จ้างช่วงงานแต่บางส่วนดังกล่าวนั้น  ไม่เป็นเหตุให้ผู้รับจ้างหลุดพ้นจากความรับผิดหรือพันธะหน้าที่ 
ตามสัญญานี้  และผู้ รับจ้างจะยังคงต้องรับผิดในความผิดและความประมาท เลินเล่อของผู้ รับจ้างช่วง  
หรือของตัวแทนหรือลูกจ้างของผู้รับจ้างช่วงนั้นทุกประการ 
 กรณีผู้รับจ้างไปจ้างช่วงงานแต่บางส่วนโดยฝ่าฝืนความในวรรคหนึ่ง ผู้รับจ้าง       ต้องช าระ
ค่าปรับให้แก่ผู้ว่าจ้างเป็นจ านวนเงินในอัตราร้อยละ..........(21)….......(.........................) ของวงเงินของงานท่ีจ้างช่วง
ตามสัญญา ทั้งนี้ ไม่ตัดสิทธิผู้ว่าจ้างในการบอกเลิกสัญญา 

 ข้อ 10 กำรควบคุมงำนของผู้รับจ้ำง 
   ผู้รับจ้างจะต้องควบคุมงานที่รับจ้างอย่างเอาใจใส่ ด้วยประสิทธิภาพและความช านาญ และใน
ร ะหว่ า งท า ง านที่ รั บ จ้ า ง จ ะต้ อ ง จั ด ให้ มี ผู้ แ ทน ซึ่ ง ท า ง าน เ ต็ ม เ ว ล า เ ป็ น ผู้ รั บ ผิ ด ช อบควบคุ ม ง าน 
ของผู้รับจ้าง  ผู้แทนดังกล่าวจะต้องได้รับมอบอ านาจจากผู้รับจ้าง  ค าสั่งหรือค าแนะน าต่างๆ ที่ผู้ ว่าจ้าง 
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผู้ควบคุมงาน หรือบริษัทที่ปรึกษาที่ผู้ว่าจ้างแต่งตั้ง ได้แจ้งแก่ผู้แทนเช่นว่านั้น  
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ให้ถือว่า เป็นค าสั่งหรือค าแนะน าที่ ได้แจ้งแก่ผู้ รับจ้าง การแต่งตั้งผู้แทนตามข้อนี้จะต้องท าเป็นหนังสือ 
และต้องได้รับความเห็นชอบเป็นหนังสือจากผู้ ว่าจ้าง การเปลี่ยนตัวหรือแต่งตั้ งผู้ แทนใหม่จะท ามิ ได้  
หากไม่ได้รับความเห็นชอบเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างก่อน 
 ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่ จะขอให้ เปลี่ยนตัวผู้แทนตามวรรคหนึ่ ง  โดยแจ้งเป็นหนังสือไปยัง 
ผู้ รั บจ้ า ง  และผู้ รั บจ้ า งจะต้องท าการ เปลี่ ยนตั วผู้ แทนนั้ น โดยพลัน  โดยไม่คิ ดค่ าจ้ า งหรื อราคา เ พ่ิม 
หรืออ้างเป็นเหตุเพื่อขยายอายุสัญญาอันเนื่องมาจากเหตุนี้ 

 ข้อ 11 ควำมรับผิดของผู้รับจ้ำง 
 ผู้ รับจ้างจะต้องรับผิดต่ออุบัติ เหตุ  ความเสียหาย  หรือภยันตรายใดๆ  อันเกิดจาก 
การปฏิบัติงานของผู้ รับจ้าง และจะต้องรับผิดต่อความเสียหายจากการกระท าของลูกจ้างหรือตัวแทน  
ของผู้รับจ้าง และจากการปฏิบัติงานของผู้รับจ้างช่วงด้วย (ถ้ามี) 
 ความเสียหายใดๆ  อันเกิดแก่งานที่ผู้รับจ้างได้ท าขึ้น แม้จะเกิดขึ้นเพราะเหตุสุดวิสัย 
ก็ตาม ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบโดยซ่อมแซมให้คืนดีหรือเปลี่ยนให้ใหม่โดยค่าใช้จ่ายของผู้รับจ้างเอง เว้นแต่ความ
เสียหายนั้นเกิดจากความผิดของผู้ว่าจ้าง ทั้งนี้ ความรับผิดของผู้รับจ้างดังกล่าวในข้อนี้จะสิ้นสุดลง  เมื่อผู้ ว่าจ้าง
ไ ด้ รั บ ม อบ ง าน ค รั้ ง สุ ด ท้ า ย  ซึ่ ง ห ลั ง จ า กนั้ น ผู้ รั บ จ้ า ง ค ง ต้ อ ง รั บ ผิ ด เ พี ย ง ใ น ก ร ณี ช า รุ ด บ ก พร่ อ ง  
หรือความเสียหายดังกล่าวในข้อ 8 เท่านั้น 
  ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดต่อบุคคลภายนอกในความเสียหายใดๆ อันเกิดจากการปฏิบัติงานของผู้
รับจ้าง หรือลูกจ้างหรือตัวแทนของผู้รับจ้าง รวมถึงผู้รับจ้างช่วง (ถ้ามี) ตามสัญญานี้ หากผู้ว่าจ้าง    ถูกเรียกร้องหรือ
ฟ้องร้องหรือต้องชดใช้ค่าเสียหายให้แก่บุคคลภายนอกไปแล้ว ผู้รับจ้างจะต้องด าเนินการใดๆ เพ่ือให้มีการว่าต่างแก้ต่าง
ให้แก่ผู้ว่าจ้างโดยค่าใช้จ่ายของผู้รับจ้างเอง รวมทั้งผู้รับจ้างจะต้องชดใช้ค่าเสียหายนั้นๆ ตลอดจนค่าใช้จ่ายใดๆ อัน
เกิดจากการถูกเรียกร้องหรือถูกฟ้องร้องให้แก่ผู้ว่าจ้างทันที 

ข้อ 12 กำรจ่ำยเงินแก่ลูกจ้ำง 
 ผู้รับจ้างจะต้องจ่ายเงินแก่ลูกจ้างที่ผู้รับจ้างได้จ้างมาในอัตราและตามก าหนดเวลา 
ที่ผู้รับจ้างได้ตกลงหรือท าสัญญาไว้ต่อลูกจ้างดังกล่าว 
 ถ้าผู้ รับจ้างไม่จ่ายเงินค่าจ้างหรือค่าทดแทนอ่ืนใดแก่ลูกจ้างดังกล่าวในวรรคหนึ่ ง  
ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะเอาเงินค่าจ้างที่จะต้องจ่ายแก่ผู้รับจ้างมาจ่ายให้แก่ลูกจ้างของผู้รับจ้างดังกล่าว และให้ถือว่าผู้ว่าจ้าง
ได้จ่ายเงินจ านวนนั้นเป็นค่าจ้างให้แก่ผู้รับจ้างตามสัญญาแล้ว 
  ผู้รับจ้างจะต้องจัดให้มีประกันภัยส าหรับลูกจ้างทุกคนที่จ้างมาท างาน  โดยให้ครอบคลุมถึง
ความรับผิดทั้งปวงของผู้รับจ้าง รวมทั้งผู้รับจ้างช่วง (ถ้ามี) ในกรณีความเสียหายที่คิดค่าสินไหมทดแทนได้ตาม
ก ฎ ห ม า ย  ซึ่ ง เ กิ ด จ า ก อุ บั ติ เ ห ตุ ห รื อ ภ ยั น ต ร า ย ใ ด ๆ  ต่ อ ลู ก จ้ า ง ห รื อ บุ ค ค ล อ่ื น ที่ ผู้ รั บ จ้ า ง 
หรือผู้ รับจ้างช่วงจ้างมาท างาน  ผู้รับจ้างจะต้องส่งมอบกรมธรรม์ประกันภัยดังกล่าวพร้อมทั้งหลักฐาน 
การช าระเบี้ยประกันให้แก่ผู้ว่าจ้างเมื่อผู้ว่าจ้างเรียกร้อง 

ข้อ 13 กำรตรวจงำนจ้ำง 
 ถ้าผู้ว่ าจ้างแต่งตั้ งคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  ผู้ควบคุมงาน  หรือบริษัทที่ปรึกษา  
เพ่ือควบคุมการท างานของผู้รับจ้าง คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผู้ควบคุมงาน หรือบริษัทที่ปรึกษานั้น   
มีอ านาจเข้ าไปตรวจการงานในโรงงานและสถานที่ก่อสร้างได้ทุกเวลา และผู้ รับจ้างจะต้องอ านวย  
ความสะดวกและให้ความช่วยเหลือในการนั้นตามสมควร 
 การที่มีคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ ผู้ควบคุมงาน หรือบริษัทที่ปรึกษานั้น หาท าให้ผู้รับจ้าง
พ้นความรับผิดชอบตามสัญญานี้ข้อใดข้อหนึ่งไม ่
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ข้อ 14 แบบรูปและรำยกำรละเอียดคลำดเคลื่อน 
  ผู้รับจ้างรับรองว่าได้ตรวจสอบและท าความเข้าใจในแบบรูปและรายการละเอียด        โดยถี่
ถ้วนแล้ว หากปรากฏว่าแบบรูปและรายการละเอียดนั้นผิดพลาดหรือคลาดเคลื่อนไปจากหลักการ         ทาง
วิศวกรรมหรือทางเทคนิค ผู้รับจ้างตกลงที่จะปฏิบัติตามค าวินิจฉัยของผู้ว่าจ้าง คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ   
ผู้ควบคุมงาน หรือบริษัทที่ปรึกษาที่ผู้ว่าจ้างแต่งตั้ง เพ่ือให้งานแล้วเสร็จบริบูรณ์ ค าวินิจฉัยดังกล่าว          ให้ถือ
เป็นที่สุด โดยผู้รับจ้างจะคิดค่าจ้าง ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายใดๆ เพ่ิมข้ึนจากผู้ว่าจ้าง หรือขอขยายอายุสัญญาไม่ได้ 

ข้อ 15 กำรควบคุมงำนโดยผู้ว่ำจ้ำง 
  ผู้ รับจ้ างตกลงว่ าคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ  ผู้ ควบคุมงาน หรือบริษัทที่ ปรึ กษา 
ที่ผู้ว่าจ้างแต่งตั้ง มีอ านาจที่จะตรวจสอบและควบคุมงานเพ่ือให้เป็นไปตามสัญญานี้และมีอ านาจที่จะสั่งให้แก้ไข
เปลี่ยนแปลงเพ่ิมเติม หรือตัดทอนซึ่งงานตามสัญญานี้ หากผู้รับจ้างขัดขืนไม่ปฏิบัติตาม ผู้ว่าจ้าง คณะกรรมการตรวจ
รับพัสดุ ผู้ควบคุมงาน หรือบริษัทที่ปรึกษา มีอ านาจที่จะสั่งให้หยุดการนั้นชั่วคราวได้ ความล่าช้าในกรณีเช่นนี้ ผู้รับ
จ้างจะถือเป็นเหตุขอขยายระยะเวลาการปฏิบัติงานตามสัญญาหรือเรียกร้องค่าเสียหายใดๆ ไม่ได้ทั้งสิ้น 

ข้อ 16 งำนพิเศษและกำรแก้ไขงำน  
  ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะสั่งเป็นหนังสือให้ผู้รับจ้างท างานพิเศษซึ่งไม่ได้แสดงไว้หรือรวมอยู่ใน
เอกสารสัญญานี้  หากงานพิเศษนั้นๆ  อยู่ ในขอบข่ายทั่ ว ไปแห่ งวัตถุประสงค์ของสัญญานี้  นอกจากนี้  
ผู้ว่าจ้างยังมีสิทธิสั่งให้เปลี่ยนแปลงหรือแก้ไขแบบรูปและข้อก าหนดต่างๆ ในเอกสารสัญญานี้ด้วย 
  อัตราค่ าจ้ า งหรื อราคาที่ ก าหนดไว้ ในสัญญานี้  ให้ ก าหนด ใช้ ส าหรั บ งาน พิ เศษ 
หรืองานที่เพ่ิมเติมขึ้น หรือตัดทอนลงทั้งปวงตามค าสั่งของผู้ว่าจ้าง หากในสัญญาไม่ได้ก าหนดไว้ถึง     อัตราค่าจ้าง 
ห รื อ ร า ค า ใ ด ๆ  ที่ จ ะน า ม า ใ ช้ ส า ห รั บ ง าน พิ เ ศ ษ ห รื อ ง าน ที่ เ พ่ิ ม ขึ้ น ห รื อ ล ด ล ง ดั ง กล่ า ว  ผู้ ว่ า จ้ า ง  
และผู้รับจ้างจะได้ตกลงกันที่จะก าหนดอัตราค่าจ้างหรือราคาที่เพ่ิมขึ้นหรือลดลง  รวมทั้งการขยายระยะเวลา (ถ้า
มี) กันใหม่เพ่ือความเหมาะสม ในกรณีที่ตกลงกันไม่ได้ ผู้ว่าจ้างจะก าหนดอัตราจ้างหรือราคาตามแต่ผู้ว่าจ้างจะเห็น
ว่าเหมาะสมและถูกต้อง ซึ่งผู้รับจ้างจะต้องปฏิบัติงานตามค าสั่งของผู้ว่าจ้างไปก่อนเพ่ือมิให้เกิดความเสียหายแก่งาน
ที่จ้าง 

ข้อ 17 ค่ำปรับ 
  หากผู้ รั บจ้ า ง ไม่ส ามารถท า งานให้ แล้ ว เสร็ จภาย ใน เวลาที่ ก าหนดไว้ ในสัญญา 
และผู้ว่าจ้างยังมิได้บอกเลิกสัญญา ผู้รับจ้างจะต้องช าระค่าปรับให้แก่ผู้ว่าจ้างเป็นจ านวนเงินวันละ       …........
(22)……..….บาท (……. . . . . . . . . . . . . . . . . . .………...)  และจะต้องช าระค่ า ใช้ จ่ าย ในการควบคุมงาน (ถ้ ามี )  
ในเมื่อผู้ว่าจ้างต้องจ้างผู้ควบคุมงานอีกต่อหนึ่งเป็นจ านวนเงินวันละ…....(23)….....บาท (…..................)    นับถัดจาก
วันที่ครบก าหนดเวลาแล้วเสร็จของงานตามสัญญาหรือวันที่ผู้ว่าจ้างได้ขยายเวลาท างานให้    จนถึงวันที่ท างานแล้ว
เสร็จจริง นอกจากนี ้ผู้รับจ้างยอมให้ผู้ว่าจ้างเรียกค่าเสียหายอันเกิดขึ้นจากการที่   ผู้รับจ้างท างานล่าช้าเฉพาะส่วน
ที่เกินกว่าจ านวนค่าปรับและค่าใช้จ่ายดังกล่าวได้อีกด้วย 
  ในระหว่างที่ผู้ว่าจ้างยังมิได้บอกเลิกสัญญานั้น หากผู้ว่าจ้างเห็นว่าผู้รับจ้างจะไม่สามารถปฏิบัติ
ตามสัญญาต่อไปได้ ผู้ว่าจ้างจะใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาและใช้สิทธิตามข้อ  18 ก็ได้ และถ้าผู้ว่าจ้าง   ได้แจ้งข้อ
เรียกร้องไปยังผู้รับจ้างเมื่อครบก าหนดเวลาแล้วเสร็จของงานขอให้ช าระค่าปรับแล้ว ผู้ว่าจ้างมีสิทธิ  ที่จะปรับผู้รับจ้าง
จนถึงวันบอกเลิกสัญญาได้อีกด้วย 
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ข้อ 18 สิทธิของผู้ว่ำจ้ำงภำยหลังบอกเลิกสัญญำ 
  ในกรณีที่ผู้ว่าจ้างบอกเลิกสัญญา ผู้ว่าจ้างอาจท างานนั้นเองหรือว่าจ้างผู้อ่ืนให้ท างานนั้นต่อจน
แล้วเสร็จก็ได้ ผู้ว่าจ้างหรือผู้ที่รับจ้างท างานนั้นต่อมีสิทธิใช้เครื่องใช้ในการก่อสร้าง สิ่งที่สร้างขึ้นชั่วคราวส าหรับงาน
ก่ อ ส ร้ า ง  แ ล ะ วั ส ดุ ต่ า ง ๆ  ซึ่ ง เ ห็ น ว่ า จ ะ ต้ อ ง ส ง ว น เ อ า ไ ว้ เ พ่ื อ ก า ร ป ฏิ บั ติ ง า น ต า ม สั ญ ญ า 
ตามท่ีจะเห็นสมควร 
 ในกรณีดังกล่าว ผู้ว่าจ้างมีสิทธิริบหรือบังคับจากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา ทั้งหมด
หรือบางส่วน ตามแต่จะเห็นสมควร นอกจากนั้น ผู้รับจ้างจะต้องรับผิดชอบในค่าเสียหายซึ่งเป็นจ านวนเกินกว่า
หลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา รวมทั้งค่าใช้จ่ายที่ เพ่ิมข้ึนในการท างานนั้นต่อให้แล้วเสร็จตามสัญญา ตลอดจน
ค่าใช้จ่ายในการควบคุมงานเพ่ิม (ถ้าม)ี ซึ่งผู้ว่าจ้างจะหักเอาจากเงินประกันผลงานหรือจ านวนเงินใดๆ ที่จะจ่ายให้แก่ผู้รับ
จ้างก็ได ้

ข้อ 19 กำรบังคับค่ำปรับ ค่ำเสียหำย และค่ำใช้จ่ำย 
 ในกรณีที่ผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติตามสัญญาข้อใดข้อหนึ่งด้วยเหตุใดๆ ก็ตาม จนเป็นเหตุ ให้เกิด
ค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายแก่ผู้ว่าจ้าง ผู้รับจ้างต้องชดใช้ค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายดังกล่าวให้แก่ผู้
ว่ าจ้ า งโดยสิ้ น เชิ งภายในก าหนด. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ( . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )  วัน  นับถัดจากวันที่ ได้ รั บแจ้ ง 
เป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง หากผู้รับจ้างไม่ชดใช้ให้ถูกต้องครบถ้วนภายในระยะเวลาดังกล่าวให้ผู้ว่าจ้าง           มีสิทธิ
ที่จะหักเอาจากจ านวนเงินค่าจ้างที่ต้องช าระ หรือจากเงินประกันผลงานของผู้รับจ้าง หรือบังคับจากหลักประกันการ
ปฏิบัติตามสัญญาได้ทันที 
  หากค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายที่บังคับจากเงินค่าจ้างที่ต้องช าระ เงินประกันผลงาน
หรือหลักประกันการปฏบิัติตามสัญญาแล้วยังไม่เพียงพอ ผู้รับจ้างยินยอมช าระส่วนที่เหลือที่ยังขาดอยู่จนครบถ้วนตาม
จ านวนค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ายนั้น ภายในก าหนด.. ................(......................) วัน นับถัดจากวันที่ได้รับ
แจ้งเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง 

หากมี เงินค่าจ้างตามสัญญาที่หักไว้จ่ ายเป็นค่าปรับ ค่าเสียหาย หรือค่าใช้จ่ ายแล้ว 
ยังเหลืออยู่อีกเท่าใด ผู้ว่าจ้างจะคืนให้แก่ผู้รับจ้างทั้งหมด 

ข้อ 20 กำรท ำบริเวณก่อสร้ำงให้เรียบร้อย 
 ผู้ รับจ้างจะต้องรักษาบริ เวณสถานที่ปฏิบัติ งานตามสัญญานี้  รวมทั้ ง โรงงานหรือ 
สิ่งอ านวยความสะดวกในการท างานของผู้ รับจ้าง ลูกจ้าง ตัวแทน หรือผู้ รับจ้างช่วง (ถ้ามี ) ให้สะอาด ปลอดภัย 
และมีประสิทธิภาพในการใช้งานตลอดระยะเวลาการจ้าง และเมื่อท างานเสร็จสิ้นแล้ว จะต้องขนย้าย 
บรรดาเครื่องใช้ในการท างานจ้างรวมทั้งวัสดุ  ขยะมูลฝอย และสิ่งก่อสร้างชั่วคราวต่างๆ (ถ้ามี ) ทั้ งจะต้อง 
กลบเกลี่ยพื้นดินให้เรียบร้อยเพ่ือให้บริเวณท้ังหมดอยู่ในสภาพที่สะอาดและใช้การได้ทันที 

ข้อ 21 กำรงดหรือลดค่ำปรับ หรือกำรขยำยเวลำปฏิบัติงำนตำมสัญญำ 
  ในกรณีที่มีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ว่าจ้าง หรือเหตุสุดวิสัย  
หรือเกิดจากพฤติการณ์ อันหนึ่ งอันใดที่ผู้ รับจ้างไม่ต้องรับผิดตามกฎหมาย หรือเหตุ อ่ืนตามที่ก าหนด 
ในกฎกระทรวง ซึ่งออกตามความในกฎหมายว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ ท าให้       ผู้รับ
จ้างไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จตามเงื่อนไขและก าหนดเวลาแห่งสัญญานี้ได้ ผู้รับจ้างจะต้ องแจ้งเหตุหรือ
พฤติการณ์ดังกล่าวพร้อมหลักฐานเป็นหนังสือให้ผู้ว่าจ้างทราบ เพ่ือของดหรือลดค่าปรับ หรือขยายเวลาท างาน
ออกไปภายใน 15 (สิบห้า) วันนับถัดจากวันที่เหตุนั้นสิ้นสุดลง หรือตามที่ก าหนดในกฎกระทรวงดังกล่าว แล้วแต่กรณี 
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  ถ้าผู้รับจ้างไม่ปฏิบัติให้เป็นไปตามความในวรรคหนึ่ง ให้ถือว่าผู้รับจ้างได้สละสิทธิเรียกร้องใน
การที่ จ ะของดหรื อลดค่ าปรั บ  หรื อขยาย เ วลาท า งานออกไปโดยไม่ มี เ งื่ อน ไข ใดๆ  ทั้ ง สิ้ น  เ ว้ นแต่ 
กรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ว่าจ้างซึ่งมีหลักฐานชัดแจ้งหรือผู้ว่าจ้างทราบดีอยู่แล้วตั้งแต่ต้น 
  การงดหรือลดค่าปรับ หรือขยายก าหนดเวลาท างานตามวรรคหนึ่ง อยู่ในดุลพินิจของผู้ว่าจ้าง
ที่จะพิจารณาตามที่เห็นสมควร 

 (24) ข้อ 22 กำรใช้เรือไทย 
  ในการปฏิบัติตามสัญญานี้ หากผู้รับจ้างจะต้องสั่งหรือน าของเข้ามาจากต่างประเทศรวมทั้ง
เครื่องมือและอุปกรณ์ท่ีต้องน าเข้ามาเพ่ือปฏิบัติงานตามสัญญา ไม่ว่าผู้รับจ้างจะเป็นผู้ที่น าของเข้ามาเองหรือน าเข้ามา
โดยผ่านตัวแทนหรือบุคคลอ่ืนใด ถ้าสิ่งของนั้นต้องน าเข้ามาโดยทางเรือในเส้นทางเดินเรือ      ที่มีเรือไทยเดินอยู่
และสามารถให้บริการรับขนได้ตามท่ีรัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศก าหนด ผู้รับจ้างต้องจัดการให้สิ่งของ
ดังกล่าวบรรทุกโดยเรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยจากต่างประเทศมายังประเทศไทย เว้นแต่จะได้รับ
อ นุ ญ า ต จ า ก ก ร ม เ จ้ า ท่ า ก่ อ น บ ร ร ทุ ก ข อ ง นั้ น ล ง เ รื อ อ่ื น ที่ มิ ใ ช่ เ รื อ ไ ท ย ห รื อ 
เป็นของที่รัฐมนตรีว่าการกระทรวงคมนาคมประกาศยกเว้นให้บรรทุกโดยเรืออ่ืนได้ ทั้งนี้ไม่ว่าการสั่งหรือน าเข้า
สิ่งของดังกล่าวจากต่างประเทศจะเป็นแบบใด 
 ในการส่ งมอบงานตามสัญญาให้แก่ผู้ ว่ าจ้ าง  ถ้างานนั้นมีสิ่ งของตามวรรคหนึ่ ง  
ผู้รับจ้างจะต้องส่งมอบใบตราส่ง (Bill of Lading) หรือส าเนาใบตราส่งส าหรับของนั้น ซึ่งแสดงว่าได้บรรทุกมาโดย
เรือไทยหรือเรือที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทยให้แก่ผู้ว่าจ้างพร้อมกับการส่งมอบงานด้วย 

 ในกรณีที่สิ่งของดังกล่าวไม่ได้บรรทุกจากต่างประเทศมายังประเทศไทยโดยเรือไทยหรือเรือ
ที่มีสิทธิเช่นเดียวกับเรือไทย ผู้รับจ้างต้องส่งมอบหลักฐานซึ่งแสดงว่าได้รับอนุญาตจากกรมเจ้าท่า ให้บรรทุกของโดย
เรืออ่ืนได้หรือหลักฐานซึ่งแสดงว่าได้ช าระค่าธรรมเนียมพิเศษเนื่องจากการไม่บรรทุกของโดยเรือไทยตามกฎหมายว่า
ด้วยการส่งเสริมการพาณิชยนาวีแล้วอย่างใดอย่างหนึ่งแก่ผู้ว่าจ้างด้วย 
 ในกรณีที่ผู้รับจ้างไม่ส่งมอบหลักฐานอย่างใดอย่างหนึ่งดังกล่าวในวรรคสองและวรรคสาม
ให้แก่ผู้ว่าจ้าง แต่จะขอส่งมอบงานดังกล่าวให้ผู้ว่าจ้างก่อนโดยไม่รับช าระเงินค่าจ้าง ผู้ว่าจ้างมีสิทธิรับงานดังกล่าวไว้
ก่อน และช าระเงินค่าจ้างเมื่อผู้รับจ้างได้ปฏิบัติถูกต้องครบถ้วนดังกล่าวแล้วได้ 

ข้อ 23 มำตรฐำนฝีมือช่ำง 
 ผู้รับจ้างตกลงเป็นเงื่อนไขส าคัญว่า ผู้รับจ้างจะต้องมีและใช้ผู้ผ่านการทดสอบมาตรฐานฝีมือ
ช่าง จาก .......................................... ................. หรือผู้มีวุฒิบัตรระดับ ปวช. ปวส. หรือ ปวท. หรือเทียบเท่าจาก
สถาบันการศึกษาที่ ก.พ. รับรองให้เข้ารับราชการได้ ในอัตราไม่ต่ ากว่าร้อยละ……(……..) ของแต่ละสาขาช่าง แต่
จะต้องมีช่างจ านวนอย่างน้อย 1 (หนึ่ง) คน ในแต่ละสาขาช่างดังต่อไปนี้ 
 23.1 …………………………………………………..…… 
 23.2 ……………………………………………….….…… 
         …………………………..ฯลฯ……………….…… 
 ผู้รับจ้างจะต้องจัดท าบัญชีแสดงจ านวนช่างทั้งหมดโดยจ าแนกตามแต่ละสาขาช่าง 
และระดับช่าง พร้อมกับระบุรายชื่อช่างผู้ที่ผ่านการทดสอบมาตรฐานฝีมือช่างหรือผู้มีวุฒิบัตรดังกล่าว  
ในวรรคหนึ่ง น ามาแสดงพร้อมหลักฐานต่างๆ ต่อคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ หรือผู้ควบคุมงานก่อนเริ่มลงมือท างาน 
และพร้อมที่จะให้ผู้ว่าจ้างหรือเจ้าหน้าที่ของผู้ว่าจ้างตรวจสอบดูได้ตลอดเวลาท างานตามสัญญานี้ของผู้รับจ้าง 
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สัญญานี้ท าขึ้น เป็นสองฉบับ  มีข้อความถูกต้องตรงกัน  คู่สัญญาได้ อ่านและเข้าใจข้อความ  
โดยละเ อียดตลอดแล้ว  จึ ง ได้ ลงลายมือชื่ อ  พร้อมทั้ งประทับตรา  (ถ้ ามี ) ไว้ เป็นส าคัญต่อหน้าพยาน  
และคู่สัญญาต่างยึดถือไว้ฝ่ายละหนึ่งฉบับ 

 
(ลงชื่อ)…………………………………………...ผู้ว่าจ้าง 

        (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)…………………………………..……….ผู้รับจ้าง 

        (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)………………………………………..….พยาน 

        (……........……...…………………….) 
 
(ลงชื่อ)………………………………..………….พยาน 

        (……........……...…………………….) 
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วิธีปฏิบัติเกี่ยวกับสัญญำจ้ำงก่อสร้ำง 
(1) ให้ระบุเลขที่สัญญาในปีงบประมาณหนึ่งๆ ตามล าดับ 
(2) ให้ระบุชื่อของหน่วยงานของรัฐที่เป็นนิติบุคคล เช่น กรม ก. หรือรัฐวิสาหกิจ ข. เป็นต้น 
(3) ให้ระบุชื่อและต าแหน่งของหัวหน้าหน่วยงานของรัฐที่เป็นนิติบุคคลนั้น หรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ เช่น นาย 

ก. อธิบดีกรม……………...หรือ นาย ข. ผู้ได้รับมอบอ านาจจากอธิบดีกรม……………….. 
(4) ให้ระบุชื่อผู้รับจ้าง 

ก. กรณีนิติบุคคล เช่น ห้างหุ้นส่วนสามัญจดทะเบียน ห้างหุ้นส่วนจ ากัด บริษัทจ ากัด 
 ข. กรณีบุคคลธรรมดา ให้ระบุชื่อและที่อยู่ 
 (5) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ท าสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้ตาม
ข้อเท็จจริง 
 (6) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ท าสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้ตาม
ข้อเท็จจริง 

(7) ให้ระบุงานที่ต้องการจ้าง 
(8) “หลักประกัน” หมายถึง หลักประกันที่ผู้รับจ้างน ามามอบไว้แก่หน่วยงานของรัฐเมื่อลงนามในสัญญา 

เพ่ือเป็นการประกันความเสียหายที่อาจจะเกิดขึ้นจากการปฏิบัติตามสัญญา ดังนี้ 
 (1) เงินสด  
 (2) เช็คหรือดราฟท์  ที่ธนาคารเซ็ นสั่ งจ่าย ซึ่ ง เป็นเช็คหรือดราฟท์ลงวันที่ที่ ใช้ เช็ค 

หรือดราฟท์นั้นช าระต่อเจ้าหน้าที่ หรือก่อนวันนั้นไม่เกิน 3 วันท าการ  
 (3) หนังสือค ้าประกันของธนาคารภายในประเทศตามตัวอย่างที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด 

โดยอาจเป็นหนังสือค้ าประกันอิเล็กทรอนิกส์ตามวิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนดก็ได้ 
 (4) หนังสือค้ าประกันของบริษัทเงินทุนหรือบริษัทเงินทุนหลักทรัพย์ที่ได้รับอนุญาตให้

ประกอบกิ จการ เ งิ นทุน เ พ่ือการพาณิชย์ และประกอบธุ รกิ จค้ าประกันตามประกาศของธนาคาร 
แห่งประเทศไทย ตามรายชื่อบริษัทเงินทุนที่ ธนาคารแห่งประเทศไทยแจ้งเวียนให้ทราบ โดย อนุโลม 
ให้ใช้ตามตัวอย่างหนังสือค้ าประกันของธนาคารที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด 

 (5) พันธบัตรรัฐบาลไทย 
(9) ให้ก าหนดจ านวนเงินหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาตามระเบียบกระทรวงการคลัง 

ว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 ข้อ 168 
 (10) เป็นข้อความหรืองเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ท าสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้ตาม
ข้อเท็จจริง 
 (11) อัตราร้อยละที่ระบุไว้ต่อไปนี้ อาจพิจารณาแก้ไขได้ตามความเหมาะสม 
 (12) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ท าสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้ตาม
ข้อเท็จจริง 

(13) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ท าสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้ตาม
ข้อเท็จจริง 

(14) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ท าสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้ตาม
ข้อเท็จจริง 

(15) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ท าสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้ตาม
ข้อเท็จจริง 
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(16) ในกรณีที่หน่วยงานผู้ว่าจ้างเห็นเป็นการจ าเป็นและสมควรจะหักค่าจ้างในแต่ละเดือน   ไว้จ านวน
ทั้งหมดก็ได ้

(17) เป็นข้อความหรือ เงื่อนไขเ พ่ิมเติม ซึ่ งหน่วยงานของรัฐผู้ท าสัญญาอาจเลือกใช้หรือ 
ตัดออกได้ตามข้อเท็จจริง 

(18) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ท าสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้ตาม
ข้อเท็จจริง 

(19) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ท าสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้ตาม
ข้อเท็จจริง 

(20)  ก าหนด เวลาที่ ผู้ รั บจ้ า งจะรั บผิด ในความช ารุ ดบกพร่อง  โดยปกติจะต้องก าหนด 
ไม่น้อยกว่า 2 ปี นับถัดจากวันที่ผู้รับจ้างได้รับมอบงานจ้างก่อสร้าง 

(21)  อัตราค่าปรับตามสัญญาข้อ 9 กรณีผู้ รับจ้างไปจ้างช่วงบางส่วนโดยไม่ ได้รับอนุญาต 
จากผู้ว่าจ้าง ต้องก าหนดค่าปรับเป็นจ านวนเงินไม่น้อยกว่าร้อยละสิบของวงเงินของงานที่จ้างช่วงตามสัญญา 

(22)  อัตราค่าปรับตามสัญญาข้อ 17 ให้ก าหนดเป็นรายวันในอัตราระหว่างร้อยละ  
0.01-0.10 ของราคางานจ้างนั้น ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 
2560  ข้ อ  162  ส่ วนกรณีจ ะปรั บ ร้ อยละ เท่ า ใด  ให้ อยู่ ใ นดุ ล พินิ จ ของหน่ วย ง านของรั ฐ 
ผู้ว่าจ้างที่จะพิจารณา โดยค านึงถึงราคาและลักษณะของพัสดุที่จ้าง ซึ่งอาจมีผลกระทบต่อการที่ผู้รับจ้าง  
จะหลีกเลี่ ยงไม่ปฏิบัติตามสัญญา แต่ทั้ งนี้การที่จะก าหนดค่าปรับเป็นร้อยละเท่าใด จะต้องก าหนดไว้  
ในเอกสารเชิญชวนด้วย 

(23) ถ้าต้องจ่ายค่าควบคุมงานวันละเท่าใด ให้เรียกค่าควบคุมงานจากผู้รับจ้างวันละเท่านั้น  
ตามจ านวนที่ล่วงเลยก าหนดสัญญาไป แต่สัญญาข้อนี้ไม่รวมถึงค่าควบคุมงานในกรณีที่ต้องต่ออายุสัญญา  

(24) เป็นข้อความหรือเงื่อนไขเพ่ิมเติม ซึ่งหน่วยงานของรัฐผู้ท าสัญญาอาจเลือกใช้หรือตัดออกได้ตาม
ข้อเท็จจริง 
 



 

90 การด าเนินงานจ้างกอ่สร้าง ด้วยวธิีประกวดราคาอิเล็กทรอนกิส์ (e-bidding)  

บรรณานุกรม 

 พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 (2560, 24 
กุมภาพันธ์). ราชกิจจานุเบกษา. เล่ม 134 ตอนที่ 24 ก.  มาตรา 4 “งานก่อสร้าง” หน้า 14. หมวด 
6 การจัดซื้อจัดจ้าง มาตรา 55 ถึง มาตรา 68 หน้า 31-36. 
 กฎกระทรวง ก าหนดเรื่องการจัดซื้อจัดจ้างกับหน่วยงานของรัฐที่ใช้สิทธิอุทธรณ์ไม่ได้ 
พ.ศ. 2560 (2560, 23 สิงหาคม). ราชกิจจานุเบกษา. เล่ม 134 ตอนที่ 86 ก. หน้า 33 
 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
(2560, 23 สิงหาคม). ราชกิจจานุเบกษา. เล่ม 134 ตอนพิเศษ 210 ง. ข้อ 4 – ข้อ 59 หน้า 1-21.  
 คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ  กรมบัญชีกลาง. 
(2561, 4 มิถุนายน). หนังสือกรมบัญชีกลาง ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 259 ลงวันที่ 4 
มิถุนายน 2561 เรื่องซ้อมความเข้าใจนิยามความหมาย “งานก่อสร้าง” ตามพระราชบัญญัติการ
จัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560. 
 คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ กรมบัญชีกลาง. 
(2564, 18 กุมภาพันธ์). ด่วนที่สุด ที่ กค (กวจ) 0405.2/ว 89 ลงวันที่ 18 กุมภาพันธ์ 2564 เรื่อง
แนวทางปฏิบัติตามกฎกระทรวงก าหนดพัสดุและวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริม 
หรือสนับสนุน (ฉบับท่ี 2) พ.ศ. 2563. 
 มหาวิทยาลัยศิลปากร. (2563, 18 ธันวาคม). สรุปสาระส าคัญและแนวปฏิบัติที่ดี โครงการ
แลกเปลี่ยนเรียนรู้ เรื่อง กระบวนการจัดซื้อจัดจ้างงานก่อสร้าง. 
    นางสาวปัทมาภรณ์ เรียบร้อย. คู่มือการปฏิบัติงาน กระบวนงาน การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธี
ประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) ของกองบริหารการคลัง ส านักงานปลัดกระทรวง
คมนาคม. เข้าถึงเมื่อ 1 กันยายน. เข้าถึงได้จาก https://complain.mot.go.th/prproject/ 
files_upload/publishonweb/OperatingGuide/support_process/21.คู่มือbidding62.pdf 
 กรมบัญชีกลาง. (2560, 22 กันยายน). คู่มือการใช้งานในระบบ e-GP กรณีจัดซื้อจัดจ้าง
โดยวิธี e-bidding ขั้นตอนเพิ่มโครงการ - ประกาศผู้ชนะ. เข้าถึงเมื่อ 2 กันยายน. เข้าถึงได้จาก  
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ประวัติผู้เขียน 
 
 

 
 
ชื่อ-สกุล   นายกฤษดา  ฐิตวดี 
ที่อยู่   บ้านเลขท่ี 427/44  ถนนดอนไก่ดี ต าบลตลาดกระทุ่มแบน  
   อ.กระทุ่มแบน จ.สมุทรสาคร รหัสไปรษณีย์ 74110 
E-mail    titawadee_k@su.ac.th 
ต าแหน่งปัจจุบัน  นักพัสดุปฏิบัติการ 
สังกัดหน่วยงาน  งานพัสดุ กองคลัง มหาวิทยาลัยศิลปากร 
ประวัติการศึกษา  - ระดับปริญญาตรี วิทยาศาสตร์บัณฑิต สาขาคณิตศาสตร์  
     มหาวิทยาลัยศิลปากร ปี 2542 - 2545 
   - ระดับมัธยมศึกษา โรงเรียนกระทุ่มแบน “วิเศษสมุทรคุณ” ปี 2537 – 2542 
   - ระดับประถมศึกษา โรงเรียนเทศบาลวัดดอนไก่ดี ปี 2532 - 2537 
ประวัติการท างาน นักการพัสดุปฏิบัติการ งานพัสดุ กองคลัง มหาวิทยาลัยศิลปากร 
   ปี 2562 – ปัจจุบัน 
   นักบริหารงานทั่วไปปฏิบัติการ งานพัสดุ กองคลัง มหาวิทยาลัยศิลปากร 
   ปี 2555 – 2562 
   นักบริหารงานทั่วไป งานพัสดุ ฝ่ายคลัง กองกลาง มหาวิทยาลัยศิลปากร 

ปี 2547 – 2555  (สังกัด งานพัสดุ กองคลัง ตั้งแต่ปี 2550 เป็นต้นไป) 
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